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 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 
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 البرنامجب الجودةلجنة  .١

 الغرض :

 تبني وتطبیق مبادئ الجودة على جمیع الممارسات بالبرنامج.  •

وضع وتنفیذ الخطط والبرامج التي تضمن تحقیق مستویات عالیة من الأداء في المجالات التعلیمیة   •

 .والإداریة والتنظیمیة والمالیة والتقنیة 

الإعتماد  توفیر مقومات ومتطلبات الحصول على الاعتماد الأكادیمي والمحافظة علیه وفق معاییر  •

   البرامجى.

والطلاب والخریجیین  بین أعضاء هیئة التدریس  الإعتماد  همیةبأ  نشر ثقافة الجودة والوعى •

 والإداریین بالبرنامج. 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

الحاصلین على دورات الجودة أو ممن لدیهم الخیرات  من أعضاء هیئة التدریس بالقسم تتشكل  •

    .هیئة معاونة من أعضاء ثلاثةالمسبقة في أعمال الجودة بالاضافة الى  

 . تنعقد اللجنة بصفة دوریة  •

 

 

 مهام اللجنة:

مع توفیر متطلبات تأسیس ونجاح    للبرنامجالتأسیس لنظام إدارة الجودة وضمانها والاعتماد الأكادیمي   •
 نظام الجودة والاعتماد الأكادیمي 

 .البرنامجالمساهمة في نشر ثقافة الجودة مع تطبیق برامجها والإشراف على تنفیذها في  •
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 .إعداد خطط التطویر والتحسین ومتابعة تنفیذها  •
عمل إجتماعات مستمرة مع مسؤولى المعاییر مع المتابعة على جروبات الواتس الخاصة بالمعاییر   •

 لضمان استیفاء المعاییر بشكل صحیح.
 الإشراف على جمیع الأعمال المتعلقة بتحسین الجودة وضمانها واستمرارها .  •
 .بشكل دوري لتحدید نقاط القوة والضعف ومجالات التحسین المطلوبة  المعاییرمتابعة  •
 مجلس القسم بالبرنامج. رفع التقاریر الدوریة عن سیر وانجازات العمل إلى  •
على المرشدیین الأكادیمیین فى البرنامج فى لائحه   توزیع الإرشاد الأكادیمى ومهامه ومتطلباته •

الساعات المعتمدة ومتابعة الإرشاد وكذلك توزیع الریادة العلمیة ومتابعتها فى البرنامج فى لائحته  
 القدیمة .
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 لجنة مراجعة وتطویر البرنامج .٢

 الغرض :
معاییر ومتطلبات ونماذج  للبرنامج، وذلك وفقاً وتطویر ا المراجعة الدوریةلجنة أساسیة تعنى ب

 القومیة لضمان الجودة والاعتماد. الهیئة 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

الحاصلین على دورات الجودة أو ممن لدیهم الخیرات  من أعضاء هیئة التدریس بالقسم تتشكل  •

    .نةهیئة معاو  المسبقة في أعمال الجودة بالاضافة الى اثنین من أعضاء

تنعقد اللجنة بصفة دوریة مع التحدیثات والمراجعات اللازمة للائحة البرنامج والتوصیفات ورؤیة   •

 ورسالة واهداف البرنامج ومواصفات الخریج (كل خمس سنوات) وبصفة اسبوعیة اذا لزم الامر.

 مهام اللجنة:

 :تقوم اللجنه بمتابعة تطویر البرنامج من خلال مراجعة العناصر التالیة

 .برنامج یتفق مع احتیاجات سوق العملال .١

  البرنامج ورؤیة ورسالة الكلیة. رسالة رؤیة و تفق مع بما یصیاغة أهداف البرنامج  .٢

    .برنامج مصوغة بشكل سلیم ومحدد التعلم المستهدفة للمخرجات  .٣

    .منظومة مخرجات البرنامج, تتفق مع المعاییر الأكادیمیة  .٤

    .مصوغة بشكل متكاملمحتویات البرنامج  .٥

  .توزیع العلوم المختلفة في البرنامج تتفق مع هیكل البرامج المماثلة والمطبقة عالمیا .٦

    .المواد التعلیمیة متكاملة, وتساعد على تحقیق المستهدف .٧

   .أسالیب التقویم تساعد علي تحقیق مخرجات التعلم المستهدف بشكل فعال .٨

    .البرنامجتعریف الطلاب بمحتوى  .٩
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    .الإرشادات الخاصة بمتطلبات الدراسة واضحة ومبسطة  .١٠

    .توافر التقاریر السنویة للبرنامج بشكل منتظم .١١

    .وجود مراجعة لمحتویات البرنامج من مراجعین خارجیین .١٢

 تطویر البرنامج والاستفادة من نتائج المراجعة الخارجیة  .١٣

 من خلال جمیع ماسبق. والعمل على تطویره وتحدیثهاعداد توصیف البرنامج وتعدیله  .١٤

تجمیع ومتابعة كل ماسبق من خلال اللجان المتخصصة بالبرنامج  بعلى أن تقوم اللجنه 

(على سبیل المثال لا الحصر تطویر الرؤیة والرسالة للبرنامج  ومسؤلي المعاییر كل فیما یخصه 

أسالیب التقویم  الرؤیة والرسالة للبرنامج ،  من خلال لجنة صیاغة الرؤیة والرسالة ولجنة مراجعة

من خلال مسؤل معیار تقویم   تساعد علي تحقیق مخرجات التعلم المستهدف بشكل فعال

 مخرجات التعلم ...، الخ).
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 برنامجاللجنة صیاغة رؤیة ورسالة  .٣
 الغرض:

یتفق مع تحدیث رؤیة صیاغة الرؤیة والرسالة ومتابعة تحدیثها بما تقوم هذه اللجنة على 

ورسالة الكلیة والاعداد لورش العمل اللازمة لاخذ اراء الاطراف ذات الصلة بالبرنامج في 

 رؤیة ورسالة البرنامج 

 اللجنة ودوریة انعقادها:  تشكیل

رات  بتتشكل من أعضاء هیئة التدریس بالقسم الحاصلین على دورات الجودة أو ممن لدیهم الخ •

 مع عضو من الهیئة المعاونة، أعمال الجودةالمسبقة في 

  .ومن الممكن عقد اجتماعات اضافیة اذا لزم الامر، للتحدیث  خمسة اعوام تنعقد كل  •

 مهام اللجنة: 

  فى اعىر یو ، ذ لتنفیا د عن  فهمها لةو سه معه نیمك د جی  بشكل  نامجر لبا سالةر  صیاغة رؤیة ورسالة واهداف

 :  یلى ما دد لصا ذاه

صیاغة  و  مناقشة و  ضعو  فى نامجر بالب لعلاقةوذوى ا سسةؤ لما خلدا فاطر لأا فمختل كةر مشا .١
 سالة والاهداف.ر لا الرؤیة و

بالرؤیة   نامجر بالب  نلعاملیوا منیه و معاو  س یدر لتا هیئة ءعضاوأ ب لاط لا نبی عيو لا رنشو  تنمیة .٢
 والاهداف. سالةر وال

  صیاغةو مناقشة و  ضعو  فى نامج ر بالب لعلاقةوذوى ا سسةؤ لما رجخا  فاطر لأا فمختل كةر مشا .٣
 .والاهداف سالةر لاالرؤیة و 

 .  الكلیة سالةر مع رؤیة  و  نامج ر لبارؤیة ورسالة  قفوات  .٤
 اعتماد وتوثیق ونشر رؤیة ورسالة وأهداف البرنامج.   .٥
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 برنامج اللجنة مراجعة الرؤیة والرسالة واهداف  .٤
 الغرض:

  ت ار لتغیا  كبةوالم یثهاد تح  على تعملو  نامجر لبا دافلرؤیة ورسالة وأه یةدور لا اجعةر لماتعنى ب

 جیة.ر لخاوا خلیة دالا لبیئةا فى ت اطور لتوا
 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

رات  بتتشكل من أعضاء هیئة التدریس بالقسم الحاصلین على دورات الجودة أو ممن لدیهم الخ •

 مع عضو من الهیئة المعاونة. المسبقة في أعمال الجودة

  .ومن الممكن عقد اجتماعات اضافیة اذا لزم الامر، للتحدیث  خمسة اعوام تنعقد كل  •

 مهام اللجنة:

 .توفیر الیات رسمیة ومحددة لمراجعة رؤیة ورسالة واهداف البرنامج .١

 الرؤیة والرسالة. یلدتع مع بكوایت  امب نامجر لب اأهداف  ثی دتح  .٢
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 الدراسي الیوممتابعة لجنة   .٥
 الغرض: -

نجاح العملیة التعلیمیة من خلال انتظام الدراسة منذ الیوم الأول لكل فصل تسعى اللجنة الى 

 دراسى وحتى الیوم الأخیر للفصل الدراسى .

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها -

 بالقسم.  ویعاونه الهیئة المعاونةهیئة التدریس  عضوتتشكل اللجنة من   •
 دوریا. تنعقد اللجنة  و •

  

 مهام اللجنة 

 .متابعة تنفیذ الجداول الدراسیة وحل المشكلات التى تنشأ فى ذلك  .١
 إعداد جداول الأساتذة وتوزیعها على القاعات وكذلك الحجرات الخاصة بهم  .٢
 التنسیق مع الأقسام الأخرى للالتزام بقاعاتهم ومواعیدهم المحددة  .٣
 متابعة الالتزام بالأسابیع المحددة فى توصیف كل مقرر  .٤
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 وورش العمل المصغرة لجنة الدراسات العلیا .٦

 الغرض:
السیمینارات  هو متابعة عقد السیمینارات والخطط البحثیة التى یتم تقدیمها، ومن یتولة إدارة 

 العلمیة فى كل لقاء ، وعقد ورش عمل مصغرة .

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها 

 أو أثنین معهم هیئة معاونة. تتشكل اللجنة من ثلاثة أعضاء من هیئة التدریس  •
 وتنعقد اللجنة عقب كل سیمینار أو ورشة عمل مصغرة.  •

 مهام اللجنة 

الخمسیة أو التطویر السنوى لها ) ونشرها بالوسائل    إعداد خطة الدراسات العلیا بالقسم ( الخطة .١
 المختلفة وفى الأماكن المختلفة 

   یا بالقسملفى جمیع برامج الدراسات العمراجعة شروط القبول وتطویرها  .٢
 تحسین الخدمات المقدمة لطلاب الدراسات العلیا بالقسم فى جمیع البرامج   .٣
 یا بالقسم لفى جمیع برامج الدراسات العالجداول الدراسیة إعداد  .٤
 یا بالقسم لمراجعة وتقییم توصیف البرامج والمقررات فى جمیع برامج الدراسات الع .٥
 یا بالقسم لفى جمیع برامج الدراسات العمتابعة ملفات المقررات لكل مقرر  .٦
 إعداد ورش عمل مصغرة فى كافة الموضوعات التى تخدم التخصص.  .٧
إعداد محاضر السیمینارات وإعداد المخططات ، ومتابعة التعدیلات طبقا لمحاضر  .٨

 السیمینارات.

 

 

 

 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
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  لجنة تكنولوجیا المعلومات .٧
  الغرض:

متابعة تجهیزات معامل الحاسب الالي وصیانتها و توصیلها بشبكة الانترنت وتحدیث بیانات القسم  تعنى ب

 ، ومتابعة قواعد البیانات بالقسم.  القسمموقع على موقع الكلیة و 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

 . معاونة الالهیئة  أو أثنین مع أعضاء من هیئة تدریس   ضوع •

 بصفة دوریة.عقد اللجنة  ت •

 اللجنة:مهام 

الانترنت في القسم ومعامل الإشراف الإداري والفني على جمیع الجوانب المختصة بشبكة  .١

 الحاسب 

) وغیرها من  Serversوما یتعلق بها من خوادم ( الانترنت في القسمإدارة ومتابعة عمل شبكة  .٢

 Firewall, Internet Modems , Wirelessالأجهزة التي تدعم شبكة الكلیات مثل (

Controller, Backup System,  وإجراء ما یلزم من الصیانة الدوریة والإعدادت الخاصة (

 بهذه الأجهزة إن لزم الأمر. 

 بكفاءة وسرعة عالیة.   الانترنت في القسمإجراء كل ما یلزم من إعدادات لضمان سیر عمل شبكة   .٣

في القسم أثناء الیوم الدراسي في المحاضرات وشبكة الإنترنت  اجهزة الحاسب ضمان عمل جمیع  .٤

 والسكاشن.

 . تركیب أیة أجهزة أو برامج حاسوب جدیدةاو تحدیث الالإشراف على جمیع أعمال   .٥



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
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متابعة أعطال أجهزة وشبكة الحاسوب السلكیة واللاسلكیة الیومیة من خلال الإشراف على عمل   .٦

 م.القس فيقسم وتقدیم الدعم اللازم ال

بما في ذلك التأكد من جاهزیة عمل هذه ، الحاسب الإشراف على إدارة وتنظیم عمل معامل  .٧

 .دراسي المعامل بدایة كل فصل

متابعة عقود الصیانة والإتفاقیات المبرمة مع الشركات ذات العلاقة، كذلك متابعة أعمال صیانة   .٨

 الحواسیب ومتعلقاتها خارجیاً.

تكنولوجیا المعلومات بالكلیة لرفع المعلومات في القسم المراد نشرها على    المتابعة مع وحدة .٩
 موقع القسم وموقع الكلیة. 

 متابعة تحدیث جمیع قواعد البیانات بالقسم.  .١٠

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
 
 

12 
 

 لجنة الموارد المالیة  .٨

  الغرض:-

، وكذلك  والمعلومات متابعة التبرعات العینیة المقدمة من اعضاء هیئة التدریس بقسم المكتبات 

 تقدیم إقتراحات لتنمیة الموارد الذاتیة للقسم. 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:-      

 .  ثلاث أعضاء من هیئة التدریس أو أربعة •

 بصفة دوریة.عقد اللجنة  ت •

 اللجنة: مهام -

تم الانفاق من مصادر التمویل الذاتیة على تعزیز التطویر المستمر لبرنامج المكتبات ی -

 والمعلومات ومن أمثلة بنود الانفاق ما یلي:.  

 .الطلاب المتمیزین والمتعثرین وذوي الاحتیاجات الخاصة  بعض حالات الانفاق على -١
 . برنامج فى الالانفاق على الورش التى تتم -٢
 الإنفاق على متطلبات وحدة الجودة بالبرنامج ومتطلبات المعاییر والإرشاد الأكادیمى. -٣
 الإنفاق على إشتراك القسم الشهرى فى الإنترنت. -٤

 

 

 

 

 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
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  لجنة الشكاوى .٩
 الغرض:

 كافة جوانبها واطرافهابالاطلاع على شكاوى وتظلمات الطلاب فیما یخص العملیة التعلیمیة 

 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

 أو أثنین. تتشكل اللجنة من ثلاثة من اعضاء هیئة التدریس •

 تنعقد شهریا •

 مهام اللجنة:

 بالقسم.فتح صندوق الشكاوى   .١

 وتحري صدق الشكوى من عدمه. الاطلاع على الشكاوى ودراستها  .٢

 اتخاذ الاجراءات اللازمة تجاه كل شكوى ثبت صحتها.  .٣

 مخاطبة المتسببین في الشكوى وتوصیتهم بالتعامل وتصحیح الوضع. .٤

 

 

 

 

 

 

 

 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
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 لجنة متابعة الخریجین .١٠

 :الغرض

الفعال بین القسم  تسعى لجنة متابعة الخریجین بقسم المكتبات والمعلومات إلى توطید سبل التواصل    

وابنائه من الخریجین والمساهمة في تنمیة  قدراتهم ومهاراتهم و/ أو المساهمة في ایجاد فرص عمل افضل  

ومتطلبات سوق العمل والتطور العلمي السریع في مجال    المستهدفة    من خلال الموائمة بین مخرجات التعلم

 التخصص.

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

 . ة من ثلاثة من اعضاء هیئة التدریس وعضو هیئة معاونة تتشكل اللجن •
 تنعقد مرة في الفصل الدراسي وعند الحاجة للتواصل مع الخریجین.  •

 مهام اللجنة:

 . الخریجین مع التواصل .١

 تقوم والتي العمل بسوق المتاحة العمل فرص  إلى النهائیة السنوات  في الطلاب  توجیه .٢

 .(جهات التوظیف)  الأعمال اصحاب  مع المختلفة اتصالاتها خلال من عنها  بالإعلان اللجنة

 . عمل فرص  على الحصول في الخریجیین مساعدت  .٣

 .القسم بخریجي خاصة معلومات  قاعدة بناء .٤

في التخصص   تدریبیة دورات  عقد  خلال من العمل سوق في للانخراط  الخریجین تأهیل .٥

 وقدراتهم. وتنمیة الموارد البشریة وتنمیة مهاراتهم 

 .ویسر بسهولة الخریجین إلى الوصول في موظفین عن الباحثة جهات التوظیف مساعدة .٦



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
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 .قسمبال الخریج علاقة لتعزیز المختلفة الاتصال وسائل عبر الخریجین مع التواصل .٧

 .وظیفة عن للبحث  الاستعداد  كیفیة عن والخریجین التخرج قبل الطلاب  إرشاد  .٨

 وكفاءة جودةو  العمل سوق بمتطلبات  الخاصة والاستقصاءات  والدراسات  البحوث  اعداد  .٩

 .المطلوبة المهارات  ومستوى الخریجین

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
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 لجنة اللقاءات العلمیة .١١
 الغرض:

لقاء الضوء على  إ في التخصص و  ث اللجنة الى تنظیم لقاءات علمیة فیما هو مستحد  تسعى

التخصص بغرض تزوید جمیع اعضاء التدریس والهیئة  اهم الموضوعات او الاحداث في 

 المعاونة بكل ما هو جدید في التخصص. 

 تشكیلها ودوریة انعقادها:  

 تتشكل من اثنین من اعضاء هیئة التدریس وعضو هیئة معاونة.  •

 وتنظیم اللقاءات العلمیة.  على حسب الإحتیاجتنعقد   •

 مهام اللجنة: 

 حیث:تنظیم اللقاءات العلمیة من  

لقاء الضوء علیها بالتنسیق مع اعضاء هیئة  إالمراد  الموضوعات المتحدثین و تحدید  .١

 التدریس في القسم. 

 الاعلان عن تاریخ اللقاءات العلمیة. .٢

 .ةالعلمی ات  اللقاء عن تحریر تقاریر   .٣

 الاخذ  بالتوصیات والمقترحات المنبثقة خلال اللقاءات . .٤

 التوصیات والمقترحات.السعي وراء تنفیذ ما یصلح من  .٥

 

 

 

 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 

 علمیة مع التركیز على خدمة المجتمع المحلي.التعلیم ودعم التعلیم المستمر والابتكار في البحوث ال
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 لجنة الاشراف على المعمل الببلیوجرافي ومكتبة القسم .١٢
 الغرض:

 الى متابعة المعمل الببلیوجرافي ومكتبة القسم وجعلهم على مستوى عالى لتحقیق اكبر تسعى هذه اللجنة 

 قدر من الاستفادة منهما. 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

  عاونةمالهیئة الأعضاء من أعضاء هیئة التدریس وأربعة  أو أثنین من ثلاثة

 مهام اللجنة:

 متابعة الجدول الدراسي للسكاشن العملیة التي تقام في المعمل الببلیوجرافي. .١

 الاشراف على نظام ونظافة المعمل الببلیوجرافي ومكتبة القسم.  .٢

 ومتابعة السجل والفهرس الالكتروني الخاص بمقتنیاتها. تنظیم مكتبة القسم وترتیب مقتنیاتها  .٣

 متابعة عملیة التزوید في مكتبة القسم.  .٤

  

 

 

 

 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
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 اللجنة الاعلامیة   .١٣
 الغرض:

تسعى اللجنة الى الاعلام والدعایة وتوثیق كافة الفعالیات التي تقام في القسم وعمل تقاریر بها وحصرها  

 التقریر السنوي للقسم. سي لإعداد افي نهایة العام الدر 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها:

 . بالقسم الهیئة المعاونةهیئة التدریس واتنین أو ثلاثة من أعضاء من اعضاء  أثنین •

 بصفة دوریة. تنعقد اللجنة   •

 مهام اللجنة:

 الدعایة والاعلان عن جمیع الفعالیات والاحداث والانشطة التي تقام في القسم.  .١

ع مواقع القسم على شبكة یالانشطة والفعالیات بالصور والمیدیا ونشرها على جمتوثیق  .٢

 الانترنت.
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 لجنة استحداث البرامج الأكادیمیة .١٤
في ضوء التطورات المتسارعة في مجالات علوم المكتبات والمعلومات، والتحولات الرقمیة التي یشهدها     

قطاع المعلومات على المستویین المحلي والدولي، وحرصًا على مواءمة المخرجات الأكادیمیة لاحتیاجات  

یمیة حدیثة على  سوق العمل، تأتي الحاجة إلى تشكیل لجنة متخصصة لاستحداث وتطویر برامج أكاد 

 البكالوریوس. مستوى مرحلة 

 الغرض :

اقتراح وتطویر برامج أكادیمیة جدیدة في ضوء احتیاجات سوق العمل والتحولات الرقمیة والبحثیة في  
وبما یسهم في رفع مستوى   مجالات المكتبات، المعلومات، التوثیق، الأرشفة، والذكاء الاصطناعي

 .ات المجتمع وسوق العمل في عصر التحول الرقمي واقتصاد المعرفةالتخصص الأكادیمي وتلبیة احتیاج 

 :المهام التفصیلیة للجنة

 :تحلیل الواقع الأكادیمي وسوق العمل .١
o   دراسة الاتجاهات الحدیثة في تخصص المكتبات والمعلومات على المستویات الوطنیة

 .والإقلیمیة والدولیة
o  لتحدید المهارات المطلوبة والتخصصات الحدیثةتحلیل سوق العمل المحلي والدولي.  

 ومجالات التوظیف المستقبلیة للخریجین 
 :اقتراح البرامج الجدیدة .٢

o   إعداد مقترحات علمیة مفصلة لبرامج جدیدة 
o  صیاغة مخرجات التعلم المتوافقة مع المعاییر القومیة المرجعیة 

 :تصمیم الهیاكل الأكادیمیة .٣
o  الكفاءات) –توزیع المقررات  –للبرامج (عدد الساعات وضع الهیاكل العامة. 
o اقتراح هیاكل البرامج والمقررات الدراسیة للمستویات المختلفة 
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o   اقتراح المقررات الحدیثة 
 :التنسیق مع الجهات الأكادیمیة .٤

o  إدارة الكلیة والجامعة لمتابعة الإجراءات المطلوبة لأخذ الموافقات التواصل مع. 
o  رامج المستحدثة وفقا للنماذج المعتمدة من المجلس الأعلى للجامعات البإعداد ملفات. 

 :عرض واعتماد البرامج .٥
o  إعداد الدراسات المبدئیة والتقاریر الفنیة لعرضها على مجلس القسم ومجلس الكلیة

 .والجامعة
o  المجلس الأعلى للجامعات بشأن إتمام أي ملاحظات على البرنامج المقدمالتنسیق مع. 

 :المستمرالتحدیث  .٦
o تقدیم مقترحات تطویر مستمر للمقررات وفق المستجدات التكنولوجیة والمهنیة. 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها: .٧

 مستشار اللجنة  أ.د. أمنیة صادق
 مقرر أ.د. محمد النجار
 منسق  أ.د. فاطمة خمیس

 عضو  د. سها علوان
 عضو   د. علا القصاص 
 عضو  د. شیماء عادل

 عضو مساعد  العزیز فتحى أ. عبد 
 عضو مساعد  أ. أمانى صالح  

 
 وتستعین اللجنة في أعمالها بجمیع أعضاء القسم وذلك لصالح العمل
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 "المعلوماتیة والمكتبات الذكیة"برنامج 
جامعة المنوفیة، هو برنامج    –بكلیة الآداب   "المعلوماتیة والمكتبات الذكیة"برنامج  وقد قامت اللجنة بإعداد  

وهو برنامج بینى بین  أكادیمي حدیث یُمنح فیه درجة اللیسانس بنظام الساعات المعتمدة (بمصروفات)، 
ویهدف إلى إعداد كوادر متخصصة في مجال المعلومات الرقمیة كلیة الآداب وكلیة الحاسبات والمعلومات  

متطلبات التحول الرقمي واستراتیجیة مصر الرقمیة. یجمع البرنامج بین   والمكتبات الذكیة بما یتماشى مع 
علوم المكتبات والمعلومات وتقنیات الحوسبة الحدیثة مثل الذكاء الاصطناعي، إنترنت الأشیاء، الحوسبة  

یا  السحابیة، وتحلیل البیانات، ویؤهل الخریج للعمل في المكتبات الرقمیة، مراكز التوثیق، شركات تكنولوج
مستویات   ٤ساعة معتمدة موزعة على    ١٤٦المعلومات، ومؤسسات التحول الرقمي. تشمل الخطة الدراسیة  

دراسیة، وتجمع بین المقررات النظریة والتطبیقیة والتدریب المیداني ومشروع التخرج. یوفر البرنامج بیئة  
اه نحو ریادة الأعمال والمشروعات تعلیمیة تفاعلیة قائمة على المهارات العملیة والابتكار، ویدعم الاتج 

الصغیرة في مجال المعلومات الذكیة. یتمیز البرنامج بتكامل تخصصاته من كلیتي الآداب والحاسبات  
 .والمعلومات، مما یعزز الطابع البیني له، ویؤهّل خریجیه للمنافسة في سوق العمل المحلي والإقلیمي
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 والجداول الدراسیة ولجان الممتحنینإعداد الخطط لجنة  .١٥

 الغرض:
 ضمان إعداد  جداول دراسیة متوازنة ومنظمة تتیح انسیابیة العملیة التعلیمیة وتحقیق متطلبات  •

 الخطة الدراسیة دون تعارض 

 لكل فصل دراسي  إعداد  الجدول الدراسي  •

العدالة والتقییم الدقیق   تنظیم العملیة الامتحانیة والتأكد  من تنفیذها بجودة وشفافیة بما یضمن •

 التعلم.  لمخرجات 

 معاییر الاعتماد اللوائح الدراسیة ومع   ضمان تطویر وتحسین الخطة الدراسیة بما یتوافق •

 الأكادیمي واحتیاجات  سوق العمل

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها 

 معاونة. الهیئة ال وثلاثة من أعضاء من هیئة التدریس أثنین من  تتشكل اللجنة من  •
بعد اعداد الخطة الدراسیة وتوزیع المقررات على كل    كل فصل دراسي تنعقد اللجنة كل بدایة   •

 .لوضع الجداول الدراسیة من أعضاء هیئة التدریس والهیئة المعاونة
لتشكیل لجان   اجتماع في نهایة كل فصل الدراسي قبل موعد الامتحانات بفترة مناسبة •

 . الممتحنین

 مهام اللجنة 

 المقررات على قاعات الدرس والمعامل وفقا لأعداد الطلاب والفترات الزمنیة المحددة توزیع •
 .المقررات وقاعات المحاضرات، والفترات الزمنیة  معالجة التعارضات  في الجدول سواء بین •
تخصص (متطلب جامعة ومتطلب متابعة تسكین مواعید وأماكن المحاضرات للمقررات خارج ال •

 .كلیة)
 . التحدیث  المستمر للجدول بناءً  على التغییرات  الطارئة •
 تشكیل لجان الممتحنین لامتحانات الشفوي والتحریر للمقررات لضمان العدالة في الامتحانات  •
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 متابعة الیوم الدراسىلجنة  .١٦

 الغرض:
إلتزام أعضاء هیئة التدریس والهیئة  الجداول والمحاضرات الیومیة والسكاشن ومدى  هو متابعة  

 المعاونة فى المحاضرات والسكاشن. 

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها 

 ضاء هیئة التدریس وجمیع الهیئة المعاونة . عأمن  أثنین تتشكل اللجنة من  •
 بصورة دوریة .وتنعقد اللجنة   •

 مهام اللجنة 

 المعاونة  والهیئة التدریس هیئة أعضاء قبل من التعلیمیة  العملیة سیر متابعة •
 متابعة المحاضرات والسكاشن یومیا طبقا للجدول الدراسى. •
من أعضاء عمل تقریر نهایة كل فصل دراسى بمتابعة الجدول الدراسى ومدى تطبیقه  •

 هیئة التدریس والهیئة المعاونة.
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 اللجنة الاجتماعیة والرحلاتلجنة  .١٧
 الغرض:-

 تعزیز روح  الزمالة والتعاون  بین  أعضاء هیئة التدریس والهیئة  المعاونة  عبر أنشطة تجمع بین •
 الترفیه والفائدة العلمیة والثقافیة 

 .تنظیم رحلات عملیة وترفیهیة ذات طابع معرفي ومهني تسهم في إثراء خبرات المشاركین •
 دعم العلاقات الإنسانیة والمهنیة في بیئة غیر رسمیة لتعزیز روح الفریق والانتماء للقسم   •
تمثیل القسم بصورة مشرّفة في المحافل الاجتماعیة والعلمیة وتوثیق هذه الأنشطة كجزء من   •

 الذاكرة المؤسسیة

 تشكیل اللجنة ودوریة انعقادها -

 الهیئة المعاونة .  من  ٣و ضاء هیئة التدریس  ع أ من  ٤تتشكل اللجنة من   •
 وتنعقد اللجنة بصورة دوریة  •

 

 مهام اللجنة  -

   تنظیم الأنشطة الاجتماعیة) ١( 

 إقامة لقاءات دوریة تجمع بین الجانب الاجتماعي والثقافي مثل:  .١

   المستقبلیة. حفل ترحیب ببدایة العام الأكادیمي یتضمن عرضًا عن رؤیة القسم وأنشطته 
 .لقاء إفطار مسبوق بمحاضرة قصیرة أو ندوة ثقافیة 
 المحالین للمعاش في احتفالیة تلیق  والذین تمت ترقیتهم و  تكریم الزملاء الممیزین

 بمكانتهم.

 تقدیم التهاني والتعازي الرسمیة باسم القسم في مناسبات الزملاء.  .٢
 بعض الفعالیاتالتنسیق مع اللجنة المالیة لإدارة صندوق رمزي لدعم  .٣
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العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 
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 والخارجیة تنظیم الرحلات الداخلیة) ٢(

 :اقتراح وتنفیذ رحلات میدانیة تدمج بین الترفیه والمعرفة، مثل .١

 .زیارة مكتبات كبرى أو مؤسسات بحثیة ذات صلة بالتخصص 
  مصحوبة بدلیل متخصص یثري أو متاحف تنظیم رحلات إلى مواقع أثریة أو ثقافیة

 التجربة.
 .المشاركة في معارض الكتب أو المنتدیات العلمیة والثقافیة الكبرى 
  رحلات خارجیة إلى مدن ساحلیة أو أماكن طبیعیة مع نشاط علمي مثل ورشة عمل أو

 جلسة نقاشیة 

جدول    –برنامج الرحلة كاملاً (التحرك  اعداد برامج الرحلات متضمنة الأهداف العلمیة والترفیهیة و  .٢
 .إشراف) –میزانیة  –وجبات  –المزارات 

 .اللجنة المالیةوجمع المدفوعات بالتنسیق مع  مشاركة،الإعداد نموذج  .٣
 :رفع تقریر بعد كل رحلة یتضمن .٤

 عدد المشاركین. 
 التقییمات. 
 الجوانب التنظیمیة والمالیة. 
 المقترحات المستقبلیة. 

 التوثیق والمتابعة  )٣(

 رقمي وورقي للأنشطة یتضمن:  سجل  إنشاء .١

  والرحلات المنفذةالمناسبات الفعالیات و قائمة. 
 صور ومواد توثیقیة محفوظة بأرشیف القسم. 



قسم المكتبات والمعلومات حاصل على شھادة الإعتماد من الھیئة القومیة لضمان  
 ۸/۲۰۱۹/ ۲٦) بتاریخ ۱۹۲(جودة التعلیم والإعتماد رقم 

 

 لبرنامج رؤیة ا
تحقیق التمیز والریادة المحلیة والإقلیمیة في مجال المكتبات والمعلومات، والإسھام في بناء مجتمع 

 المعرفة. 

 لبرنامج رسالة ا
إعداد خریج متمیز علمیا ومھنیا وإبداعیا في مجال المكتبات والمعلومات، قادر على تلبیة احتیاجات سوق 
العمل المحلي والإقلیمي، ملتزم بالممارسات الأخلاقیة والقیم المھنیة من خلال مواكبة الأسالیب الحدیثة في 
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 ).تقاریر دوریة بعد كل نشاط تشمل (عدد المشاركین، التقییمات، والمقترحات التطویریة .٢

 نماذج یجب ان توفرھا اللجنة: -

 علمیة/ترفیهیة  نموذج دعوة لرحلة .١
 أو علمیة  نموذج خطة تنظیم فعالیة اجتماعیة .٢
 أو رحلة  نموذج تقییم فعالیة .٣
 نموذج محضر اجتماع اللجنة  .٤
 والعلمیة   سجل الرحلات والأنشطة الاجتماعیة .٥

 قیم اللجنة وسلوكیاتھا -

 الاحترافیة :التزام بأعلى معاییر التنظیم والإدارة .١
 الإبداع :ابتكار أنشطة تجمع بین المعرفة والمتعة  .٢
 الشفافیة :وضوح في كافة الجوانب المالیة والتنظیمیة  .٣
 الاحترام :مراعاة التنوع في اهتمامات المشاركین وأعمارهم .٤
 روح الفریق :تنفیذ جمیع المهام بروح التعاون والتطوع .٥
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