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 طوارئ    حدوث  في حالة المسؤوليات

 قسم الهندسة الكهربية  -برنامج هندسة القوى والآلات الكهربية 
 

 مسؤوليات:
 .رئيس مجلس القسم ❖
 .وحدة الأمن والسلامة بالكلية ❖
 . رئيس فريق الاخلاء ❖
 .الفرق التطوعية من أعضاء هيئة التدريس والطلاب الاخلاء+ فريق ❖
 . فريق اسعافات الطوارئ  الطبية+ العيادة ❖
 .فريق مكافحة الحرائق ❖
 .الطلاب – الفنيين والاداريين - الهيئة المعاونة - أعضاء هيئة التدريس المبنى: شاغلي ❖
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 المسؤوليات الجهة 

 أثناء المواجهة )في حالة وجود حالة الطوارئ(  الاستعداد للمواجهة )عدم وجود أي حالة طوارئ( 

 أثناء تنفيذ خطة الاخلاء

رئيس مجلس 
 القسم

هيئة   - أعضاء  من  الاخلاء  فريق  تشكيل 
 التدريس والموظفين.

خطة   - على  المختار  الفريق  تدريب  متابعة 
 الاخلاء والتعامل مع حالة الطوارئ.

الخاصة   - الاخلاء  لخطة  النهائي  الاعتماد 
الأمن   وحدة  مع  بالتنسيق  القسم  بمباني 

 بالكلية. والسلامة 
 

 الاشراف على عمليات الاخلاء. -
المختصة   - بالجهات  الاتصال  عمليات  من  التأكد 

 )الدفاع المدني(
التوجه الى نقطة التجمع للتأكد من وجود الجميع وعدم   -

 تخلف أي منهم داخل المبنى.
إعطاء أمر العودة للعمل الروتيني بعد اعلان انتهاء  -

 والسلامة بالكلية.الطارئة من قبل وحدة الأمن 

وحدة الأمن 
والسلامة  

 بالكلية

 توعية جميع العاملين.  -
لخطة   - اللازمة  والمعدات  الوسائل  توفير 

 الاخلاء.
توفير أجهزة مكافحة الحريق الثابتة واليدوية   -

نوعها يتناسب  نوعية   والتي  مع  وعددها 
 .الأخطار المتوقعة

الأولية   - المكافحة  أجهزة  وجود  من  التأكد 
 مكان ظاهر بالمباني وإجراءللحريق ب

 . الصيانة الدورية لهم
توفير كافة اللوحات الإرشادية التي تسهل  -

عمليات الإخلاء وتدل شاغلي المبنى على  
ونقاط  الطوارئ  ومخارج  الهروب  مسالك 

 .التجمع
تدريب فريق الاخلاء والفرق التطوعية على   -

 خطة الاخلاء.
 متابعة التجارب العملية لخطة الاخلاء. -
تأكد من جاهزية الفريق والمبنى لمواجهة  ال -

 الطوارئ.
 تقييم أداء فرق الاخلاء ومكافحة الحرائق. -

والاسعافات  - الاخلاء  لفرق  والدعم  المستمرة  المتابعة 
 الأولية

 تقييم حالة الطوارئ  -
التنسيق المباشر مع الجهات المختصة داخل الجامعة   -

 وخارجها وذلك من خلال: 
عن الحريق    الدفاع المدني/ وحدة الإطفاءالتأكد من إبلاغ  *

 أو الإنذار بالحريق.

الدفاع  * لإدارة  التابعة  المتخصصة  الفرق  مع  التعاون 
 المدني والحريق بإرشادهم إلى موقع الحريق ونوعه وأجهزة

 ووسائل الإطفاء المتوفرة. 

الوضع  * المدني/ وحدة الإطفاء بتقرير عن  الدفاع  تزويد 
 ع.وصولهم إلى الموق عند

 

 التأكد من زوال الخطر وإعلان انتهاء الطارئة. -
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 المسؤوليات الجهة 

 أثناء المواجهة )في حالة وجود حالة الطوارئ(  الاستعداد للمواجهة )عدم وجود أي حالة طوارئ( 

 أثناء تنفيذ خطة الاخلاء

رئيس فريق 
 الاخلاء

المشاركة في تشكيل فريق الاخلاء والفرق    -
 التطوعية. 

 متابعة مستوى الفرق في التدريب. -
 متابعة التجارب العملية لخطة الاخلاء. -

  .الإخلاء تنفيذ خطة  تنسيق -
شخص بمغادرة نقطة التجمع تحت   لأيعدم السماح   -

 .بذلك تصريحبعد صدور  الا ملابساتأي 
 اخطار رئيس القسم بتطورات عملية الاخلاء واكتماله.  -
أي  - عن  للإبلاغ  والسلامة  الأمن  وحدة  مع  التواصل 

 حالة غير عادية. 
 فريق الاخلاء

+ 

الفرق  
التطوعية من  
أعضاء هيئة  

التدريس 
 والطلاب 

نظام   - إطلاق  ومعدات معرفة  الإنذار 
 مكافحة الحريق.

مخارج   الاخلاءبخطة    الالمام - ومواقع 
 وكيفية تشغيل وحدات الإنذار. الطوارئ 

 نقل الوثائق والأشياء ذات القيمة. -
لمساعدة - اللازمة  الترتيبات  الأفراد   اتخاذ 

في   الإعاقة  المبنى  الموجودين  ذوي  من 
  الطوارئ الذين لا يستطيعون استخدام درج  

 وحدهم.  
الفريقلاغ  إب - تم    رئيس  قد  المكان  بأن 

إخلاؤه، أو الإبلاغ عن أي شخص رفض  
 .الإخلاء

 منع دخول أي أفراد غير مختصة المبنى. -
المبنى - شاغلي  الهروب    الى   توجيه  مسالك  طريق 

 . ومخارج الطوارئ ونقاط التجمع
أن يكونوا آخر من يغادر المكان والقيام بتفقد   عليهم -

سريع للغرف وإغلاق الأبواب في طريقهم نحو مخارج  
 .  الطوارئ 

-  

 العيادة الطبية

+ 

فريق 
اسعافات  
 الطوارئ 

 

 توفير الأدوية والأدوات الطبية. -
تحديد المستشفيات التي سيتم نقل المصابين  -

 .والمرضى إليهم
لفريق   - الكافي  الأولية  التدرب  الإسعافات 

 على أساسيات الإسعافات الأولية 

تحديد وتحويل الأشخاص اللازم نقلهم للمراكز الصحية   -
 . والمستشفيات

تقديم الإسعافات الأولية ورفع الروح المعنوية لشاغلي   -
 المبنى.

 تقديم الإسعافات الأولية في نقاط التجمع. -
المدرَّين   - والموظفين  الطارئة  الطبية  الخدمات  إبلاغ 

على الإسعافات الأولية عن الحالات الطبية أو حالات 
 للصدمة.   التعرض 

فريق مكافحة 
 الحرائق

 التدريب على استخدام طفايات الحريق  -
 الاخلاءبخطة  الالمام -

 المتوفرة  الاطفاء  بوسائل  الحريق  بمكافحة  القيام -

 بالمبنى 
 )الطوارئ  )رقم على فورا   المطافئ إدارة إبلاغ -
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 المسؤوليات الجهة 

 أثناء المواجهة )في حالة وجود حالة الطوارئ(  الاستعداد للمواجهة )عدم وجود أي حالة طوارئ( 

 أثناء تنفيذ خطة الاخلاء
 الدفاع  لادارة  التابعة  المتخصصة  الفرق  مع  التعاون -

  ونوع   الحريق  موقع  إلى  بإرشادهم  والحريق  المدني

 المتوفرة. الاطفاء ووسائل وأجهزة
شاغلي 
 المبنى:

 

أعضاء هيئة  
 التدريس

 

الهيئة 
 المعاونة

 

الفنيين  
 والاداريين

 

 الطلاب 

 

حالات  - في  الإخلاء  خطة  على  التعرف 
 الطوارئ للمبنى.

ستعداد لمواجهة حوادث الحريق وغيرها  الا -
 من حالات الطوارئ في كافة الأوقات.

 المساهمة في تجارب خطة الاخلاء. -
وكيفية   - الهروب  بمسالك  التامة  المعرفة 

 استخدامها.
مخارج   - مواقع  ومناطق   الطوارئ معرفة 

 التجمع.
 

 

 إنذار على أنه حالة طوارئ.التعامل مع كل  -
وإيقاف    حالة الطوارئ   أثناءالتحلي بالهدوء وعدم الذعر   -

 . العمل فورا
التأكد من فصل التيار الكهربي )أعضاء هيئة التدريس  -

 ومعاونيهم والفنيين والاداريين(
هدوء - في  والمبنى  الغرفة  في  و   مغادرة  البقاء  عدم 

 ودة إليها. المنطقة التي يطلب إخلاؤها وعدم محاولة الع
 . تجنب الركض والتدافع -
بشكل   والامتثال للتعليماتفريق الاخلاء  التعاون مع   -

 .فعال ومسؤولية
التوجه فوراً إلى منطقة التجمع والبقاء فيها إلى حين   -

 صدور تعليمات أخرى.
 . ان وجد عدم استخدام المصعد -
والفنيين  - ومعاونيهم  التدريس  هيئة  أعضاء  على 

 مساعدة الطلاب وتوجيهم.والاداريين 


