
 

 انشطه وحدة تكنىنىجيب انًعهىيبث
 

  إُ دٗس اى٘ؽذح ٝضداد إَٔٞخ ٍغ ٍشٗس الأٝبً، ٗؽزٚ اُٟ أّغضد اى٘ؽذح ٍٖبً مضٞشح، مَب

أُ ىذْٝب ٍخططبد ٗإٔذاف ّغؼٚ ىي٘ص٘ه إىٖٞب ػيٚ اىَذٙ اىقشٝت، ٍِٗ ٕزٓ 

 الإّغبصاد ػيٚ عجٞو اىَضبه ٍب ٝيٜ:

 

ذ( ىَغزخذٍٜ عَٞغ )ٕبسد/ ع٘ف رْفٞز أػَبه اىصٞبّخ ٗاىذػٌ اىفْٜ اىَغزَش -1

 شأعٖضح اىنَجٞ٘ر

 عٖبصا. 555ٕزٓ الأعٖضح ٝضٝذ ػيٚ اىَؼبٍو ٗاىَنبرت داخو اىنيٞخ، ٗػذد      

 

ٍَب أدٙ إىٚ  رْفٞز أػَبه اىز٘عؼخ ٗاىذػٌ اىفْٜ ىشجنخ اىَؼيٍ٘بد داخو اىنيٞخ -2

 اعزقشاس أدائٖب 

اىنيٞخ ٍِ اىز٘اصو ٍغ اىْظٌ عذٗإب ىغْ٘اد، ٗرىل ىزَنِٞ عَٞغ إداساد  ًذذػثؼ

ٗق٘اػذ ثٞبّبد اىنيٞخ اىَ٘ع٘دح ػيٚ عٞشفش اىغبٍؼخ، ٍِٗ رىل رشمٞت خط٘ط 

عذٝذح ٗإضبفخ ّقبط ر٘صٞو ٗالإصلاػ اىف٘سٛ ىلأػطبه ٗرقذٌٝ اىذػٌ اىفْٜ 

 اىَغزَش، ٍغ ػَو اعزجٞبُ سثغ عْ٘ٛ ؽ٘ه ٍغز٘ٙ سضبء اىَغزفٞذِٝ ػِ اىخذٍخ.

 

أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ٗاىٖٞئخ اىَؼبّٗخ، ٗرىل ىٞزٌ  إّشبء ٍ٘اقغ سعَٞخ ىغَٞغ -3

اىز٘اصو اىؼيَٜ ثشنو سعَٜ، ؽٞش َٝنِ ٗضغ اىَبدح اىؼيَٞخ ٗاىَؾبضشاد 

ٗآخش الأخجبس اىخبصخ ثنو ٍبدح ػِ طشٝق أعزبرٕب، ٍَب ٝغبٌٕ فٜ رٞغٞش 

ٗالاسرقبء ثبىؼَيٞخ اىزؼيَٞٞخ، ٗعبسٛ اُٟ إػذاد ثشّبٍظ ىزذسٝت اىغبدح أػضبء 

اىزذسٝظ ػيٚ اعزخذاً ٕزٓ اىَ٘اقغ، مَب عٞزٌ ر٘عٞٔ اىطلاة إىٚ مٞفٞخ  ٕٞئخ

 .الاعزفبدح ٍِ اىَ٘اقغ 

 

ّشش ر٘صٞف اىَقشساد )اىَؾز٘ٝبد اىشعَٞخ ىيَ٘اد اىذساعٞخ( اىزٜ  عبسٛ -4

ٝذسعٖب اىطلاة ػيٚ ٍ٘قغ اىنيٞخ ٍَب عَٞنِ اىطلاة ٍِ ٍزبثؼخ ٍب ْٝجغٜ ػيٌٖٞ 

 دساعزٔ.

 

اىذٗساد اىزذسٝجٞخ ىزإٔٞو اىغبدح اىَ٘ظفِٞ ىيؼَو ػيٚ ّظٌ إقبٍخ اىؼذٝذ ٍِ  -5

اىجشٍغٞبد اىخبصخ ثشئُ٘ اىطلاة ٗشئُ٘ أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ٗشئُ٘ 

اىؼبٍيِٞ ٗشئُ٘ اىذساعبد اىؼيٞب ّٗظبً اىَبىٞبد، ٗعبسٛ اىَغبَٕخ ٗالإششاف 

ػيٚ اعزنَبه ٗرصؾٞؼ عَٞغ اىجٞبّبد اىشخصٞخ ٗاىؼيَٞخ اىخبصخ ثطلاة 

٘سٝ٘ط ٗاىذساعبد اىؼيٞب ٗاىَ٘ظفِٞ ٗأػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ثق٘اػذ اىجنبى

 اىجٞبّبد ػيٚ اىْظبً، ٕٗزٓ ٍَٖخ شبقخ عذا ىزشامٌ الأخطبء ػيٚ ٍذاس عْ٘اد.

 

إقبٍخ دٗساد رذسٝجٞخ ػذٝذح ىيغبدح اىَ٘ظفِٞ ىَغبػذرٌٖ ػيٚ اعزغلاه إٍنبّٞبد  -6

ٗرىل  Googleٕب اىَغبّٞخ اىزٜ ر٘فش Cloud Computingاىؾ٘عجخ اىغؾبثٞخ 

ىزغٞٞش فيغفخ اىَنبرجبد الإداسٝخ ٍِ ؽٞش إّشبء ٗؽفع ٗرجبده اىَيفبد، ٗعٞزٌ 

 رذسٝت اىطلاة ػيٚ ٕزٓ اىخذٍبد إُ شبء الله.

 



 

رشغٞغ اىغبدح أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ػيٚ اعزخذاً ٗرغٖٞض اىَقشساد  -7

 الإىنزشّٗٞخ ثذلا ٍِ اىَقشساد اى٘سقٞخ، ٗرىل ثبىزؼبُٗ ٍغ ٍشمض اىزؼيٌ

 .الإىنزشّٜٗ اىَزخصص ثبىغبٍؼخ

 

إعشاء اىؼَيٞبد اىلاصٍخ لإظٖبس اىْزبئظ ػيٚ اىجشٝذ الإىنزشّٜٗ ىيطلاة ػيٚ  -8

اىز٘اصٛ ٍغ اىْظبً اىقذٌٝ لإظٖبس ىيْزبئظ، ٗسصذ الأخطبء ىزص٘ٝت أٛ خيو 

ثبىْظبً اىغذٝذ لاػزَبدٓ ٍغزقجلا فٜ إظٖبس اىْزبئظ، ٍٗخطظ ىزذسٝت أػضبء 

 زخذاً اىْظبً اىغذٝذ فٜ إظٖبس اىْزبئظ.اىنْزشٗلاد ػيٚ اع

 

إّشبء ٗرقذٌٝ اىذػٌ اىفْٜ اىَغزَش ىؾغبثبد أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ٗاىٖٞئخ    -9

اىَؼبّٗخ ػيٚ اىَنزجخ اىشقَٞخ ىيغبٍؼبد اىَصشٝخ ٗرىل ىز٘فٞش ٍصبدس ٍؼيٍ٘بد 

ػبىَٞخ صشٝخ ىلأثؾبس اىؼيَٞخ ٗىيَ٘اد اىذساعٞخ، ٗر٘ػٞخ أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ 

ٖٞئخ اىَؼبّٗخ إىٚ ػَو ؽغبثبد خبصخ "ع٘عو عن٘لاس" رغبػذٌٕ فٜ ٗاى

 اىز٘اصو اىؼيَٜ.

 

 

الإششاف ػيٚ رفؼٞو اىجشٝذ الإىنزشّٜٗ اىشعَٜ ىيطلاة ٗلأػضبء ٕٞئخ  -15

اىزذسٝظ ٗاىٖٞئخ اىَؼبّٗخ، ٗىٖزا اىجشٝذ ف٘ائذ ػذٝذح ٍْٖب أّٔ ٝزٞؼ ىصبؽجٔ 

اىزٜ  Cloud Computingالاعزفبدح ٍِ ثؼض خذٍبد اىؾ٘عجخ اىغؾبثٞخ 

 .ر٘فشٕب ٍٞنشٗع٘فذ

 

  ٗفٜ اىْٖبٝخ، ٍِ اىصؼت إؽصبء مو ّشبط ّقً٘ ثٔ، مَب أُ ْٕبك ٍِ الأّشطخ ٍب

 .ٝغزْضف أٗقبرب ٍٗغٖ٘دا أضؼبف ٍب ٝغزؾق ثغجت ثؼض اىزؼقٞذاد 
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ٗاىغٞبعبد  ؾقق الإٔذاف ثَب ٝاىزْغٞق ٗاىزؼبُٗ ٍغ إداسح شجنخ اىغبٍؼخ  -5

  .اىَطي٘ثخ

ٗاىلاعينٞخ ثبىزْغٞق ٍغ  اىقٞبً ثؼَو اىز٘عؼبد اىَطي٘ثخ ىشجنخ اىنيٞخ اىغينٞخ  -6
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 الأششاف ػيٚ اىصٞبّخ اىذٗسٝخ لأعٖضح اىؾبعت ٍٗيؾقبرٖب. -8

 اى٘ؽذح. ثْبء ػيٚ ر٘عٖٞبد ٍذٝش  اىزؼبُٗ فٜ رْفٞز ثبقٜ أّشطخ اى٘ؽذح -9
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 اىنبثلاد. ّشبء ٗرط٘ٝش اىشجنبد اىذاخيٞخ ثبىنيٞخ ٗصٞبّخ أػطبه ا-1

  رؾَٞو اىجشاٍظ الأصيٞخ ّٗغخ ٍضبداد اىفٞشٗعبد. -2

 .صٞبّخ أعٖضح اىؾبعت ٍٗيؾقبرٖب-3

  اى٘ؽذح. اىزؼبُٗ فٜ رْفٞز ثبقٜ أّشطخ اى٘ؽذح ثْبء ػيٚ ر٘عٖٞبد ٍذٝش -4

 

 :يحرر نهبىابت الإنكترونيتيهبو  -3
   غ ّٗشش أخجبس اىنيٞخ.عَ-1

  ؾذٝش ثٞبّبد اىنيٞخ ػيٚ اىج٘اثخ الإىنزشّٗٞخ. ر-2

  ّشش اىغذاٗه اىذساعٞخ ىَخزيف اىجشاٍظ اىذساعٞخ ثبىنيٞخ.  -3

ارؾبد  –الأقغبً   –ٍزبثؼخ ّشبط ّشش الإخجبس ىيَغزخذٍِٞ ػيٚ ٍغز٘ٛ اىنيٞخ -4

  اىنيٞخ.  الأثؾبس ٍٗخزيف عٖبد  ٍشبسٝغ  –اىطلاة 

اىذساعٞخ ػيٚ  اىزْغٞق ثِٞ إداساد اىغ٘دح ىزْشش ٗاعزنَبه ثٞبّبد اىَْبٕظ -5

  اىج٘اثخ. 

ٍٗششٗع اىج٘اثخ  ؽيقخ ٗصو ثِٞ ٍششٗع ٗؽذح اىخذٍبد الإىنزشّٗٞخ ثبىنيٞخ -6

  الإىنزشّٗٞخ ثبىغبٍؼخ. 

  اى٘ؽذح.  ى٘ؽذح ثْبء ػيٚ ر٘عٖٞبد ٍذٝش اىزؼبُٗ فٜ رْفٞز ثبقٜ أّشطخ ا-7

 

 :هىيبث الإداريتيسئىل دعى ننظبو انًع-4
   . MIS رذسٝت اىَ٘ظفِٞ ػيٚ أعي٘ة اىؼَو فٜ ّظٌ -1

اىنّ٘زشٗه  رذسٝت أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ػيٚ اىْظٌ اىَزؼيقخ ثؼَيٌٖ ٍضو -2

  ّٗظبً اىغ٘دح. 

  ثبىنيٞخ.  MIS رقذٌٝ اىذػٌ اىفْٜ ىَغزخذٍٜ ّظٌ -3

  الإثلاؽ ػِ ٍشبمو اىْظٌ ٍٗزبثؼخ ؽيٖب. -4

فٜ اىنيٞخ  ػَو رقبسٝش دٗسٝخ ػِ مفبءح اىؼَو فٜ اىْظٌ ٍٗذٙ رطجٞقٖب -5

  اى٘ؽذح.  ٍٗؼ٘قبد اىزطجٞق ٗسفؼٖب ىَذٝش 



 

ثبىغبٍؼخ فٜ عَٞغ  اىزْغٞق ٍغ ٍششٗع ّظٌ اىَؼيٍ٘بد الاداسٝخ اىَشمضٛ -6

  اىْ٘اؽٜ اىفْٞخ. 

  اى٘ؽذح. فٜ رْفٞز ثبقٜ أّشطخ اى٘ؽذح ثْبء ػيٚ ر٘عٖٞبد ٍذٝش اىزؼبُٗ -7

 

 

 :يسئىل نهنظى وانبرايج  -5
اىشقَٞخ ّٗظٌ  إداسح ؽغبثبد أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ٗاىطلاة ػيٚ اىَنزجخ -1

الإىنزشّٜٗ ّٗظبً اداسح  الإىنزشّٗٞخ ٗاىجشٝذ  اىَؼيٍ٘بد الإداسٝخ ٗاىج٘اثخ 

  اىَؾز٘ٙ ىيزؼيٌٞ الإىنزشّٜٗ. 

ٗاىَشرجطخ  رفؼٞو اعزخذاً اىَقشساد اىَْزغخ ٍِ اىغبٍؼبد الأخشٙ -2

  ثبىزخصصبد اىَخزيفخ ثبىنيٞخ. 

ػيٚ اعزخذاً  رذسٝت أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ٗاىطلاة ٗاىغٖبد اىَؼبّٗخ -3

  اىَقشساد الاىنزشّٗٞخ. 

 الإىنزشّٗٞخ اىزٜ ٝزٌ إػذاد ثٞبّبد اىطلاة ٗأػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ ىيَقشساد -4

ثبىغبٍؼخ لإػذاد ؽغبثبد ىيطلاة ػيٚ  ىَشمض الإّزبط  رفؼٞيٖب ثبىنيٞخ ٗرغيَٖٞب 

  ّظبً رط٘ٝش اىَؾز٘ٙ. 

اىج٘اثخ  اىزْغٞق ثِٞ ٍغئ٘ىٜ اىجٞبّبد ثْظٌ اىَؼيٍ٘بد الإداسٝخ ٍٗذٝش -5

ٗاعزنَبه اىجٞبّبد، ٗريقٜ  ىيزؾذٝش ٗإصلاػ  الاىنزشّٗٞخ ػيٚ ٍغز٘ٛ اىغبٍؼخ 

  ىصلاؽٞبرٔ.  ٗإصلاؽٖب طجقب  ىجٞبّبد اىشنبٗٙ اىخبصخ ثب

 فٜ الأّشطخ اىزبىٞخ:  ثبىنيٞخ  اىزذسٝت ّٗشش اى٘ػٜ ثِٞ أػضبء ٕٞئخ اىزذسٝظ-6                

  مٞفٞخ إّشبء اىَ٘اقغ اىشخصٞخ. .أ                          

  ٞفٞخ سفغ ٍصبدس الأعزبر ٍِ أثؾبس ٗأّشطخ. م ة.                      

 ثؼضب ٍِ عزبر أُ ٝؾٞو مٞفٞخ إداسح ٍْزذٝبد اىطلاة َٗٝنِ ىلأ ط.                      

  ىٖزا اىَغئ٘ه.  صلاؽٞبد                              

  ٗاىَؼٞذِٝ.  إػطبء صلاؽٞبد اىزؼبٍو ٍغ اىَْٖظ اىذساعٜ ىلأعبرزح  د.      

 ٌ ىيَبدحٍصبدس اىزؼي ٕٞئخ اىزذسٝظ ٍٗؼبٌّٖٗٞ ػيٜ سفغ ذسٝت أػضبء ر ٓ.                             

  اىج٘اثخ الاىنزشّٗٞخ.  ٍنزجبد  ٍغ   ىذساعٞخ ٗاىزؼبٍوا                           

  ‎7‎ . اىج٘اثبد اىزذسٝت ّٗشش اى٘ػٜ ثِٞ اىطلاة ػيٚ مٞفٞخ الاعزفبدح ٍِ 

  -الاىنزشّٗٞخ ػِ طشٝق:    

  ؽغبثبد اىطلاة ػيٚ اىج٘اثخ ٗمٞفٞخ اىزغغٞو.  ضجظ أ.                    

  مٞفٞخ إّشبء ٍ٘قغ اىطلاة.  ة.                        

 اىْ٘اؽٜ اىفْٞخ ىزْغٞق ٍغ اىَششٗػبد اىَْبظشح فٜ اىغبٍؼخ فٜ عَٞغ ا-8                     

  نو ّشبط. ى                          

‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎‎9- ٍُٗذٝش اى٘ؽذح.  فٜ رْفٞز ثبقٜ أّشطخ اى٘ؽذح ثْبء ػيٚ ر٘عٖٞبد اىزؼب  

                    

 



 

 شكرا جزيلا نتعبونكى ونتًنى اٌ نستطيع يسبعدتكى دائًب ونكىٌ نكى خير عىٌ 

 

 


