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 فيللبدء  الاستعدادكل عام و الجميع بألف خير بمناسبة 

  2024/2025اعمال التكافل الاجتماعي للعام الدراسي 

 اتالماضي بمعونة الله وبمساعدة كل من اداربعد النجاح الباهر العام 

رعاية الشباب بكليات جامعة المنوفية و ادارة البرمجة بالجامعة وكل 

 .الطلاب رعاية الإدارة العامة لالزملاء بإدارة التكافل الاجتماعي ب

د / محمد شصصصاهين مصصصدير عصصصام رعايصصصة الطصصصلاب علصصصي ونخصصصا بالشصصصكر 

 تشصصصصجيعس ومسصصصصاندتس لإنجصصصصاح هصصصصرا العمصصصصل كمصصصصا نشصصصصكر بكصصصصل ال صصصصب 

 يلصع ةيصفونملا ةعصماج تايصلك لكصب بابشلا ةياعر نم لمعلا قيرف لك

 قباسصصصصصلا يعماجصصصصصلا ماعصصصصصلل زيصصصصصمتملا و لوربصصصصصملا عبصصصصصارلا دوهصصصصصجملا

2023/2024 

مع تنقي هصا  ا  ضيالهرا العام الجديدة الخطة ولهرا فقد تقرر العمل بهره 

ضصصي وتعصصديلها و ال صصد مصصن كصصل المعو صصات التصصي اكتشصصمناها العصصام الما

وت ديصصد خطصصوات ويولويصصات العمصصل ومهصصام كصصل فصصرد مصصن يفصصراد هصصره 

المنظومصصة ورلصصق لتقصصديم يفضصصل ويسصصرا خدمصصة ببنابنصصا الطصصلاب و الله 

  . الموفق و المستعان

 الجديدة الخطة فكرة 

بعد تقديم ابنابنا الطلاب طلباتهم لطلب التكافل الاجتماعي )مساعدات 

 جامعة المنوفية  رعاية الشباب بكليات بإداراتفي الرسوم الدراسية ( 

قصصصوم السصصصادة ي 15/11/2024و تصصصي  1/10/2024فصصصي المتصصصرة مصصصن 

دراسصصصة تلصصصق ادارات رعايصصصة الشصصصباب بالكليصصصات باخصصصصابي ومشصصصرفي 

الاب صصالأ ببنابنصصا الطصصلاب ومراجعصصة المسصصتندات المرفقصصة مصصع الاب صصالأ 

التكافل  في الاستمادة من قية هؤلاء الطلاب من عدمس يلكل طالب و 

 سب اللوابح و القوانين المنوط بها  يقوم السصادة الصزملاء الاجتماعي 



- 3 - 

وبعصد تسجيل اسماء الطصلاب وبيانصاتهم علصي ال اسصب ا لصي بالكليات ب

 انتهاء المترة الم ددة و التي تنتهي فيس التقصديم لطلصب تكافصل اجتمصاعي

مرفوعصصة علصصي يصصتم تقصصديم هصصره البيانصصات  15/11/2024يصصوم  ورلصصق 

فلاشس مع المستندات الور ية والكشوف الور ية المعتمدة من الجهصات 

الي ادارة التكافل الاجتماعي بصالإدارة العامصة لرعايصة الطصلاب المعنية 

وبعد رلق تقوم ادارة التكافصل الاجتمصاعي بالتعصاون مصع ادارة البرمجصة 

بإدخال تلق البيانات بعد تنقي ها ودراسصة الاب صالأ الخاصصة بصالطلاب 

متقصصدمين وت ديصصد  يمصصة المسصصاعدات  سصصب اللصصوابح و القصصوانين لكصصل ال

طالصصب علصصي برنصصاما التكافصصل الاجتمصصاعي بالجامعصصة )ممصصا يصصوفر الو صصت 

والاخطصصاء التصصي يتسصصبب فيهصصا ادخصصال تلصصق البيانصصات مصصره اخصصر  بشصصكل 

لتجنب اهدار الو ت يدو  ( وللوصل بفضل النتابا في هرا ابمر و 

لقصد  منصا بالاعتمصاد فم الخدمة ببنابنا الطلاب و المجهود ولسرعة تقدي

بشكل ربيسي علصي الصر م القصومي لكصل طالصب ممصا ي صد مصن مشصكلات 

 .اخطاء في الاسم يو تكرار الاسم او ما شابس 

ولسرعة الوصول للطالصب فصي  الصة وجصود ا  استمسصار او طلصب ا  

الطالصصصب ر صصصم تليمصصصون  يسصصصجلمسصصصتندات لاسصصصتكمال الخدمصصصة يجصصصب ان 

 بشكل ص يح يكتب و

 خطوات العمل لتنفيذ هذه الخطة :

ادارات رعايصصصة الشصصصباب بالكليصصصات اخصصصصابي ومشصصصرفي يقصصصوم السصصصادة  -1

باسصصصصصصصصصصصصصتقبال ابنابنصصصصصصصصصصصصصا الطصصصصصصصصصصصصصلاب فصصصصصصصصصصصصصي المتصصصصصصصصصصصصصرة مصصصصصصصصصصصصصن 

 جديصصدوتنقسصصم الطصصلاب لمبتصصين )  15/11/2024و تصصي1/10/2024

طلصصب تقصصديم م بوهصصو الطالصصب الصصر  يقصص:  و الجديصصد(  سصصبق الصصصرفو

تكافل اجتماعي )مساعدات رسوم دراسية ( بول مرة ولصم يسصبق لصس 

 .الاستمادة بخدمة التكافل الاجتماعي من  بل 
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فهصو الطالصب الصر  سصبق لصس الاسصتمادة مصن خدمصة  : سبق الصصرفيما 

 اعوام سابقة . ا  التكافل الاجتماعي في العام السابق يو 

جديصد وسصبق طصلاب للمبتصين المطلوب مصن ابنابنصا الالور ية المرفقات  -2

 الصرف

 الجديد - أ

الجمعيصصصة  –ب صصصلأ اجتمصصصاعي معتمصصصد )الشصصصبون الاجتماعيصصصة  -

 .شبون الطلاب بالكلية(  –الزراعية التابع لها الطالب 

الوالصدة ( وفصي  –الوالصد  –صورة بطا ات كصلا مصن )الطالصب  -

 . الة وفاة ا د  الوالدين ترفق شهادة الوفاة 

 في  الة وفاة ابم ترفق شهادة ميلاد الطالب كمبيوتر   -

 معاش الاب و الام ارا كانت تعمل ممردات مرتب او بيان ال -

للعام المراد الاستمادة بخدمة  دمتعمارن دفع الرسوم الدراسة  -

 التكافل بس.

 ل و الكرامصصصصة لطصصصصلاب المسصصصصتميدين بكصصصصارت التكافصصصصلبالنسصصصصبة  -

صصورة كصارت  قافصراللطالب نمسصس يو ا صد الوالصدين فقصط(  )

 . تكافل و الكرامة لا

 جاتصص تو ةنصصمزم اضبالنسصصبة للطصصلاب الصصرين يعصصانون مصصن امصصر -

 المستشصمى)ارفاق صورة من تقرير طبي مصن  رمتسم جلاعل

    . ( دمتعم يموك 

 سبق الصرف - ب

وفصي  الصة وفصاة ا صد  الوالصدين ترفصق الطالصب  ةصورة بطا  -

 شهادة الوفاة .

للعام المراد الاستمادة بخدمة  دمتعمارن دفع الرسوم الدراسة  -

 التكافل بس.
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 بالنسصصصصبة للطصصصصلاب المسصصصصتميدين بكصصصصارت التكافصصصصل و الكرامصصصصة  -

) للطالب نمسس يو ا د الوالدين فقط( صورة كارت التكافل و 

 الكرامة من الوجهين .

 جاتصص تو ةنصصمزم للطصصلاب الصصرين يعصصانون مصصن امصصراض بالنسصصبة -

 مستشصمى)ارفاق صصورة مصن تقريصر طبصي مصن  رمتسم جلاعل

 ( .   كومى معتمد

يقصصوم السصصصادة اخصصصصابي ومشصصصرفي ادارات رعايصصصة الشصصصباب بالكليصصصات  -3

 وسصبق جديدبدراسة ابب الأ و المرفقات المقدمة من يبنابنا الطلاب )

د الطصلاب ( دراسة مستوفية  سب القوانين و اللوابح واستبعاالصرف

 الغير مست قين لتلق الخدمة .

يقصصوم السصصصادة اخصصصصابي ومشصصصرفي ادارات رعايصصصة الشصصصباب بالكليصصصات  -4

بتسصصجيل بيانصصات ابنابنصصا الطصصلاب علصصي ال اسصصب ا لصصي علصصي النمصصورج 

 .بشكل د يق جدا  كالعام السابق (ليسكلإا تيش) المرفق

جصدا  مراجعة الر م القومي ور م التليمون واسم الطالصب بشصكل د يصق -5

 المرفقات ورلق لتلافي ي  خطأ في هره البيانات . مع

نحتةةا  ملحوظةةة لا لا . ترتيصصب الاسصصماء ابجصصديا كصصل فر صصة علصصي  صصده  -6

 التصنيف علي حسب نوع المساعدة أو القسم الخاص بالكلية ( .

م تصر يم ابب صالأ وفقصا  للكشصف المعتمصد ورلصق بعد طباعة الكشوف يت -7

 لسهولة الوصول بب الأ الطلاب علي  سب ر م الطالب في الكشف 

بعد كتابة الكشوف ومراجعة البيانصات بشصكل د يصق وترتيبهصا ابجصديا   -8

كل فر س علصي  صده يقصوم يخصصابي و مشصرفي ادارات رعايصة الشصباب 

الطصصلاب واعتمادهصصا مصصن الجهصصات المختصصصة  بالكليصصات بطباعصصة كشصصوف
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 يفصصوارسصصالها الصصي مكتصصب النابصصب لشصصبون التعلصصيم و الطصصلاب للاعتمصصاد 

 . 1/12/2024 هاص ي خيرات

بعصصصد الاعتمصصصاد ترسصصصل كشصصصوفات الاسصصصماء مرفصصصق بهصصصا الاب صصصالأ و  -9

المرفقصصصات الصصصي ادارة التكافصصصل الاجتمصصصاعي بصصصالإدارة العامصصصة لرعايصصصة 

ب صصالأ وت ديصصد اسصصماء وتقصصوم ادارة التكافصصل بإعصصادة دراسصصة اب الطصصلاب

الطصصلاب المسصصتمادة و ت ديصصصد  يمصصة المسصصاعدة علصصصي  سصصب اللصصصوابح و 

 القوانين .

تصصم تصصصميم برنصصاما منب صصق مصصن وهنصصا يصصأتي دور ادارة البرمجصصة فقصصد  -10

برنصصاما التكافصصل وهصصره البرنصصاما يقصصوم بملتصصرة البيانصصات المرسصصلة مصصن 

 : كالاتيالكليات و هره الملترة 

( ورلصق عصن الصصرف وسصبق جديدالطلاب الي )تقسيم اسماء  -

طريصصق مقارنصصة الصصر م القصصومي بالبيانصصات الموجصصودة ببرنصصاما 

 التكافل 

يقصصوم البرنصصاما ب سصصاب اجمصصالي عصصدد الطصصلاب )المسصصتجد( و  -

 ( الصرف سبقاجمالي عدد الطلاب )

 يظهر البرناما بعض المشكلات ويطلب فيها ال ل . -

  ان هؤلاء الطلاب م ل طلاب لديهم ازدواج في الصرف ا -

 اموا بصرف تكافل اجتماعي )رسوم دراسية( يك ر من مرة 

في نمس العام ويجب علي اخصابي ادارة التكافل الاجتماعي 

البت في هؤلاء الطلاب بأ قيتهم في الصرف هصرا العصام مصن 

 عدمس  . 

وهناق مشكلة يخر  اختلاف نوا المساعدة لصبعض الطصلاب  -

ابق بمعني طالصب تصم الاسصتمادة ( عن العام السالصرف سبق)

مصصن التكافصصل الاجتمصصاعي العصصام السصصابق ونصصوا المسصصاعدة العصصام 
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السصصصابق مصصص لا  )تكافصصصل وكرامصصصة( وهصصصرا العصصصام يقصصصدم الطالصصصب 

للاسصصتمادة مصصن التكافصصل الاجتمصصاعي ونصصوا المسصصاعدة )رسصصوم 

دراسصصية( وللبصصت فصصي هصصره المشصصكلة يجصصب الرجصصوا لمرفقصصات 

يم لا تكافل وكرامصة من كارت الطالب هل مرفق بها صورة 

ويمكن للأخصابي الرجوا للطالب عن طريصق ر صم التليمصون 

 ة .بالملاشابسماء الموجودة المدون ب

ادخصصال  يمصصة وبعصصد  صصل تلصصق المشصصكلات نطلصصب مصصن ادارة البرمجصصة   -11

 الرسوم الدراسية علي  سب نوا المساعدة واسم الكلية 

وهنصا يصأتي دور يهصم خطصوة وهصي  د اوشصكنا علصي الانتهصاء ا ن و  -12

دور را طباعة كشوفات التكافل  بصل ادخالهصا علصي برنصاما التكافصل وهص

مراجعصصة بكصصل د صصة واهتمصصام الاخصصصابي ادارة التكافصصل الاجتمصصاعي فصصي 

يسماء الطصلاب ونصوا المسصاعدة المقدمصة لهصم و يمتهصا مصع . ومسبولية 

ل ا  بيانصصات وبعصصد الانتهصصاء وتعصصديالكشصصوفات المرسصصلة مصصن الكليصصات  

 اكتشمناها كانت بها يخطاء .

تأتي الخطصوة ابخيصرة وهصي دور ادارة البرمجصة بالجامعصة للسصماح  -13

بصصدخول هصصره البيانصصات بعصصد دراسصصتها و مراجعتهصصا وتنقي هصصا و صصل كصصل 

المشصصكلات الصصي برنصصاما التكافصصل ممصصا يعنصصي بأننصصا انتهينصصا مصصن تسصصجيل 

ف و كتابصصصة المصصصركرة الطصصصلاب بنجصصصاح ونسصصصتطيع ابن طباعصصصة الكشصصصو

الخاصة بالنابب وارسال ابوراق للاعتمصاد ومصن بعصد ارسصالها لإدارة 

 .ابات الخاصة بالجامعة  سال 

 ملاحظات هامة :

السصصادة اخصصصابي مصصن واجبصصات مصصن ابمصصور الهامصصة جصصدا والتصصي تكصصون  -

و التي ستساهم بشكل كبير ومشرفي ادارات رعاية الشباب بالكليات 
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يو تأخيرهصصصا وهصصي مراجعصصصة الصصر م القصصصومي  فصصي سصصصرعة الإجصصراءات

للطلاب بشكل د يق جدا وكرلق تر يم ابب صالأ علصي  سصب كشصوف 

 . ابسماء المعتمدة

يجب ارسال ابب الأ مرتبة و مر مة تر يما واض ا  سصب كشصوف  -

وموضوعة في عبوات يو كراتين يو يكياس ت تمل ابسماء المعتمدة 

النقصصل يك صصر مصصن مصصرة و التخصصزين بشصصكل سصصليم ومقسصصمة  سصصب المصصرق 

بمعني كل فر ة بكرتونة ومكتوب عليها اسصم المر صة و اسصم الكليصة و 

 .بدء التر يم من ر م كرا الي ر م كرا 

 سصصصبق( يو )ديصصصدجالخصصصاا بصصصالطلاب امصصصا ) المسصصصمىتو يصصصد  -

 فقط  (الصرف

 يوسصصبق جديصصدالبيانصصات المهمصصة المطلوبصصة ار كصصان الطالصصب  مصصن -

ويكتصصب رلصصق فصصي النمصصورج المرفصصق علصصي ال اسصصب الصصصرف 

ا لي كما يصركر اجمصالي عصدد الطصلاب المسصتجدين و اجمصالي 

 .  فرصلا قبسلاعدد الطلاب 

كما يوض نا سلما  اننا سن تاج كشوف اسصماء الطصلاب مرتبصة ابجصديا  -

وكل فر ة علي  دة ولكن بالنسبة للمسلسصل يو تصر يم ابسصماء يكصون 

م الا علي رلصق ارا انتهصي كشصف المر صة ال انيصة عنصد مسلسصل . متابعا  

 . وهكرا 101تر يم كشف المر ة ال ال ة بر م  نبدئسوف  100ر م 

مهمة اننا لا نكتب مسلسل التصر يم يصدويا ولكصن عصن ومن الخطوات ال

 .طريق ال اسب ا لي بشكل آليا   تي نتجنب ا  اخطاء بشرية 

ادارة التكافل الاجتماعي برعاية الطلاب لا ت تاج الي ا  تصصنيف   -

فقصصط لا ن تصصاج الصصصرف  سصصبق يو جديصصدنهابيصصا  ريصصر ان كصصان الطالصصب 

 ن تصصاج التصصصنيف لتصصصنيف علصصي  سصصب نصصوا المسصصاعدة المقدمصصة ولا

علصصي  سصصب ابيتصصام ولا ن تصصاج التصصصنيف علصصي  سصصب القسصصم . فقصصط 
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 يوسصصبق جديصصدن تصصاج كصصل فر صصة علصصي  صصده ومعرفصصة ارا كصصان الطالصصب 

 .الصرف

بالنسصصبة لصصبعض الكليصصات التصصي ت تصصاج تصصصنيف الكشصصوف علصصي  سصصب  -

اب سام ورلق لمساعدة الكلية في اجراءات مصا بعصد وصصول كشصوفات 

رف ببنابنصا الطصلاب . نصود التنويصس بأننصا سصوف نرسصل الموافقة بالص

لكصصم الكشصصوف مصصصنمة علصصي  سصصب المر صصة والقسصصم ممصصا يسصصهل علصصي 

 الكلية استكمال اجراءاتها . يما ن ن فلا ن تاج هرا التصنيف  .

بالنسبة لطلاب سةبق الصةرف التأكةد مة  أ  الطالةب سةبق الصةرف  -

سةل واسةم فقةط وذلك ع  طريق تصوير كشوفات العام السابق مسل

وتعليقهةةا امةةام مكتةةب رعايةةة الشةةباب بحيةةو فةةي حالةةة وجةةود طالةةب 

سبق الصرف يبحو ع  اسمه في هةذه الكشةوف ويبلةلأ ااخصةا ي 

تأكةةةد لاخصةةةا ي بةةةأ  الطالةةةب سةةةبق لو ذلةةةك ل فبرقمةةةة فةةةي الكشةةة

 الصرف .

الطالصصب بملصصا اسصصتمارة سصصبق الصصصرف امصصام اخصصصابي الكليصصة  التصصزام -

 الاستمارة فاررة وعدم ترق 

إدارة التكافل الاجتماعي علي اتم استعداد لمساعدة جميع الكليات في  -

فهم هره المنظومة وتصرليل ا  عقبصات ممكصن ان تظهصر فصي المسصتقبل 

كمصصا يننصصا علصصي اتصصم اسصصتعداد لزيصصارة الكليصصات  بصصل وا نصصاء تقصصديم ابنابنصصا 

ليصات الطلاب ورلق لشرح الخطوات بشكل اك ر مرونة ومساعدة الك

 في الاجراءات بشكل منظم ومريح .

ويخيرا  نطلب من الله عز وجل ان يسدد خطانا جميعا فيما لس الخير لنصا 

ره المنظومصصة علصصي فصصي هصصوببنابنصصا الطصصلاب وين يجصصاز  خيصصرا  كصصل فصصرد 

فصصي انجصصاح هصصره الخدمصصة ووصصصولها الصصي مسصصت قيها مصصن ابنابنصصا  مجهصصودكم

 و الله الموفق و المستعان      الطلاب . 


