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 كلية الزراعة
 وحدة ضمان الجـودة

 

 خطوات تحديث اللائحة

 تم تكليف فريق تنفيذي للقيام بهذة المهمة. وقد قام هذا الفريق بدراسة لائحة الوحدة القائمة .1

 ثم دراسة لوائح كليات مختلفة من داخل وخارج مصر للتعرف على النظم المختلفة 
ً
حاليا أولا

 لإدارة وحدات الجودة.

ة اجتماعات لعرض ما قام به الفريق المكلف بإعداد اللائحة على أعضاء وحدة تم عقد عد .2

ضمان الجودة للمناقشة والاتفاق على البنود اللازمة للائحة وحدة ضمان الجودة بالكلية ومن 

 ثم اعداد الصياغة المناسبة وعرضها على مجلس الكلية.

 11/10/2023س الكلية بتاريخ في صورتها النهائية بمجل اعتمادهاو  مراجعة اللائحةتم  .3
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 لوحدة ضمان الجودة اللائحة الداخلية
 جامعة المنوفية    -  الزراعةبكلية  

=========== 

بمؤسسات التعليم العالي إنشاء وحدة لضمان نظام الجودة لتقديم الدعم  الجودة ضمان نظم بناء يتطلب

القيادات الاكاديمية  حقيق ذلك النظام لأهدافه دعمت به. ويتطلب وتطوير وتحسين الأداء الفني المطلوب وتقويم

 مجتمع الوعي في لنشر والخطط التنفيذية سياساتالاستراتيجيات وال والإدارية بالمؤسسة التعليمية، ووضع

 ،لوبةالمط والبشرية المادية الموارد اللازمة لتنفيذها، ورصد والأدوات الآليات ، وتحديد هذا النظام المؤسسة بأهمية

 تابعة تنفيذ الأنشطة المختلفة لتحقيق الأهداف المرجوة منها. وم

وطة والمهام والإختصاصات المن -والإطار القانوني لوحدة ضمان الجودة  التنظيمية البنية اللائحة هذه وتتناول 

   ومهامها بفاعلية. بأنشطتها القيام بها، والصلاحيات المخولة لها بما يمكنها من

المشهودة التي طرأت علي مسيرة الجودة في مجال التعليم، والتطور الكبير الذي حدث ولمواكبة التغيرات 

 لقيامها بمهامها أصدر مجلس
ً
وحدة ضمان الجودة  ادارة بالكلية من حيث استكمالها لبنيتها التحتية، وتسهيلا

 اللائحة الداخلية للوحدة. 

 النشاة –( 1مادة )

 لقئئئئرار 
ً
وتتبئئئئع   ضمممممان الجممممودةتحئئئئو مسئئئئ"  وحئئئئدة   28/5/2007بتئئئئاريخ الكليئئئئة  ةمجلئئئئس الكليئئئئأنشئئئئلو الوحئئئئدة وفقئئئئا

 .مباشرة في الهيكل التنظي"ي عميد الكلية
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 :Visionرؤية الوحدة   -( 2مادة )

 تطمئئئح الوحئئئدة فئئئي أن تصئئئبح واحئئئدة مئئئن وحئئئدات ضئئئمان الجئئئودة المتميئئئمة علئئئي المسئئئتو  القئئئومي والئئئدولي، مئئئن خئئئلال تبن هئئئا 

الجئئئودة والإعتمئئئاد المتعلقئئئة بالقئئئدرة المؤسسئئئية والفاعليئئئة التعليميئئئة لمؤسسئئئات التعلئئئيم العئئئالي، وأن  للمعئئئايير القوميئئئة لئئئنظم

 تكتسب من خلال ممارساتها المصداقية وثقة المجتمع .

 : Missionرسالة الوحدة   -( 3مادة )

متطلبئئئئات تحقيئئئئق معئئئئايير الهيلئئئئة للوفئئئئاء ب علئئئئي تهيلئئئئة الكليئئئئة  جامعئئئئة المنوفيئئئئة  -زراعئئئئةعمئئئئل وحئئئئدة ضئئئئمان الجئئئئودة بكليئئئئة ال ت

القومية لضمان جئودة التعلئيم والاعتمئاد ، بهئدف ال صئول علئي الاعتمئاد مئن خئلال نشئر ثقافئة الجئودة ، والتئدريب وتقئديم 

 لكسئب ثقئة المجتمئع فئي مخرجئات الكليئة مئن الخئريجين 
ً
الدعم الفني، والمساهمة فئي عمليئة التحسئين المسئتمر لئ داء، وصئولا

 ع .وخدمة المجتم

 القيم المؤسسية للوحدة -( 4مادة )

  .الإبداع والابتكار في ترسيخ مبادئ وأفكار الجودة 

  . الجودة والتحسين المستمر ل داء 

  .العمل بروح الفريق 

  .المصداقية والشفافية في تحديد الأهداف وإنجازها 
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 لوحدة :اأهداف  -( 5مادة )

 مئع قئيم ومتطلبئات الهيلئة القوميئة لضئمان  الرئيسئيةهئداف   مجموعئة مئن الأ تعمل الوحدة من خلال تبنئ
ً
التئي تتوافئق تمامئا

 جودة التعليم والاعتماد، و تحقق رسالة الوحدة ، وتسهم في ذات الوقو في تحقيق رسالة الكلية ، وهي :

  لمتطلبات ومعايير الهيلة القومية لضمان جودة الت 
ً
  عليم والاعتماد.إنشاء نظام داخلي لضمان الجودة بالكلية طبقا

  .إعداد الكلية للتقدم لطلب الاعتماد من الهيلة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد 

  : نشر ثقافة الجودة بالكلية من خلال 

 أعضاء هيلة التدريس ومعاون هم وقيادات الكلية على مفاهيم ضمان الجودة. تدريب 

 يسئئتجد مئئن معئئايير لوجئئودة والاعتمئئاد بالكليئئة مئئرة  عقئئد نئئدوات توعيئئة بمفئئاهيم ومبئئادئ ضئئمان الجئئودة ومئئا

 واحدة على الأقل كل عام.

  متخصصة في ضمان الجودة لنشر مفاهيم وإنجازات نظام الجودة بالكلية.  سنويةإصدار نشرة دورية 

  . اكتساب ثقة المجتمع فى مخرجات العملية التعليمية من الكلية 

  ئئاء مبئئئدأ المشئئئاركة المجتمعيئئئة لمؤسسئئئات المجتمئئئع المئئئدني والجمعيئئئات المهتمئئئة بئئئالتعليم للمشئئئاركة فئئئي الرقابئئئة ودعئئئم إزكئ

 مناخ الجودة بالكلية.

 .إعلاء قيم التميم والتنافسية بين كافة الأقسام الأكاديمية والوحدات الإدارية التابعة للكلية 

 ختلفئئئة نحئئئو مواكبئئئئة ترسئئئيخ مفهئئئوم واليئئئات التحسئئئئين المسئئئتمر مئئئن خئئئلال توجيئئئئه القئئئائمين علئئئي أنشئئئطة التطئئئئوير الم

 المستويات العالمية لضمان الجودة في جميع المجالات. 

 سياسة الجودة بالوحدة: -( 6مادة )

بنشئر ثقافئة الجئودة وتقئديم الئدعم الفنئي والتئدريب  الزراعئة جامعئة المنوفيئةتلتمم وحدة ضمان الجودة بكليئة  -

ه لتطئئئئوير نظئئئئام ضئئئئمان الجئئئئودة بئئئئه بمئئئئا يحقئئئئق لجميئئئئع الأقسئئئئام الاكاديميئئئئة والوحئئئئدات الإداريئئئئة التابعئئئئة للكليئئئئ

 متطلبات الهيلة القومية لضمان جودة التعليم والإعتماد . 



 

  جامعة المنوفية – كلية الزراعة

 وحدة ضمان الجودة

 لوحدة ضمان الجودة اللائحة الداخلية

 

 

 لائحة إداريةتصنيف الوثيقة: 
 11/10/2023تاريخ الإصدار: 

 2028اكتوبر المقترح: تاريخ التعديل 
 وحدة ضمان الجودةالجهة المصدر للوثيقة: 

 16عدد الصفحات: 

5/16 

 لمعئئايير الهيلئئة القو  االتعليميئئة لتأهيلهئئ اتلتئئمم الوحئئدة بتقئئديم الئئدعم الفنئئي للكليئئة وبرامجهئئ -
ً
ميئئة للاعتمئئاد طبقئئا

تابعئئئئئة وتأصئئئئئئيل اليئئئئئات التطئئئئئئوير والتحسئئئئئئين لضئئئئئمان جئئئئئئودة التعلئئئئئيم والاعتمئئئئئئاد، واسئئئئئتمراريتها فئئئئئئي الرقابئئئئئئة والم

 المستمر.

 . اتلتمم الوحدة بتشجيع جميع فلات مجتمع الكلية والمجتمع الم لي للمشاركة الفعالة في أنشطته -

 مجلس الإدارة: –( 7مادة )

 :علي النحو التاليعميد الكلية   يشكل بقرار من  -

 رئيس مجلس الأدارة عميد الكلية -1

  ؤون التعليم والطلاب وكيل الكلية لش -2
ً
 عضوا

  وكيل الكلية لشلون الدراسات العليا والبحوث -3
ً
 عضوا

  وكيل الكلية لشلون خدمة المجتمع وتنمية البيلة -4
ً
 عضوا

  مدير وحدة ضمان الجودة -5
ً
 عضوا

  نائب مدير وحدة الجودة -6
ً
 عضوا

  أمين عام الكلية -7
ً
 عضوا

  يةثلاثة من رؤساء الأقسام العلم -8
ً
 عضوا

  ممثل لمديري البرامج الخاصة )المميمة( -9
ً
 عضوا

  طرف مجتمعي  -10
ً
 عضوا

  )ممثلا عن الطلاب( رئيس اتحاد الطلاب -11
ً
 عضوا

 .بالتناوبيتم مراعاة تغيير الاقسام العلمية الممثلة في التشكيل السنوي لمجلس الإدارة  -

 دني ولطلاب الكلية.يجوز أن يتم ضم عضوين ممثلين لهيلات المجتمع الم -
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 مدير الوحدة، ونائب المدير: –( 8مادة )

 بتعيئين مئدير لوحئدة ضئمان الجئودة مئن بئين أعضئاء هيلئة التئدريس الخبئراء
ً
لمئدة  مجئال الجئودة فئي يصئدر عميئد الكليئة قئرارا

الجئئودة لمئئدة ثئئلاث  فئئي مجئئال ثئئلاث سئئنوات قابلئئة للتجديئئد. ويئئتم تعيئئين نائبئئا للمئئدير مئئن بئئين اعضئئاء هيلئئة التئئدريس الخبئئراء

 .، في ضوء الية الكلية المعتمدة والمعلنة لإختيار القيادات الأكاديمية والإداريةسنوات قابلة للتجديد

 إختصاصات وحدة ضمان الجودة: -( 9مادة )

 : بما يليتختص وحدة ضمان الجودة 

  راتيجية للكليةالإست تقارير الخطةمتابعة. 

 دها الهيلئئة القوميئئة لضئئمان جئئودة التعلئئيم متابعئئة وتقئئويم الأداء وضئئمان الجئئ ا
ودة بالكليئئة، فئئي ضئئوء المعئئايير التئئي تحئئد 

 والاعتماد. 

  تقئئئئديم الئئئئدعم الفنئئئئي والمتابعئئئئة والقيئئئئام بعمليئئئئات المراجعئئئئة الدوريئئئئة لنظئئئئام ضئئئئمان الجئئئئودة ورفئئئئع التقئئئئارير الفنيئئئئة إلئئئئي

 الضمان العليا للكلية.

  لإحتياجات التدريبية الفعلية ل  تبعا نظم الجودةمجالات يبية  في برامج تدريب أعداد وتنفيذ. 

  دراسئئئة ومناقشئئئة تقئئئارير تقئئئويم الأداء وضئئئمان الجئئئودة الئئئواردة مئئئن المصئئئادر المختلفئئئة )الداخليئئئة والخارجيئئئة( وإعئئئداد

 اقتراح
ً
 لية . للتحسين، ورفعه إلي السيد الأستاذ الدكتور عميد الك أو الإجراءات اللازمة القرارات تقرير عنها متضمنا

  إعئئئئداد وصئئئئياغة التقريئئئئر السئئئئنوي لتقئئئئويم الأداء وضئئئئمان الجئئئئودة بالكليئئئئة ورفعئئئئه إلئئئئي السئئئئيد الأسئئئئتاذ الئئئئدكتور عميئئئئد

 الكلية .

  تقئئديم أدلئئة إرشئئادية وخئئدمات استشئئارية ل قسئئام الأكاديميئئة والإدارايئئة بالكليئئة والمجتمئئع الخئئار ي فئئي مجئئال ضئئمان

 الجودة. 

 الشئاملة لضئمان الجئودة المسئتمر التحسئين يميئة والإدارايئة بالكليئة علئي دعئم عمليئاتالعمل مع كافة الأقسام الأكاد 

 للاعتماد. للتقدم الكلية والبرامج ،وإعداد
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 .إقامة علاقات مباشرة وقوية مع كافة الجهات المعنية بقضايا ضمان الجودة بالداخل والخارج لتبادل الخبرات 

  لترسيخ مفهوم ضمان نظم الجودة. ع الم يطالمجتمبنشاط إعلامي داخل الكلية و القيام 

 الجودة نتائج ودعم الرقابة في للمساهمة المجتمعية المشاركة تفعيل . 

 اختصاصات مجلس إدارة وحدة ضمان الجودة: -( 10مادة )

يتئئئئولى مجلئئئئئس إدارة وحئئئئئدة ضئئئئئمان الجئئئئئودة إقئئئئئرار السياسئئئئئات وبئئئئئرامج ونظئئئئم العمئئئئئل التئئئئئي تحقئئئئئق أغئئئئئراض الوحئئئئئدة فئئئئئى ضئئئئئوء 

 :وذلك على النحو التالىتيجية الكلية ، وفي إطار القوانين واللوائح المنظمة ، إسترا

 .مناقشة وإقرار الخطط الإستراتيجية للكلية وتوجهاته، وكذلك إقرار خطط العمل وتنظيمه 

  إقئئئرار كئئئئل مئئئن الهيكئئئئل التنظي"ئئئئي ، والنظئئئام الئئئئداخلي للعمئئئئل فئئئي الوحئئئئدة ، وتحديئئئئد الاختصاصئئئات والتوصئئئئيف العئئئئام

 جبات العاملين به. لوا

   تحديد مصادر التمويل اللازمة للإنفاق علئى أنشئطة الوحئدة، وإقئرار القواعئئد الماليئة المنظمئة للعمئل والتصئديق علئي

 .ودةالميمانية السنوية للصرف على انشطة الج

 .النظر في التقارير المقدمة من مدير الوحدة حول سير العمل بمختلف أقسام وأنشطة الوحدة 

  ذ.في خطط العمل التنفيذية المقدمة من مدير الوحدة، والموافقة عل ها وعلي توفير الإمكانيات اللازمة للتنفيئالنظر 

 الصلة بالجودة. ذات العمل وورش العلمية والندوات المؤتمرات فى الوحدة يمثل من ترشيح على الموافقة 

 اجتماعات مجلس ضمان الوحدة: -( 11مادة )

 يجتمئئئئع مجلئئئئس الضئئئئمان مئئئئر 
ً
ة كئئئئل شئئئئهر علئئئئى الأقئئئئل بنئئئئاء علئئئئى دعئئئئوة مئئئئن رئيسئئئئه أو مئئئئن يفوضئئئئه ، ويكئئئئون الاجتمئئئئاع  ئئئئ يحا

بحضور أغلبية أعضاء المجلس )النصف زائئد واحئد(، وتصئدر القئرارات بأغلبيئة أصئوات ال اضئرين، فئإن تسئاوت الأصئوات 

ة واعتمئئاده مئن رئئيس المجلئئس، يئرح  الجانئب الئذ  فيئئه رئئيس المجلئس. ويئتم إثبئئات وقئابع كئل جلسئئة بتحريئر محضئر الجلسئ

 والاحتفاظ به فى سجل خاص.
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 اختصاصات ومهام مدير الوحدة: -( 12مادة )

 قيادة وتوجيه العاملين بالوحدة واقسامها الداخلية، وإعداد خطط العمل اللازمة. -

العئئئئاملين  متابعئئئئة وتقئئئئويم نظئئئئم العمئئئئل بالوحئئئئدة للتأكئئئئد مئئئئن تحقيقهئئئئا لوخطئئئئة الإسئئئئتراتيجية للكليئئئئة، والتنسئئئئيق بئئئئين -

 بالوحدة. 

 .عن تطور العمل بالوحدة  الجودة بالجامعة ضمانلمركز رفع تقارير دورية  -

 .الادارةاقتراح مصادر تمويل غير تقليدية للوحدة وعرضها علي مجلس  -

 متابعة إصدارات الهيلة، وأي تحديث أو تطوير في معايير الجودة والإعتماد الصادرة عن الهيلة.  -

 . الرسميةالكلية والمجالس  مجلس في الجودة قضايا ومناقشة عرض في المشاركة -

 لتنفيذ أنشطة ومهام الوحدة، وتحقيق رسالتها.  تشكيل الوجان وفرق العمل المتخصصة الملائمة -

 لعرضه علي مجلس الكلية. الادارةوحدة ورفعه للعرض علي مجلس إعداد تقرير سنوي عن الأداء بال -
ً
 تمهيدا

 ومهام نائب مدير الوحدة: اختصاصات -( 13مادة )

  مساعدة مئدير الوحئدة فئي التوجيئه والإشئراف علئى العئاملين بالوحئدة والأقسئام الداخليئة التابعئة لهئا، وإعئداد خطئط

 العمل اللازمة.

  مسئئئئئاعدة مئئئئئدير الوحئئئئئدة فئئئئئي الإشئئئئئراف علئئئئئى نظئئئئئام العمئئئئئل بالوحئئئئئدة، ومتابعئئئئئة إنجئئئئئاز الأعمئئئئئال اليوميئئئئئة، والتأكئئئئئد مئئئئئن

 دة، والتنسيق بين العاملين بالوحدة.مطابقتها لخطة الوح

  للمهئئئام المنوطئئئة بئئئه، والمشئئئاكل التئئئي تواجئئئه قيامئئئه 
ً
تقئئئديم تقئئئارير دوريئئئة لمئئئدير الوحئئئدة عئئئن تطئئئور العمئئئل بالوحئئئدة وفقئئئا

 بمهامه. 

 .التنسيق بين الوحدة وبين الأقسام العلمية بالكلية 
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 .متابعة إجراءات المس  الميداني الخاص بالرقابة علي الجودة 

 .رفع التقارير لمدير الوحدة عن أعمال الوجان المتخصصة، وفرق المراجعة الداخلية 

  مسئئئئئاعدة مئئئئئدير الوحئئئئئدة فئئئئئي متابعئئئئئة تنفيئئئئئذ التعليمئئئئئات والقئئئئئرارات التئئئئئي يصئئئئئدرها عميئئئئئد الكليئئئئئة وتقئئئئئع فئئئئئي نطئئئئئاق عمئئئئئل

 الوحدة.

 .متابعة موقف الجودة بالأقسام العلمية 

 قة المباشرة مع الوحدة هي: الجهات المستفيدة وذات العلا -( 14مادة )

 
ً
 جهات خارج الكلية: –أولا

o .الهيلة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد 

o  .وزارة التعليم العالي والدولة للبحث العل"ي 

o .المجلس الأعلى لوجامعات ولجانه المختلفة 

o .النقابات والاتحادات المهنية ذات الصلة 

o  التعليمية.الجهات المستفيدة من مخرجات العملية 

o .مؤسسات المجتمع المدني المهتمة بالتعليم 

 
ً
 جهات داخل الكلية: –ثانيا

o .مجلس الكلية 

o .الأقسام العلمية والإدارية 

o .الطلاب بكافة مستوياتهم الدراسية 

o .أعضاء هيلة التدريس، ومعاون هم 



 

  جامعة المنوفية – كلية الزراعة

 وحدة ضمان الجودة

 لوحدة ضمان الجودة اللائحة الداخلية

 

 

 لائحة إداريةتصنيف الوثيقة: 
 11/10/2023تاريخ الإصدار: 

 2028اكتوبر المقترح: تاريخ التعديل 
 وحدة ضمان الجودةالجهة المصدر للوثيقة: 

 16عدد الصفحات: 

10/16 

 الهيكل التنظيمي: –( 15مادة )
 

 

يئئئة، تقئئئوم كئئئل منهئئئا بمجموعئئئة مئئئن الأنشئئئطة المتصئئئلة بطبيعئئئة أعمئئئال كئئئل يضئئئم الهيكئئئل التنظي"ئئئي للوحئئئدة أرععئئئة أقسئئئام فرع

 .:وهذه الأقسام هيقسم، وذلك بالإضافة إلي فرق العمل، 
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  :قواعد البيانات والإعلام قسم : أولا 

 :يقوم بالأنشطة التاليةويكون لها رئيس من بين أعضاء هيلة التدريس الخبراء في مجال الجودة،             

  وبناء نظم المعلومات والإحصاءات . تصميم 

  . تصميم واختيار قواعد البيانات التي تحقق الأهداف المرجوة 

  . تحليل المعلومات بالطرق العلمية المناسبة لكل حالة 

  . و حفظ الملفات والمستندات والوثائق 

 . النشر والإعلان وفقا لوخطط الموضوعة وبما يحقق الهدف 

 لكترونئئئي لوحئئئدة ضئئئمان الجئئئودة بصئئئفة مسئئئتمرة كتابئئئة وتقئئئديم الدراسئئئة الذاتيئئئة للاعتمئئئاد إنشئئئاء وتحئئئديث الموقئئئع الإ

 من مجلس الكلية.

  مشئئئئئاركة الإدارة العليئئئئئئا لوحئئئئئئدة إدارة الجئئئئئئودة فئئئئئئى وضئئئئئئع السياسئئئئئات المتعلقئئئئئئة بئئئئئئالنظم واسئئئئئئتخدامات ال اسئئئئئئب الآلئئئئئئي

 وشبكة المعلومات بالوحدة.

  شئئئرات الأداء التئئئي تمكئئئن مئئئن متابعئئئة وتقيئئئيم وتوجيئئئه ورقابئئئة العمئئئل مشئئئاركة الإدارة العليئئئا فئئئي وضئئئع مجموعئئئة مئئئن مؤ

 داخل الكلية.

  إعئئئئداد وتحديئئئئد مصئئئئادر جمئئئئع المعلومئئئئات بمئئئئا يمكئئئئن مئئئئن متابعئئئئة العمئئئئل وأداء الأفئئئئراد وحئئئئل المشئئئئكلات وتقيئئئئيم الأداء

 الدوري لهم.

 نشطتها المختلفة.إنشاء وإدارة قاعدة بيانات ومعلومات تفي بمتطلبات قيام وحدة إدارة الجودة بأ 

 .تحليل المعلومات بالطرق العلمية المناسبة لكل حالة 

  القيام بدور حلقة الوصل بين الوحدة والمسئتفيدين مئن خئدماتها فئي مجئال المعلومئات والبيانئات والئدعم الفنئي لأجهئزة

  اسئئئئتفادة مئئئئن ال اسئئئئب الآلئئئئي مئئئئع زيئئئئادة وعئئئئي الأقسئئئئام الفرعيئئئئة المختلفئئئئة داخئئئئل وحئئئئدة إدارة الجئئئئودة لتحقيئئئئق أق ئئئئ 

 تكنولوجيا المعلومات. 
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 حفظ الملفات والمستندات والوثائق 

 إنشاء وتحديث الموقع الإليكتروني للكلية ووحدة إدارة الجودة بالكلية بصفة مستمرة 

 .النشر والإعلان وفقا لوخطط الموضوعة وبما يحقق الاهداف المرجوه 

  العليا لوحدة إدارة الجودة.إعداد تقرير سنوي عن نشاط القسم ورفعه إلى الإدارة 

 نظام إدارة الجودة بالكلية. التغطية الإعلامية لجميع الفعاليات التي تنظمها أو تشارك ف ها الكلية، وتخص    

 لدعم الفني والتأهيل للاعتمادقسم ا ثانيا:

التدريس ويراس هذا القسم عضو هيلة تدريس من ذوو  الخبرات في مجال الجودة، ويعاونه عضوان من هيلة 

 المعاونة وعضو اداري من وحدة ضمان الجودة. ويقوم بالمهام الاتية:

 .متابعة اعداد تقرير الدراسة الذاتية، والتقرير السنوي للكلية، وللبرامج الدراسية 

  والتقريئئئئر السئئئئنوي للكليئئئئة، ومراجعتهئئئئا  –تنظئئئئيم الأدلئئئئة والشئئئئواهد الورقيئئئئة والالكترونيئئئئة الخاصئئئئة بالدراسئئئئة الذاتيئئئئة

 تنسيق مع لجان الجودة المعنية بالبرامج والكلية.بال

  التأكئئد مئئن اسئئتيفاء تقريئئر قيئئاس مؤشئئرات الأداء الرئيسئئية للبئئرامج الدراسئئية وللكليئئة سئئنويا ومراجعتهئئا بالتنسئئيق مئئع

 لجان الجودة المعنية.

 : قسم المتابعة وتقويم الأداء:ثالثا

 :يقوم بالأنشطة التاليةتدريس الخبراء في مجال الجودة، ويكون لها رئيس من بين أعضاء هيلة ال             

 .اقتراح السياسات وتحديد الأهداف المتعلقة بدعم ورقابة الجودة بالكلية 

  مراجعئة خطئط إدارة الجئئودة والإعتمئاد التئ  تقئئوم بهئا وحئدة إدارة الجئئودة فئى الكليئة وكئئذلك خطئط التئدقيق والمتابعئئة

 لنظام الجودة به.  

  د اللازمئئئة لخطئئئط وأعمئئئال الجئئئودة والمتابعئئئة لهئئئا بالتنسئئئيق مئئئع مئئئدير الوحئئئدة بمئئئا يضئئئمن الرضئئئا الكامئئئل تحديئئئد المئئئوار

 للمستفيدين.
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  متابعئئئئئئة تحقيئئئئئئق الأهئئئئئئداف وتنفيئئئئئئذ الإجئئئئئئراءات التةئئئئئئ يحية والوقائيئئئئئئة التئئئئئئي تئئئئئئتم بوحئئئئئئدة إدارة الجئئئئئئودة حيئئئئئئال عئئئئئئدم

 ير عنها للإدارة العليا.المطابقات بأنواعها وشكاو  المستفيدين والعاملين وتقديم التقار 

  المتابعئئئئة والتقيئئئئيم الفنئئئئي لنظئئئئام إدارة الجئئئئودة ومتابعئئئئة اسئئئئتعداد الكليئئئئة للتقئئئئدم بطلئئئئب الاعتمئئئئاد إلئئئئى الهيلئئئئة القوميئئئئة

 لضمان جودة التعليم والاعتماد.

 .تصميم وتطوير نماذج المتابعة والتقييم الفني لمشروعات الجودة بالكلية 

 ورفعهاإعداد تقارير المتابعة عن موق 
ً
 إلي مدير الوحدة ف الجودة بالكلية دوريا

 رابع
ً
 : التوعية والتدريب  : قسما

يئئئراس هئئئذا القسئئئم عضئئئو هيلئئئة تئئئدريس مئئئن ذو  الخبئئئرة السئئئابقة فئئئي مجئئئال الجئئئودة ويضئئئم القسئئئم عضئئئوين مئئئن  

ثئئئل المعاونئئئة ، وعضئئئو ممثئئئل لطئئئلاب مرحلئئئة البكئئئالوريوس عئئئلاوة علئئئى عضئئئو ممو الهيلئئئة أعضئئئاء هيلئئئة التئئئدريس 

ويسئئعى هئئذا القسئئم الئئى العمئئل علئئى تحسئئين كفئئاءة الأداء للقئئو  البشئئرية بالكليئئة بمئئا  لطئئلاب الدراسئئات العليئئا .

  يتفق مع رسالة ورؤية الكلية ولذلك يقوم هذا القسم بالمهام الاتية :

  حتياجئئئئات رفئئئئع كفئئئئاءة القئئئئو  البشئئئئرية  بمختلئئئئف فلئئئئات بالكليئئئئة مئئئئن خئئئئلال خطئئئئة تدريبيئئئئة يئئئئتم بناؤهئئئئا علئئئئى قيئئئئاس الا

التدريبيئئئة لكئئئئل فلئئئئة كمئئئا يئئئئتم الاهتمئئئئام بقيئئئاس اثئئئئر التئئئئدريب للتحسئئئين المسئئئئتمر فئئئئي بئئئرامج ومن جيئئئئة التئئئئدريب  وتضئئئئم 

 .أعضاء الجهاز الادار  والطلاب -ةأعضاء هيلة التدريس والهيلة المعاون –الفلات المستهدفة : القيادات الاكاديمية 

  مجلس ادارة الوحدة لمناقشتها واعتمادها.اعداد تقارير الخطط التدريبية ورفعها الي 

 خارجيئئئئة متمثلئئئئة فئئئئي الهيلئئئئة القوميئئئئة لضئئئئمان جئئئئودة التعلئئئئيم والاعتمئئئئاد ، ومركئئئئز ضئئئئمان  التعئئئئاون مئئئئع جهئئئئات تدريبيئئئئة

  بإدارة الجامعةعى وإدارة التنظيم والإدارة الجودة بالجامعة ومركز تطوير  الأداء الجام
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 فرق العمل : -(16)مادة 

وحدة فرق عمل تتكون من بعض أعضاء هيلة التدريس مسلولي معايير الاعتماد والمنسقين لوجودة تتشكل بال

بناءا علي ترشيح من مدير الوحدة ويصدر بذلك قرار من رئيس  بالاقسام  العلمية تساعد في انجاز مهام محددة 

 مجلس الادارة بعد موافقة مجلس ادارة الوحدة

  البرامج: و منسق –( 71مادة )

يكئئون لكئئل برنئئئامج منسئئق عئئام يئئئتم اختيئئاره مئئئن بئئين أعضئئاء هيلئئئة التئئدريس بالأقسئئئام العلميئئة المشئئاركة فئئئي تئئدريس مقئئئررات و 

 :ويقوم بالأنشطة التاليةمجال الجودة،  في البرنامج الخبراء

 .وضع الخطط الدراسية بالقسم بالتعاون مع إدارة الكلية واعضاء هيلة التدريس 

 لعملية التعلمية والأنشطة الطلابية لطلاب البرنامج.وضع الية لمتابعة سير ا 

  مراجعئئة وحئئدة ضئئمان الجئئودة بالكليئئة فيمئئا يخئئص البرنئئامج والعمئئل علئئى متابعئئة الأمئئور الأكاديميئئة والعلميئئة والإداريئئة

  الخاصة بالبرنامج

  لكليةبما ف ها وحدة ضمان الجودة با –متابعة المراسلات الصادرة والواردة من الجهات الإدارية  

  الإشئئئراف علئئئى تطبيئئئق معئئئايير الجئئئودة وفقئئئا لمتطلبئئئات الاعتمئئئاد الصئئئادرة مئئئن الهيلئئئة القوميئئئة لضئئئمان جئئئودة التعلئئئيم

  والاعتماد

  ئئئادي"ي أو مسئئئئلولي الريئئئئادة حصئئئر المشئئئئكلات التعليميئئئئة والإداريئئئئة بالتعئئئاون مئئئئع جميئئئئع العئئئئاملين بالبرنئئئامج والمرشئئئئد الأكئ

  الأكاديمية

 جل تتبعي لمدي استفادة الأطراف المختلفة من البرنامجإنشاء قاعدة بيانات وس  

 تجميع وحصر البيانات معتمدا في ذلك علي المستندات )الوثائق( المتاحة لتوفير المعلومات وال قائق الضرورية.  

 متابعة إعداد التقرير السنوي الخاص بمراجعة ونقد وتنقيح البرنامج  

 تحن الخار ي(مراجعة تقرير فحص المقيم الخار ي )المم 
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  متابعئئئئئئة اسئئئئئئتجابة الأقسئئئئئئام العلميئئئئئئة للتوصئئئئئئيات المقترحئئئئئئة مئئئئئئن الممتحنئئئئئئين والم كمئئئئئئين الخئئئئئئارجيين لضئئئئئئمان الجئئئئئئودة

  والاعتماد أو من هيلات الاعتماد

 إعداد تقرير عن أي تدريب خاص بتوكيد الجودة والاعتماد  

 المراجعة والمساهمة في إعداد أي كتيب أو دليل للبرنامج  

 وثئئائق أو مسئئتندات إضئئافية أخئئري تقئئدمها الأقسئئام العلميئئة المختصئئة أو إدارة البرنئئامج بعئئد مناقشئئتها مئئن  متابعئئة أي

  قبل فريق الجودة وموافقته عل ها

  التنسئئئئيق مئئئئع منسئئئئقي معئئئئايير الاعتمئئئئاد لتنفيئئئئذ خطئئئئة التقيئئئئيم الئئئئذاتي وخطئئئئة تأهيئئئئل البرنئئئئامج للاعتمئئئئاد البرام ئئئئي مئئئئن

  عليم والاعتماد، أو تأهيل الكلية لو صول على الاعتماد المؤسس يالهيلة القومية لضمان جودة الت

  مقابلئئئة أعضئئئئاء الئئئئدعم الفنئئئي مئئئئن مركئئئئز ضئئئئمان الجئئئودة أو مئئئئن برنئئئئامج التطئئئئوير المسئئئتمر أو الهيلئئئئة القوميئئئئة لضئئئئمان

 الجودة والاعتماد لتنسيق العمل معهم

 مج والعمئئل علئئى متابعئئة الاسئئتفادة منهئئا فئئي تطئئويرلتلقئئي التغذيئئة الراجعئئة مئئن الأطئئراف المسئئتفيدة مئئن البرنئئا تبنئئي اليئئة 

 العمل بالبرنامج

 .الإدارة الجيدة للموارد البشرية والمادية بالبرنامج والعمل على تطويرها 

 لجان المعايير: و منسق –( 18مادة )

مجئئئال  بئئئراء فئئئيلكئئئل معيئئئار مئئئن معئئئايير الاعتمئئئاد منسئئئق عئئئام يئئئتم اختيئئئاره مئئئن بئئئين أعضئئئاء هيلئئئة التئئئدريس بالكليئئئة الخ يحئئئدد

 ل دلئئئئئة المعمئئئئول بهئئئئئا والمقئئئئئررة مئئئئن قبئئئئئل جهئئئئئات الاعتمئئئئئاد 
ً
الجئئئئودة، ويقئئئئئوم بئئئئئئ: متابعئئئئة اسئئئئئتيفاء الكليئئئئئة لممارسئئئئات المعيئئئئئار وفقئئئئئا

 المختلفة، وإعداد التقارير اللازمة بذلك إلى منسق الجودة بالكلية.
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 المخازن والمشتريات: -( 19مادة )

 للا جميع الأجهزة والمعئدات والأدوات و  -
ً
ئحئة المهمئات بالوحئدة تتبئع فئي شئألها القواعئد والإجئراءات المخزنيئة المقئررة وفقئا

 المخازن ال كومية.

لسئئئنة  89تخضئئئع عمليئئئات الشئئئراء والفحئئئص والإضئئئافة والسئئئلف المؤقتئئئه والمسئئئتديمة بالوحئئئدة لأحكئئئام القئئئانون رقئئئم  -

 جلس الدولة عليه من تعديلات.الخاص بالمناقصات والمزايدات ولائحته التنفيذية، وما يدخله م 1998

 النظام المالي للمركز: -( 20مادة )

د مجلئئئس إدارة الوحئئئدة اليئئئة تتضئئئمن أوجئئئه التمويئئئل ا
 -ايئئئرادات البئئئرامج المميئئئمة -)ايئئئرادات الوحئئئدات ذات الطئئئابع الخئئئاص يحئئد 

فريئئئئق العمئئئئل، الاسئئئئتعانة  مكافئئئئات دوات والمطبوعئئئئات اللازمئئئئة شئئئئاملة )تئئئئوفير الا والصئئئئرف لكافئئئئة البنئئئئود  التبرعئئئئات والهبئئئئات(

 11/10/2023بتئئئاريخ الكليئئئة بالكيانئئات الداعمئئئة والخبئئئراء والاستشئئارات، تكئئئاليف التقئئئدم للاعتمئئاد( والمعتمئئئدة مئئئن مجلئئس 

 بناء على مذكرة تفصيلية بالتكلفة المقترحة مقدمة من مدير الوحدة يتم مناقشتها واعتمادها بمجلس الكلية.

 ئحة:إقرار العمل باللا ( 21مادة  )

 من تاريخ إعتمادها من مجلس الكلية.  
ً
 يعمل بأحكام هذه اللائحة إعتبارا

 :المرفقات

 لمناقشة واعتماد اللائحة  8/10/2023صورة ضوئية لمحضر وحدة ضمان الجودة بتاريخ  -1

 لاعتماد اللائحة 11/10/2023صورة ضوئية لمجلس الكلية بتاريخ  -2

 الهيكل التنظيمي المعتمد للوحدة -3

 لكلية المعتمدة لتوفير مصادر التمويل للصرف على أنشطة وحدة ضمان الجودةآلية ا -4


