
بالكلية اللالب للتعليم شؤان إدلرة مهام
التنسيق.1- مكتب لقواعد ا وفقً وتسجيلهم الجدد الالب استقبًل

وحفظهً.2- الجدد الالب ملفًت إعداد

والجًمعًت.3- الكليًت بين الالب قيد ونقل تحويل متًبعة

العلمية.4- القسًم مع بًلتنسيق الدراسية الجداول إعداد

والعملية.5- التحريرية المتحًنًت أعمًل ومتًبعة تنظيم

والمراقبين.6- الملحظين وأسمًء اللجًن كشوف إعداد

بهً.7- المعمول القواعد وفق النتًئج حفظ و الكلية مجلس من واعتمًدهً النتًئج إعلن

الدراسة.8- عن والنقاًع التأجيل حًلت متًبعة

للالب.9- والبيًنًت والقيد الشهًدات إصدار

والالب.10- التعليم شئون لجًن على وعرضهً وشكًواهم الالب التمًسًت في النظر

الجًمعة.11- من واعتمًدهً التخرج كشوف إعداد

التخرج12- شهًدات إصدار

أخرى.13- جهًت أو الجًمعة من المالوبة والبيًنًت الخريجين إحصًءات إعداد

التعليمية.14- والقوانين اللوائح بشأن الجًمعة إدارة مع المستمر التواصل

التعليمية.15- العملية سير عن الدورية التقًرير إعداد

الرسمية.16- والسجلت الملفًت وأرشفة حفظ

اللكتروني17- النظًم على الالب بيًنًت إدخًل

ا.18- إلكترونيً المتحًنًت نتًئج تحديث

-19– الششهًدات اسشتخراج – المقررات )تسشجيل اللكترونية الالبية الخشدمًت تفعيل
الجداول(.
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