
  
 

 

 تأمين الإمتحانات وضمان سريتها 

 إعداد 

 عبدالحميد   زيدان   محمد   / د . أ 

 الكلية   عميد 

 سال   مصطفي   هيام   / د . أ 

 والطلاب   التعليم   لشئون   الكلية   وكيل 

 والتقويم   القياس   لوحدة   التنفيذي   والمدير 

 عبدالحميد   يسرية   / د . أ 

 التعليم   تكنولوجيا   بقسم   أستاذ 

 الأعصر   سعيد   / د . أ 

 التعليم   تكنولوجيا   بقسم   أستاذ 

 ياسين   زينب   / د . م . أ 

 الإلكتروني   التقويم   ومسئول   للوحدة   التنفيذي   المدير   نائب 

 طه   حسام   / د 

 التعليم   تكنولوجيا   بقسم   مدرس 

 قنديل   إسلام   / م 

 الفني   الدعم   مسئول 



  
 

الطلاب تدار بكفاءة وعدالة والإمتحانات يأمن وضعها ونسخهها وتوييعهخا بمخا   ميوقت  ةيلمع

 يضمن سريتها.

دليددلإ ادة ا ةتحاناتدداظ يددراء تجددمةحةظ ةتحاناتدداظ  تاددا    ددلإ  الكليدد يوجددب   •

  .ةلكرام ل

يوجب قوة ب خاص   ااحاناتاظ تمسلإ للطلاب  ن طميق ةلبميب ةالكام تى حع  بةي   −

  لددى ةل مكددع ةت لاحددى  ةحاناتدداظ تئاةيدد   تبلددق  اددوة  قا دداظ ةاحاناتدداظ كددلإ 

 ةلخاص  الكلي  .

  .  الكلي ةاحاناتاظ  ن يوجب حسئول  −

  الكلي  .يوجب حسئول تحاناتاظ فى كلإ قسء   −

 تجمةحةظ ادة ا ةتحاناتاظ  كفاحا   بةل  تابع ةلكلي  •

  .ةتحانان تذة كان له قميب  الفمق  ةلب ةسي ت يقو   ضو هيئ  ةلاب يس  وضع  - .

 . ياء  ضع ةلب جاظ  توزيبئا  لى كلإ سؤةل فى   قاى ةتسئل   ت وذج ةاجا    -

  دلإ ةلكرادم تظ   دا يضد ن تداحين ةتحاناتداظ  ضد ان سدميائا  ردب   تراء ةلكلي  •

 تسخئا  توزيبئا

 لى كمةس  ةاجا د  ك دا هدو حابدع فدي  student ID يكاب ةلطالب  ق ه ةلابميفي −

  .تاا  ةلااحباظ ةلنكوحي  ةل صمي 

 .ت ياء  ضع ةاحاناتاظ  لى أى حاسب آلى حاصلإ  شبك  ةتتامتت  −

توجب آلي  حبلرده   ةضدن  ل سدئولى ةاحاناتداظ فدى ةتقسدا   ةلكليد  تادبد  صدفه  −

  .حسا ما للنفاظ  لى سمي  ةاحاناتاظ 

ةاحاناتاظ  صو ا حؤحرد   سدمي  فدي خعيرد  حصدفن  توجب آلي  للاحافاظ  ا  ةق   −

 . ق ي 

 

 

 

 

 



  
 

 

 ةلأسئل  أ  ةق  توزيع  تقلإ طبا   •

 حو دب    قبدلإ  ةحاندان  يدو   كلإ  صبين   يوحيا  ةاحاناتاظ   أسئل   أ  ةق  طبا    تامى  −

 ةلكرادم ل   ةيس  /د .أ  للسيب    ةلفبلى  ةل باشم  ةاشمةف  تنت    ذلك  كاف   وقت   ةتبقاده

 يادمى  ةلادى  ةل دادا   دن  ةل سدئول  ةلادب يس  هيئد    ضدو  ةلسديب    حضدو   ةل خاص 

  تذة  ةلأسئل    لى  ةل ناوى  ةل ام ف  غلق  سلاح   حن  ةلااكب    بب    ذلك  فيئا  ةاحانان

 ةخطدا   يداء   دال ام ف  تندوه  أ   لببد    آثدا   أي  ةلكرام ل   ةيس  /د .أ  ةلسيب   ةكاشف

 هدهه فدى يابدع حدا لاقميدم  ،  غيا ده  حالد   فدى   ره  يروب   حن  أ   ةلكلي     يب   /د .أ  ةلسيب 

 ةلبدبد    لدى  %10   ندوةلى  ةل طبو د   ةلأسدئل   أ  ةق   دبد   يعيدب   أن   يمة دى  ةلنال 

  دبد  ةحاندان أسدئل    قد  كدلإ حدن  يخصدص  حادا كلإ فى ةاحانان  دخوله  ةل اوقع

 ةلكلي  ل كاب    ق  خ سون

  ةديس ةلسديب  حدن  حوقبد   حغلقد   حادا يف  فدى  ةل ابقي   ةلأسئل   أ  ةق  تببئ   يامى −

   لدى  ،   ةل لاحاد    ال مةقبد   ةلقداة ين  ةلسدادا   لدى  تدوز   ثدء  ةل خداص   ةلكرام ل

 قبدلإ  تليئء  ةل سل    ةل اا يف  أ   ةل ام ف   توقيع  غلق  تحكا   حن  يااكب ة  أن  هؤتح

 ةل ادا يف  تلدك  فد     تيداء  ،  ةاحاندان  لادان  فدى  ةلطدلاب    لدى   توزيبئا  فضئا

 توزيدع  ت دا     بدب   ةلباحد   ةللارد    ةديس  ةلسديب   حن  أحم   لى   راح  تت  ةلأسئل   لاوزيع

 ةلطدلاب    لى  ةلاربيه   يامى   اللار   ةلراا    ةساقمة   ةلطلاب    لى  ةاجا    كمةساظ 

 أ ةد   تن  جلوسه    قء  ةلطالب   ةسء   بة  في ا  ،  ةلأسئل   أ  ةق   لى  تئاةيا  ةلكاا     نام

 خا جئا أ  ةاجا   كمةساظ  دةخلإ  لاحاظ  أيه  ضع  بب   ليئء ةلاربيه   كهلك ،

 أن  لدى ةلب دلإ  الطبا    ةلقاة ين ةلكرام تظ    ؤساح ةللاان  ؤساح ةلسادا    لى −

 قئدمى  لسدبب   ةاحاندان   دبح  تداخم   تذة  تاخيم  د ن  ةل نبد   حو به  فى  ةاحانان  يببأ

 ةل نبد  ةلوقت  تلى ةلااخيم ةساغمقه ةلهى ةلوقت  حقبة  يضاف

التصحيح ودقة وضع ورصد الدرجات والإحتفخا  بالتتخا   آليات تقويم الطلاب تضمن عدالة  

 مؤمتة وقابلة للاستدعاء

 . آلياظ حنبدا للااكب حن  بةل  تاا  ةاحاناتاظ  توجب  الكلي  •

 .توجب آلي  لض ان  ب  تبا ض ةل صالح حع  ضو هيئ  ةلاب يس أ  ةلئيئ  ةل با ت  −



  
 

  مةجبد  تسدب  حدن أ  ةق يوجب حصنح تاتى غيم أسااذ ةل دادا فدي كدلإ حدادا يقدو    −

  .ةاجا  

 :آلياظ فبال  لاوثيق تااةج ةاحاناتاظ ك ا يلى توجب  الكلي  •

 يقو   ضو هيئ  ةلاب يس ةلقاةء  اب يس ةل قم   إ بةد  كشف  ب جاظ ةلطلاب  −

 فق جب ل زحرى حنبد  IT حبا يفاح  يغلق  وةسط   يوجب تاا  حوحب ادخال ةلب جاظ  −

 تء ة لان ة ضاح هيئ  ةلاب يس  ه حسبقا

  كيدلإ ةل بئدب لشدؤن ةلابلديء  ةلكلي ياء حراقش  د جاظ ةلطلاب فى لار  حشكل  حن   يب   −

 ةلطلاب   ؤساح ةلأقسا   كهلك حدبيمي ةلبدمةحج، فدى حضدو  ة ضداح هيئد  ةلادب يس 

 .ةللهين قاحوة  اب يس ةل قم ةظ ةلاى تراقش تااةائا

ثء تبمض ةلرااةج  لى لار  ةل  انرين. فاقو   فنص  د ةس  ةلرااةج  ةلاوصد   ا ا داد    −

 .ةلكلي ةلرااةج لكاف  ةلأقسا   تقبيء تقميم ل الس 

تبمض ةلرااةج طبقا لاوجيه لاان ةل  انرين  لى لار  ة ا اد ةلراداةج  ةلادى تبقدب حدمتين  −

 .فى ةلبا  للب   ةلأ ل فى يوليو  ةلثاتي  للب   ةلثاتى فى سبا بم

 ثء تبا ب حن ةلوزة ا. ةلكلي تبمض ةلرااةج  لى حالس   −

 السد ا  للطدلاب   بمفد    الكليد  IT بب ة ا اد  زة ا ةلابليء ةلبالى للرااةج تقو   حدبا   −

 . ةلرااةج حن خلال ةلوقع ةالكام تى

 

 :بالكليةوحدة القياس والتقويم  تقرير حول دور ومهام

ةتحاناتدداظ ةل وضددو   تافددق حددع تاددا  ةتحاناتدداظ  الااحبدد   تسدداوفى ةلااكددب حددن أن  −

ةل باييم ةللازح   ذلك  الارسيق حع ةلأقسا  ةلأكادي ي  ةل خالف   ةلادى تقدو   الب دلإ ةلفردى 

 فى ههة ةل اال.

 ضع قوة ب حناسب  للقاة ين  لى   لي  ةلاقويء  ةتحاناتاظ حبا دبا  الكليد  حدن خبدمةح  −

  حبا ةلاقويء.

  ضع آلياظ حبا با  الكلي  ل اا ب  ةتلاعة   القوة ب ةلأخلاقي  لب لي  ةلاقويء. −

  ضع حباييم حبا با  الكلي  تتاقاح ةلقاة ين  لى أ  ال ةلاقويء  ةتحاناتاظ. −

تنبيب ةل ئا  ةل روط  ئا أ ضاح هيئ  ةلادب يس قبدلإ  تثرداح   بدب ةتحاناتداظ  بدب  ضدع  −

 ل اا ب  ترفيه سيم ةتحاناتاظ.تجمةحةظ حنبدا 

تصبة  ةلاقا يم ةلب  ي   ن ةلشكا ى  ةتلا اساظ ةلاى يقبحئا ةلطالب  ةلخاص   دالاقويء  −

  ةلقياس.

ةلااكب حن أن  اقى أ  ال ةلاقويء  ةلقيداس ترفده حسدب ةلأسدس ةلبل يد   ةللدوةةح ةل را د   −

 لهلك.

ةلارسيق لب لإ  روك ةلأسئل  لل قم ةظ ةل خاا ا لهلك  ض ان حسدن تدة ا   ليد  ةاتشداح  −

  ضبط ةلاودا فيئا  ةلابا ن حع ةادة ا ةل خاص   الوحبا لارفيه ذلك.



  
 

حاا ب  سيم أدةح ةلب لإ فى تتشاح  تفبيلإ ةلكرام ل ةالكام تي  بةي  حن تنبيدب حوقدع هدهة  −

 ةلكرام ل  تع يبه  الأجئعا  ةلكوةد  ةلبشمي  ةلأكادي ي   ةلفري  حاى حمحل  ةلاب يء.

 تفبيلإ ةلاصنيح ةاليكام تي  الكلي . −

 تنبيب ةتحاياجاظ ةلاب يبي  ةلخاص   راء ةلاقويء  ةتحاناتاظ  لى حساوى ةلكلي . −

 ترفيه ةلب  ةظ ةلاب يبي   الارسيق حع حمكع ةلاب يب ةلاا ع ل مكع ةلااحب . −

 ةلب لإ  لى تشم ثقاف  ةلاقويء  ةلقياس  الكلي . −

 تقوي  ةلاوةصلإ  ةلابا ن  ةلافاهء  تبادل ةلخبمةظ حع  حبا تدة ا ةلاودا دةخلإ ةلكلي . −

  لإ   ش   لإ لأ ضداح هيئد  ةلادب يس  ةلئيئد   ةل با تد   ةادة يدين فدى أخلاقيداظ  −

 ةلاقويء ةلطلا ي.

 تفبيلإ د     يب ةلكلي   ةلوكلاح لاهليلإ ةلبقباظ ةلاى ي كن أن تصادف ةلوحبا. −
 

 


