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 2 الفهرس

 رؤية ورسالة كلية التربية النوعية جامعة المنوفية

 

 الرؤية 

تتطلع كلية التربية النوعية جامعة المنوفية أن تكون مؤسسة رائدة في التعليم النوعي والبحث العلمي وخدمة   
ع تسهم في أعداد كوادر متميزة محلياً واقليمياً وتدعم التنمية المستدامةالمجتم   

 
 الرسالة

  خلال من النوعية  المجالات في متميزين خريجين إعداد  إلى  المنوفية جامعة النوعية التربية   كلية تسعى
  المشاركة   وتعزيز العلمي  البحث  مهارات وتنمية  الجودة  عالي  تعليم  تقديم في  والمادية البشرية   مواردها توظيف

العمل سوق  احتياجات ويلبى المستدامة  التنمية   استراتيجيات يواكب  بما  المجتمعية  

 

 

 

 

 

 



 

 3 الفهرس

 الفهرس
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 4 الفهرس

 الهيكل الإداري للوحدة

 

لتفعيل منظومة التعلم الإلكتروني، مرسل لسيادتكم الهيكل الخاص    جامعة المنوفيةسعى    في إطار

، والذي تم ارساله من السيد الاستاذ الدكتور نائب رئيس  LMS unitsبوحدات التعلم الإلكتروني بالكليات  

الرجاء التكرم بالموافقة واخطار السادة عمداء الكليات نحو استكمال  ،  الجامعة لشئون التعليم والطلاب 

 بيانات وحدة التعلم الإلكتروني بكليات ومعاهد الجامعة. 

 

 الوصف الوظيفي  عدد الاعضاء  المسمى الوظيفي 

 مدير الوحدة 

)منسق التعلم  

الإلكتروني  

 بالكلية( 

1 

o  اتيجية للوحدة ورفعها إلى  .عميد الكلية أو من ينوبهالإشراف على إعداد الخطة الاستر

o    الكلية مجلس  اجتماعات  في  الوحدة  الكلية،  تمثيل  عميد  رأى  التعلم  حسب  وحدات  ومجلس 

 .التعلم الالكتروني والتعليم عن بعد بالجامعة مركز الالكتروني في 

o  الكلية بما يضمن تسهيل عمل التعلم الالكتروني فيها بالتعاون مع    برامج   /التنسيق مع مختلف أقسام

 .لشئون التعليم والطلاب والدراسات العلياالكلية  وكيلي

o  الإشراف على انجاز أعمال الوحدة ومتابعة مهامها. 

o  الإشراف على الدورات التدريبية داخل الكلية وخارجها. 

o  متابعة تطبيق معايير الجودة لكافة عناصر منظومة التعلم الالكتروني. 

o    بالجامعة والرد عليها ورفع المرئيات حولها من   مركز دراسة المعاملات الواردة من التعلم الالكتروني 

 .خلال أدارة الكلية

o   عميد الكلية أو من ينوبه. إعداد التقارير الدورية عن أداء الوحدة ومنسوبيها ورفعها إلى 

o   ذات الجهات  مع  بالتنسيق  وحلها  الوحدة  في  العمل  سير  تواجه  التي  المعوقات  معالجة  على  العمل 

 .العلاقة

o   اقسامها المقررات الالكترونية مدى تفعيل وتطوير الإشراف التنفيذي على  .الخاصة ببرامج الكلية و

o   الكلية إدارة  مع  بالتنسيق  الكلية  فى  برنامج  لكل  بعد  الإلكتروني والتعلم عن  التعليم  منسقي  تحديد 

 والاقسام العملية وتحديد مهامه. 

o .دراسة استيفاء الكتب الالكترونية للمعايير  المحددة  من قبل مركز التعلم الالكترونى بالجامعة 

o الاشراف على رفع الكتب الالكترونية على منصة الجامعة للتعلم الالكترونى 

نائب مدير  

الوحدة ومسئول  

 التدريب 

1 

o ينوب عن مدير الوحدة في حالة غيابه. 

o  تحديد الاحتياجات والمستلزمات التدريبية للوحدة ورفعها لمدير الوحدة. 

o  إعداد و تصميم الحقيبة التدريبية وتوزيعها على المشاركين في الدورات التدريبية. 

o  متابعة تنفيذ الدورات والبرامج التدريبية للوحدة. 

o  حصر الحضور في الدورات التدريبية. 

o  تحليل أداء المتدربين وفقا للنموذج المعد من قبل وحدة التعلم الالكتروني. 

o   ما يكلف به من أعمال من قبل مدير الوحدة 



 

 5 الفهرس

 الوصف الوظيفي  عدد الاعضاء  المسمى الوظيفي 

مسئول إدارة  

منصة التعليم  

  الإلكتروني

 والمتابعة 

1 

o بالمركز الاعلامي للكلية والجامعةة التوثيق الإعلامي المدعوم بالصور لنشر أخبار الوحد. 

o افقة منسق التعلم الالكتروني  .إعداد المطويات والنشرات والأدلة التعريفية وتوزيعها بعد مو

o  إدارة صلاحيات المستخدمينب فيما يختص  الإلكتروني التعليم مركز التنسيق مع. 

o   التعلم الإلكتروني بمنصة وموقعالاهتمام بالطلبات والشكاوى المتعلقة  . 

o  ما يكلف به من أعمال من قبل مدير الوحدة 

 

 

مسئول الدعم  

الفني  

 .والتكنولوجي

 

 

1 

o  الخاصة بالطلاب واعضاء هيئة التدريس إعداد نماذج لكافة الإجراءات. 

o ال توفير البرمجيات اللازمة لعمل الوحدة بالتنسيق مع وحدة it بالكلية. 

o وضع جدول للصيانة الدورية والطارئة لأجهزة الحاسب وأجهزة الاتصالات في الوحدة . 

o  إعداد الموصفات الفنية للأجهزة والبرامج الخاصة بالوحدة. 

o تحديد احتياجات ومستلزمات الوحدة ورفعها لمنسق الوحدة. 

o متابعة التطورات المعاصرة في التعلم الالكتروني والسعي للاستفادة منها . 

o ما يكلف به من إعمال من قبل مدير الوحدة 

منسق وحدة  

 التعلم الالكتروني 

1 

o للطلاب واعضاء هيئة التدريس . الأشراف على سير برامج الدورات التدريبية 

o  تحديد الاحتياجات التدريبية ومستلزمات الوحدة بالتنسيق مع مسئول الدعم الفني 

o الالكتروني بالتعلم  الخاصة  الأنشطة  على  تفعيل   الأشراف  المقررات/  )تطوير  بعد  عن  والتعليم 

 المقررات( بالتنسيق مع مركز التعليم الإلكتروني فى الجامعة

مسئول العلاقات  

 بالوحدة العامة 

1 

o .إعداد الاستبانات الخاصة بتحليل الأداء من الطلاب والأعضاء 

o  .إعداد التقارير الخاصة بتحليل استبانات الأداء من الطلاب والأعضاء 

o   فيما يرتبط بالتعلم الإلكتروني والتعليم عن    وتنظيم زياراتهم  الجامعة وخارجهااستقبال الوفود من

 بعد.

o  .الاتصال مع وحدات التعليم الإلكتروني بكليات الجامعة، والتنسيق فيما بينها لنقل الخبرات والمعارف 

o  الفصول الدراسيةإعداد خارطة بأنشطة الوحدة خلال، 

o  وطباعته التدريس  هيئة  وأعضاء  للطلاب  تقدمها  التي  والخدمات  الوحدة  ومطويات  دليل  إعداد 

 باللغتين العربية والإنجليزية 

 

 ومع بداية كل عام دراسي يتم إصدار تشكيل فريق العمل من قبل عميد الكلية 

 2026-2025مرفق قرار تشكيل الوحدة للعام الدراسي  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 6 الفهرس

 مهام فريق التعليم الإلكتروني

 

 



 

 7 الفهرس

 أهداف وحدة التعليم الإلكتروني

 

 



 

 8 الفهرس

 تشكيل وحدة التعليم الإلكتروني

 



 

 9 الفهرس

 2025-2023 منصات التعليم الالكتروني

 

 

 



 

 10 الفهرس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 11 الفهرس

 توطين البيانات على منصة الجامعة

 كل فصل دراسي ترُسل الجامعة جدول بمواعيد توطين البيانات الخاصة بكل كلية مع بداية

 

 



 

 12 الفهرس

 إدارة شؤون أعضاء هيئة التدريسمخاطبة 

 الجدد في بداية كل عام يتم مخاطبة إدارة شؤون أعضاء هيئة التدريس للحصول على بيانات الأعضاء 

 



 

 13 الفهرس

 مخاطبة الأقسام لاستقبال الكتب

 يتم مخاطبة الأقسام في بداية كل فصل دراسي لإرسال الكتب الالكترونية للتقييم  

 



 

 14 الفهرس

 لإرسال الخطط الدراسية الأقساممخاطبة 

 م على مقرراتهمهلتسكين   بالأعضاءالخطط الدراسية الخاصة   لإرساليتم مخاطبة الأقسام في بداية كل فصل دراسي 

 



 

 15 الفهرس

 IT تكنولوجيا المعلومات مخاطبة وحدة

لتكويدهم  للحصول على ملف تسجيل الطلاب من على نظام ابن الهيثم  ITيتم مخاطبة وحدة تكنولوجيا المعلومات 

 وتسكينهم على منصة التعليم الالكتروني 

 

 

 



 

 16 الفهرس

 تقييم الكتب

 يتم تقييم الكتب وفق قائمة معايير مُرسلة من قبل مركز التعليم الالكتروني بالجامعة

 

 

 

 

 

 

 



 

 17 الفهرس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 18 الفهرس

 الدعم الفني لأعضاء هيئة التدريس

دعم لأعضاء هيئة التدريس عبر اليوتيوب  لفيديوهات من قبل فريق مركز التعليم الإلكتروني بالجامعة تم انشاء مجموعة 

  ويمكن الدخول عبر الرابط: لمساعدتهم

elearningcenter/playlists-https://www.youtube.com/@menofia 

 قام المركز بإعداد مصفوفة دورات  اكم

 

 



 

 19 الفهرس

 الدعم والتعليمات المقدمة للطلاب

 

 

 



 

 20 الفهرس

 

 

 

 

 

 



 

 21 الفهرس

 

 



 

 22 الفهرس

 

 



 

 23 الفهرس

 التدريب على المنصة

 

https://www.facebook.com/share/p/1C8W3aZpCh / 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 24 الفهرس

 

https://www.facebook.com/share/p/17kjrrotsN / 

 



 

 25 الفهرس

 

https://www.facebook.com/share/p/17kEYdGP7E/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 26 الفهرس

 

https://www.facebook.com/share/p/18GdbDuFRc/ 

 

 



 

 27 الفهرس

 

https://www.facebook.com/share/p/18DbHnipBn / 



 

 28 الفهرس

 

https://www.facebook.com/share/v/1CK8i6ja6F / 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 29 الفهرس

 تقرير متابعة الكتب

 بنهاية كل أسبوع يتم اصدار تقارير عن حالة الكتب الالكترونية لكل برنامج في الكلية ومدى استيفائها للمعايير •

 

 



 

 30 الفهرس

 تقرير أنشطة الوحدة الشهري

 شهري عن أنشطة الوحدة  مع مجلس الكلية بكل شهر يتم اصدار تقرير  •

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 31 الفهرس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 32 الفهرس

 تقارير الجامعة

 

 

 



 

 33 الفهرس

 

 



 

 34 الفهرس

 

 



 

 35 الفهرس

 



 

 36 الفهرس

 المزيد من تقارير الجامعة تجدها عبر مسح الرمز الآتي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


