
 

 

 

 -لوم الصحية التطبيقيةيا العوجاختصاصات وحدة تكنولوجيا المعلومات بكلية تكنول

 جامعة المنوفية

 التليفون
 )واتس اب( 

 الاسم الوظيفة الاختصاصات

 . الإشراف العام على أعمال الوحدة.1 01010854505
 . وضع الخطة السنوية للوحدة ومتابعة تنفيذها.2
 . التنسيق مع وحدات وإدارات الكلية والجامعة.3
 . إعداد التقارير الدورية ورفعها لعميد الكلية.4
. اقتراح احتياجات الوحدة من الأجهزة 5

 والبرمجيات.
 قييم أداء العاملين بالوحدة.. ت6

 د/ محمد لطفي مدير الوحدة

 . معاونة مدير الوحدة في أداء مهامه.1 01026390134
 . الإشراف على سير العمل اليومي.2
 . متابعة تنفيذ التكليفات الفنية.3
 . القيام بمهام المدير حال غيابه.4

 نائب
 مدير الوحدة 

 إسماعيلد/ فؤاد 

. تشغيل ومتابعة المنصات الإلكترونية )ابن الهيثم 1 01029070925
- Moodle.) 

. متابعة الأعطال الفنية والتنسيق مع الدعم 2
 المركزي.

 . متابعة البوابة الرئيسية للكلية3

عضو )مسؤول 
نظم وتشغيل 

 المنصات(

م.م/ أحمد 
 شعبان

. تشغيل ومتابعة المنصات الإلكترونية )ابن الهيثم 1 01128302301
- Moodle.) 

. متابعة الأعطال الفنية والتنسيق مع الدعم 2
 المركزي.

. متابعة المشكلات عبر قنوات التواصل 3
 الاجتماعي

عضو )مسؤول 
نظم وتشغيل 

 المنصات(

 م.م/ أحمد نزيه

 . متابعة رفع المحتوى التعليمي الإلكتروني.1 01061968530
 . دعم المقررات الإلكترونية.2
 . متابعة الالتزام بمعايير الجودة الرقمية.3
 يميلات أكاديميةإ انشاء -4

عضو )مسؤول 
التحول الرقمي 

والتعليم 
 الإلكتروني(

 أسماءا/ 
 مصطفى

 لكتابية.. الأعمال الإدارية وا1 01060989495
 . تنظيم المراسلات ومحاضر الاجتماعات.2
 . حفظ وتوثيق السجلات والتقارير.3
 . التنسيق الإداري داخل الكلية.4

عضو )مسؤول 
التحول الرقمي 

والتعليم 
 الإلكتروني(

 ا/ سماح عطيه

 

 د/ محمد لطفي                                                        

 مدير وحدة تكنولوجيا المعلومات                                                       


