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 آلية الكلية المعتمدة للنشر الورقي والإلكتروني  

 

 

في ضوء سعي الكلية إلى تعزيز الشفافية، وتيسير تدفق المعلومات لجميع الأطراف 

علمي والإداري والإعلامي بشكل منظم، فقد وضعت  المعنية، وضمان نشر المحتوى ال

قي والإلكتروني، وتم اعتمادها رسمياً من مجلس الكلية  الكلية آلية معتمدة للنشر الور  

 

 أولاً: أهداف الآلية 
 

.تنظيم عملية النشر داخل الكلية  -1 

.ضمان جودة ودقة المحتوى المنشور  -2 

.توحيد وسائل الإعلان داخل الكلية وخارجها  -3 

.تعزيز الهوية المؤسسية والتواصل الفعاّل  -4 

 

 ثانياً: النشر الورقي 

 

:أنواع المحتوى الورقي  -1 

 - دليل الطالب

 - اللوائح الداخلية

 - الجداول الدراسية

 - الإعلانات الرسمية

 – منشورات الأنشطة الطلابية

 

:الجهة المسؤولة عن الإعداد  -2 

 الإدارات المختصة أو اللجان الأكاديمية 

وحدة الجودة(  –لجنة الأنشطة  –)مثل شؤون الطلاب   

 

 جامعة المنوفية 
 كلية الحاسبات والمعلومات 

 مكتب العميد 

 

 MENOUFIA UNIVERSITY                    جامعة المنوفية   

 FACULTY OF COMPUTERS & INFORMATION            الحاسبات والمعلومات ةكلي 

 

          

 

 جامعة المنوفية
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:خطوات النشر الورقي   -3  

 - إعداد المحتوى وطباعته بعد مراجعته إدارياً

 - اعتماد المحتوى من الإدارة المختصة أو العميد

 - توزيعه على الطلاب أو تعليقه بلوحات الإعلانات الرسمية
 

 ثالثاً: النشر الإلكتروني

 

: أنواع المحتوى الإلكتروني  -1 

 - الأخبار والإعلانات الأكاديمية

 - نتائج الطلاب

 - توصيفات المقررات

 - فعاليات الكلية ومناسباتها

 - المجلة العلمية وأبحاثها )عبر بوابة مستقلة(

 

 2- الجهة المسؤولة عن النشر الإلكتروني

 - وحدة تكنولوجيا المعلومات

 - بالتنسيق مع الإدارات المختصة
 

:خطوات النشر الإلكتروني   -3 

 -  إرسال المحتوى المعتمد إلى مسؤول الموقع الإلكتروني

 - مراجعة التنسيق الفني للنشر

 - النشر على الموقع الرسمي أو عبر البريد الإلكتروني أو منصات التواصل المعتمدة
 

 رابعاً: ضوابط النشر العامة

 - لا يتم نشر أي محتوى إلا بعد مراجعته واعتماده رسمياً

 - يحُتفظ بسجل لكل محتوى منشور )ورقي أو إلكتروني( وتاريخه

 - يتم تحديث المحتويات المنشورة دورياً أو عند الحاجة

 - يرُاعى توحيد الهوية البصرية والشعار الرسمي للكلية

 - المجلة العلمية لها لائحة مستقلة تنظم عمليات النشر بها 

 
 

 خامسًا: توثيق الإصدار 
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 - تم إعداد هذه الآلية من قبل وحدة ضمان الجودة ووحدة تكنولوجيا المعلومات

 - عُرضت الآلية على مجلس ضمان الجودة وتم التوصية باعتمادها

 -تم اعتماد الآلية رسمياً من مجلس الكلية 
 

 

 

 
 

 

 

 


