
 

 

 الإرشبد الأكبديمي ببلكلية مهبم المسئول الإداري بوحدة

 

 تنظيى يهفبث وسجلاث انطلاة الأكبديًيت.  -

  .إعداد جداول جهسبث الإرشبد ويتببعت تنفيذهب -

  .استقببل استفسبراث وشكبوي انطلاة -

 يزاجعت استًبراث انتسجيم وانتأكد يٍ تىافقهب يع انلائحت.  -

 ة.الأكبديًييٍ وشئىٌ انطلاانًزشديٍ انتنسيق بيٍ انطلاة وانًنسقيٍ و -

  .تنظيى نقبءاث تعزيفيت نهطلاة انجدد  -

  .يتببعت تنفيذ انقزاراث انًتعهقت ببلإرشبد الأكبديًي -

  .تىثيق جًيع إجزاءاث الإرشبد داخم انىحدة -

 .الانتزاو بتطبيق نىائح وسيبسبث انكهيت داخم انىحدة -

 

 


