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 أعضاء الجهاز الإداريآلية تقييم أداء 

  2222 –إصدار 

 
 الإعتمادات:

 منسق معيار الجهاز الادارى  مدير وحدة ضمان الجودة عميد الكمية
   

ولاء فايزأ.م.د/  أ.د/ ندية القاضي  د/ ماهيتاب سمهان 
 

 إعتمادات المجالس الحاكمة:
61/61/2122 مجمس إدارة وحدة ضمان الجودة  

:مجمس الكميةاعتماد   61/61/2122  
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 أعضاء الجهاز الإداري  لتقييم أداءالمعتمدة  الكميةآلية 

من التحقق الكلية هذه الآلية لزسان  أمين عامبالتعاون مع بالكلية وحدة ضسان الجهدة  توضع -
 من الإدارة العامة لذئهن العاملين بالجامعة.بالكلية العاملين  تقييم أداء

 الغرض

 أعضاء الجهاز الإداري: اعتماد معايير تقييم أداء -أولا: 
تبشى السعايير الخاصة بتقييم أداء  إدارة الكليةوحدة ضسان الجهدة بالكلية، بالتشديق مع تتهلى  -

  العاملين من الإدارة العامة لذئهن العاملين بالجامعة.
 :أعضاء الجهاز الإداري نشر معايير تقييم أداء  -: ثانيا   -
تعريف أعزاء الجهاز الإدارى بالسعايير الخاصة بتقييم الآداء  وحدة ضسان الجهدة بالكليةتتهلى  -

 سيتم تقييسهم وفقا لها. التى
 أعضاء الجهاز الإداري: تقييم أداءثالثا :  -
كفاية يتم تقييم أداء أعزاء الجهاز الإدارى وفقا للشسهذج السرفق، ثم يتم عسل تقرير مجسع )تقرير  -

 الأداء للدادة العاملين(، ويتم اعتساد هذا التقرير.
 :الإدارى مناقشة نتائج التقييم مع أعضاء الجهاز : رابعا  

تتم مشاقذة نتائج تقييم أداء أعزاء الجهاز الإدارى عن طريق ورشة عسل يحزرها مديروا  -
 الإدارات.

 جراءات الترحيحية اللازمة. وبشهاية الهرشة يتم رصد الإ -

اجراءات 
 التنفيذ

 توقيت التنفيذ .سشهيا  يتم تطبيق هذه الآلية  -
 المسؤولية .إدارة الكلية مسثلة في أمين عام الكلية -
 متابعة التنفيذ التقارير الدورية بذلك.  وعسلوحدة ضسان الجهدة مدئهلة عن متابعة تشفيذ الآلية  -
 استسارات التقييم.نسهذج  -( 1مرفق ) -
 .من إخطارات الأعزاء بشتائج التقييمنسهذج  –( 2مرفق ) -
 .التقرير السعتسد بشتائج تقييم أداء أعزاء الجهاز الإدارى  –( 3مرفق ) -

 المرفقات
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