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 خلاء خطة الإ
 

 مقدمة :

 

ومن أفراد    الحالات الطارئة واذا كان التخطيط على أسسسسل علمية سسسسليمةللتخطيط أهمية كبيرة فى مواجهة  

 لديهم المعلومة الصحيحة عن طبيعة العمل كان التخطيط ناجح وسليم.

يعتبر    ومواجهة الأزمات والحالات الطارئة سسسسسوالا تالاسسسسستعداد لها أو وواعها أو التعامل معها دذا ما  د  

 واجب علي جميع العاملين تأي منشأة .

تمعالجة هذه الحالات الطارئة وكيةية اطلالا ولك البناية   ووضسع ططة وتمسمن كيةية اوخاذ أفمسل ال سبل لل يا 

كسافسة الاجرالاات اللازمسة لتسأمين سسسسسلامتهم وكةسالسة الطمسأنينسة    من شسسسسسا ليهسا فى الحسالات الطسارئسة واوخساذ

 الاساسيات اللازمة لذلك.   والاست رار والامن لهم يعتبر من

 

 الهدف من الخطة:

 

وضع ططة عملية مب طة لأستخدامها عند واوع  الة طارئة تحيث وشمل وعليمات ومبط التحركات   .1

والاجرالاات تحيث وح ق اكبر ادر من الاستعداد والادالا لتةادى واوع ط ائر تشرية او مادية لا ادر 

 الله .

 -تالتواع المبنى على الاسل  وحديد الأ داث الةعلية للموااف الطارئة ومدى د تمال  دو ها   .2

 العلمية الصحيحة والاستةادة من التجارب والحوادث ال ات ة .    

 -دراسة كيةية الاستعداد والاستجاتة للحالات الطارئة والازمات ووحديد ردود الةعل المح وتة   .3

 .  والمناسبة على كافة الم تويات

 زمات .دارة الألإ الكليةانشالا ووطبيق نظا  متكامل فى كافة انحالا   .4

 .   دوخاذ الا تياطات المناسبة التى وكةل التخةيف من آ ار الموااف الطارئة والأزمات .5

 

 مة  هابعض التعريفات ال  
 الاخلاء : •

 هو ن ل الاشخاص او الممتلكات من منط ة الخطر أو المنط ة المعرضة للخطر .

 الاخلاء الجزئى : •

 الذى يتعرض الاشخاص المتواجدون ته للخطر .هو اطلالا جزلا أو عدة اجزالا من المبنى 

 الاخلاء الكلى :  •

 هو اطلالا جميع اجزالا المبنى من جميع الاشخاص المتواجدين ته . 

 نقطة التجمع :  •
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 مكان وجمع الاشخاص الذين وم اطلائهم من المنشأة او المبنى المعرض للخطر .

 مواصفات نقطة التجمع :  •

 مكان آمن وطالى من المعواات .  -

 تعيد تم افة مناسبة عن مكان الخطر او المبنى المعرض للخطر .  -

الدفاع  –الاسعاف   –تها م الك آمنة للوصول والخروج منها من ابل الجهات المعنية والم اندة )الشرطة   -

 المدنى ( .

 المخارج :  •

 هى الاتواب التى وؤدى الى الخروج المعتاد من الكلية . 

 مخارج الطوارئ :  •

 هى الاتواب المعدة للخروج  ير المعتاد فى مواجهة الحالات الطارئة . 

 

 خلاء  خطة الإ
 

 : عناصر الخطة 
 .طلالا للإسهلة وواضحة ان وكون الخطة  -1

 معلنة للجميع .  -2

 ودريب جميع العاملين عليها . -3

 تواب والشباتيك والممرات وال لالم .يجب ان وحتوى الخطة على رسم للمواع يبين فيه موااع الأ -4

 لاووضع المصاعد من ضمن الخطة .يجب ان  -5

 من وطال مما يعيق سرعة الحركة وان وكون الشباتيك سهلة الةتح آطلالا سليم والتأكد من ان الم ار الذى يتخذ للإ -6

 . على فترات الدوا  المختلةة   لاطلالا فى كل دوريةعمل ططط ا -7

 وما  عملية الاطلالا .لإ مدى زمنى  -8

 ستمرار مرة او مروين سنويا . إيتم وجرتة ططة الاطلالا ت -9

من لتكون معلومة للجميع ومكتوتة فى ن يوضح فى الخطة اراا  هواوف الاطةالا والاسعاف والأأ لاتد و -10

 مواع تارز . 

 .يجب ان يكون فى كل مبنى فريق معد للطوارئ يترأسه ا د الموظةين  -11

 

 مبنى:أى   أمثلة لأنواع الأزمات التي قد يتعرض لها  

 عاملين.ال. وعطل ا د المصاعد 1

 أو المكاوب. الاا ا .  ريق داطل أ د 2

 .م تشةىبني ال. دنهيار جزلا من م3

 الزلازل والهزات الارضية.. 4

 . فى  الة و ريب الغاز.5

 . اعمال وخريب متعمدة .6

 . انةجار 7
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 خطة الاخلاء  

 

 الخطة  تنفيذ مراحل

 

 

 

 

 

 

 التطبيق                                     وحديد طرق الإطلالا                                  المعلومات جمع 

 )لاقدر الله(                                           والتدريب                                              والتخطيط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثالثةالمرحلة ال ثانيةالمرحلة ال المرحلة الاولى
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  الأولى المرحلة                                                 

 والتخطيط  المعلومات  جمع  مر لة وهى                                       

 

 

 . وصف المبنى وتحديد عدد الطوابق -1

 

 السلالم  -2

 

 دوات والتجهيزات الأ -3

 

 نذار الحريقإ -4

 

 ماكن الطفايات الحريق أبيان بحصر و -5

 

 ماكنها أبيان بصناديق الحريق و  -6

 

 العنصر البشرى -7

 

 رشادية اللوحات الإ -8
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 تشكيل لجنة اعداد خطة الطوارئ:  -1

وهي اللجنة المكلةة تالتخطيط تإعداد ططة الطوارئ والاطلالا سوالا تت ييم المخاطر ونتائج المخاطر وو دير  

جرالاات التي يمكن العمل تها  الإ  الخ ائر المتواعة نتيجة  الة الطوارئ الخطر الحاصل أو المتواع ( ووحديد

 الخ ائر وودريب الم تهدفين تالخطة . لمنع أو و ليل 

 وتتكون اللجنة من: 

 الم مى داطل اللجنة  العنوان الوظيةى    

 رئي ا  سيادة عميد الكلية 1

 نائبا  وكيل الكلية لشئون طدمة المجتمع وونمية البيئة  2

 عموا  و دة ددارة الأزمات والكوارث مدير 3

 عموا  مدير عا  الكلية  4

 عموا  الدفاع المدنى م ئول  5

 عموا                      مدير الأمن الإدارى 6

 عموا                                  مدير المعامل     

 عموا  طبيب الكلية  

 عموا  مدير الو دة 

 

 مسئوليات اللجنة 

ونةيذ الخطة المزمع  ال يا  تإصدار ططة عامة وشاملة لإدارة الأزمات يتم من طلالها وحديد سيناريو  •

 ونةيذها وم ؤوليات عناصر ونةيذ ططة الطوارئ . 

عمال الواجب اوخاذها  ال  دوث أي مخاطر من  يث الالولوية )أولا: مخاطر ذات ال يا  تترويب الأ •

 الم توى العالى وال اتلة للحدوث  م الأططار الأال ططورة و  ب درجة ططوروها وهكذا(. 

المصاداة والاشراف على مممون ططط الطوارئ الخاصة تكل مواع والم اعدة في عملية الاستطلاع   •

 الأولى فى وحديد ن اط التجمع وطرق الخروج وأماكن معدات المعالجة الأولية للحرائق والإطلالا 

 و مية وو  يم فرق وطبيق ططط الطوارئ في موااع الشركة ومراف ها وكل   ب العمل المكلف ته  •

ونظيم دورات ومحاضرات لتدريب فرق وطبيق ططط الطوارئ المشكلة على عملية الاطلالا والان اذ  •

 ومكافحة الحريق والارشاد

 خطط الطوارئ تعد وحديد مواعيد دورية للتنةيذ لالاشراف على الممارسات الوهمية  •

 م ر الكلية ومراف ها  الممارسات فيولك  الاطلاع على و ارير ونةيذ  •

ال يا  تعمل دراسة للحوادث التي  د   فى الكلية سات ا والاستةادة من الاجرالاات التي اوخذت سات ا في   •

 مجال المخاطر 

 

 

 



 

 

 

 جمع المعلومات:   - 2

لتحديد الوصف العام لبناية الكلية وتحديد عدد الطوابق ونوع مادة الهيكل وعدد المخارج  •

 والموارد المتوفرة لمكافحة الحريق حسب الجدول التالي: 

 
مكان تواجد طفاية  م

 الحريق

 ملاحظات  العدد الكلى  نوع الطفاية

 2Co باودرية

  جارى الإنتهاء من 10 3 7 الطابق الأرضى  1

طفاية   170عملية شراء  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        حريق باودرية
 7 4 3 علوى  الطابق الأول 2

 9 5 4 علوى  الطابق الثانى  3

 10 5 5 علوى  الطابق الثالث 4

 14 7 7 علوى  الطابق الرابع 

 14 7 7 علوى  الطابق الخامس 

 1 - 1 علوى  الطابق السادس 

 1 - 1 الطابق السابع علوى 

 

 تحديد وسائل الإنذار والأمان و وسائل الاتصال المتوفرة . 3

تحديد عدد العاملين في الكلية موزعين على الطوابق وبنسب متفاوتة بين طابق   تحديد العنصر البشرى :  .4

 -وآخر وحسب أهمية الطابق وكما في الجدول التالي :
اسم القسم أو الأقسام التى  رقم الطابق م

 تشغل الطابق

عدد المكاتب أو  

 المعامل بالطابق

 عدد العاملين

 6 4 معامل   الطابق الأرضى  1

 25 مكتب +مكتبة 11 مكاتب إدارية  علوى  الطابق الأول 2

مكتب +قاعة   15 سيادة العميد + مكاتب إداية علوى  الطابق الثانى  3

 سيمنار

16 

  الأدوية والسموم قسمقسم  علوى  الطابق الثالث 4

 والصيدلة الإكلينيكية 

ت  عا مكتب + قا 6

 الصيدلة الإكلينيكية

20 

قسم الكيمياء التحوية   علوى  الطابق الرابع 5

 والتحليلية 

 9 معمل   5مكتب + 7

قسم العقاقير والميكروبيولوجيا   علوى  الطابق الخامس 6

 الصيدلية 

 12 معمل  5مكتب + 8

 8 معمل  5مكتب +  4 قسم التكنولوجيا الصيدلية  علوى  الطابق السادس 7

 7 معمل  5مكتب +  4 قسم الكيمياء الصيدلية  بع علوىالطابق السا  8
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  ثانية ال المرحلة                                                 

 مر لة وحديد طرق الإطلالا  وهى                                         

 

 

 :يتم فى هذه المرحلة  

 .وحديد طرق الإطلالا   •

 وم الك الهروب .وأتواب الطوارئ الخارجية    وسلالم الإطلالاأتواب الطوارئ  •

 .ن اط التجمع والتأكد من شروطها ومواصةاوها   •

   اب م افة الخروج لتحديد الوا  المطلوب لتنةيذ عملية الاطلالا . •

 . وو  يم المهمات والم ؤليات    وحديد الةريق الذى ي و  تالتنةيذ •

 وضع اللو ات الارشادية . •

 تحديد طريق الاخلاء :  - 1

و  يم اوجاه الهروب وطرق الاطلالا. وحديد م الك الهروب   ب أراا  الطواتق اتتدالاا من الطاتق   •

سهم كافية فى م ار طريق الخروج ووضح اوجاه أشارة و دوثبي  لو ات    -ال اتع علوىلى  د  الأرضى  ا

 الطريق واذا اعترض الم ار اى تاب يؤدى الى مكان ططر أو نهاية مغل ة فيجب أن ووضع على ذلك 

 الباب لو ة وحذير صريحة وواضحة . 

من الباب الخل ة (    B)    عند البواتة الرئي ية للكلية و ن طة    (    Aوحديد ن ط التجمع على سبيل المثال )   •

شيرها تواسطة شريط وأشير ووضع لافتة للدلالة على هذه الن طة ويجب أو و للكلية نا ية البنك الأهلى  

 الصحيحة .  وتوفر في هذه الن طة الشروطأن 

دوخاذ • المميتة لغرض  النهايات  وحديد  لتنةيذ الاطلالا  المطلوب  الوا   لتحديد  الخروج     اب م افة 

 الاجرالاات المناسبة . 

وضع لو ات ارشادية فيها التعليمات الخاصة تاستخدا  كل مورد من موارد معدات مكافحة الحريق   •

 ) مطافئ الحريق طراطيم مياه الحريق ( 

 الوسائل والمعدات المطلوب توافرها لتنفيذ الخطة: -2

 )لو ات درشادية، أجهزة دطةالا ودنذار، دسعافات أولية(  

 .   يجب ان يكون فى كل مبنى فريق معد للطوارئ يترأسه ا د الموظةين -

عند واوع الكار ة يتم استدعائه لادارة الازمة لي و  تدوره فى ووزيع العمليات تين الةرق   -

 لى مر لة الامان . دللوصول تالكار ة المختلةة والتعاون فيما تينها 

 الاشراف الكامل على عملية الاطلالا .  -

 ي و  تالتدريب الةرق الاطرى لادالا دورهم على اكمل وجه .  -
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 يتم تقسيم الادوار كالاتى :  -

 

 اعضاء الفريق  اسم الفريق  م

 ادارى  • فريق الاطلالا  1

  افراد الامن •

 افراد ال لامة والصحة المهنية  •

 الةريق الةنى  2

 
 ( الادارة الهندسية ) ا م الصيانة •

 افراد الامن  • فريق التةتيش  3

 افراد ال لامة والصحة المهنية   •

 رئيل الامن ال ائم تالعمل  • فريق الرصد والاشراف 4

 المهندس ال ائم تالعمل  •

 الدفاع المدنى • فريق الاطةالا  5

 افراد الامن  •

 
 

 وحيث ان خطة الاخلاء تطلب تكاتف كل القوى للوصول الى مرحلة الامان والخروج من الازمة  

 فالكل يدا واحدة ولكل منا دور 

 

 الادوار والمسؤليات
 

 الدور المنوط القيام به  المسمى الوظيفى  القسم   
افراد الامن  - افراد الامن 3

ال ائمين على 

 العمل  

 وأمين عملية الاطلالا ومنع التدافع . -

 التأكد من طلو  رف الطاتق  -

افراد ال لامة   4

 والصحة المهنية 

 

افراد ال لامة   -

والصحة  

 المهنية  

 متاتعة عملية الاطلالا . -

ووجيهه العاملين الى م الك الهروب مع  -

 مراعاة عامل الوا  فى عملية الاطلالا . 

 وأمين الحماية لن اط التجمع .  -

طرين لتأكد من طلو التن يق مع المشرفين الآ -

 جميع الطواتق . 

عد  ال ماح لأى شخص تمغادرة ن طة التجمع   -

 . لا تعد صدور ووصريح تذلكد

 

 الخدمات المعاونة  5

 

افراد الخدمات   -

 المعاونة 

 الم اعدة فى عملية الاطلالا اف يا . -

 التأكد من طلو  رف الطاتق  -
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الإدارة مسسسديسسسر   - الادارة الهندسية 6

 الهندسية

 فنى كهرتالا  -

 فنى  ازات  -

 

ال يا  تةصل التيار الكهرتى فورا عن  -

 –الزلازال  – الجزلا المتمرر )الحريق 

 انبلة ( 

 ال يا  تةصل المياه . -

 ال يا  تةصل الغاز .  -

اي اف المصاعد الوااعة تال رب من المكان   -

 المتمرر لتجنب استخدامها .

التأكد من ان المصاعد الوااعة تعيدا عن   -

 الخطر وعمل تكةالاة . 

)يجب وحديد تالداة المكان المتمرر ابل  

فصل تعض الخدمات لتجنب وواف وشلل  

الحركة فى الاماكن الاطرى  ير  

 المتمررة 

 

 

 الدور المنوط القيام به  المسمى الوظيفى  القسم   
 تااى العاملين  7

 

الموظةين   -

 الاداريين 

اي اف العمل فورا والتحلى تالهدولا وعد    -

 .الاروباك

  لاق الاتواب والنوافذ عند الخروج .د -

 ا لاق جميع الاجهزة الكهرتائية .  -

مغادرة المبنى فورا تنظا  الاارب الى م لك   -

 الهروب المخصص للاطلالا .

 الكهرتائية . عد  استخدا  المصاعد  -

التوجه الى المنط ة المخصصة للتجمع او   -

 الاطلالا .

 ونةيذ وعليمات فريق ادارة الازمة . -

 وواف جرس الانذار لايعنى انتهالا  الة الطوارئ  -

 

دي ساف العمسل والتحلي تسالهسدولا وعسد  الاروبساك    - أعمالا هيئة التدريل  الأا ا  العلمية   8

 فوراً 

 عد  استخدا  المصاعد الكهرتائية   -

التوجه دلى ن اط التجمع من طلال م الك الهروب  -

 ومخارج الطوارئ

وجسساوز   - أو  الركض  تعسسد   الطلاب  على  التنبيسسه 

 زملائهم  تى لا و ع دصاتات تينهم 

دلى المبنى مهمسا كسانس     التنبيسه على عسد  الرجوع -

  .الأسباب دلا تعد أن يؤذن تذلك

 

 



                                                                      

                                        

Safety is everyone's responsibility Page - 11 - 

 

 

                                                      

  ثالثة ال المرحلة                                                 

 التطبيق واجرالا عدد من التجارب الوهمية                                      

 

 

 ال مرة وا دة فى ال نة والتن يق تين الادارات المختلةة .دالا الاطلالا على الأأعمل وجرتة  يجب ان يتم 

 ال يناريو الخاص تحالة الطوارئ والبدلا فى التنةيذ ومراابة ردة فعل الةرق ووصرفات العاملين   دعداديجب 

 . تعد ذلك وحليل النتائج وو ييم م توى التجرتة للواوف على اوجه ال صور لتلافيها م ت بلا 

 

 الاجراءات المتبعة عند الاخلاء 
 ولا اخلاء افقى : أ

لكل دور ن طة وجمع محددة من ابل فريق الاطلالا  م الاطلالا  يكون الاطلالا اف يا  تحيث يكون  •

 رأسى طاتق ولو الاطر لعد   دوث ودافع . 

 طلالا سريع( إو مح ت  –تمخارج الهروب وكون كافية ) يث و اهم كعامل نة ى  ةالاضالا •

 

 الانذار بخطر : -1

لمنع امتداد الخطر  فى  الة  دوث كار ة يتم عمل و ييم مبدئى سريع للمشكلة والتحرك ال ريع  •

 واتلا هم .   تالكلية  الى تااى الاجزالا والاوصال تالم ئولين

و ريب    –يتوجه فريق الاطلالا الى مكان الكار ة لمحاولة ال يطرة على الخطر اى كان ) ريق  •

 كيمائى .....( 

فى  الة لارسال الدعم المطلوب لل يطرة على الخطر   الكليةيتم اتلاغ الجهات الم ئولة طارج  •

 طروج الخطر عن ال يطرة 

ويكون تأستخدا  جهاز الانذار كوسيلة رئي ية  الانذار للتنبيه تمرورة اوخاذ اجرالاات الاطلالا   •

و رسالة م جلة عن طريق الهواوف الداطلية لكل الاجزالا المتمررة  ألى  لآالندالا ااو استخدا  

 . ويمكن استخدا  أكثر من وسيلة فى وا  وا د   فى نةل الوا  

 

 الاخلاء   -2

 فريق الاطلالا :  •

 ال يا  تأعمال التحكم وال يطرة على مصدر الخطر .  -

 وحديد سلم الطوارئ لتنةيذ عملية الاطلالا   -

 يمكن استخدامه ويكون تعيدا عن الخطر  وحديد المصعد الذى -
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 :  مر الاخلاءأ -3

ويكون عن طريق صةارات الانذار او  الكلية يصدر امر الاطلالا من الم ئول اداريا عن  •

 مكبرات الصوت.

 ةارات الانذار. صفى الحالات الحرائق المخمة يتم استدعالا فرق الاطلالا على الةورمع اطلاق  •

 

 ثانيا: الاخلاء الرأسى : 

 رأسيا من اعلى الى اسةل   الكليةيتم اطلالا  •

ي و  فريق التةتيش تتةتيش كل الادوار والتأكد من عد  وجود اى فرد داطل الغرف مع وضع   •

 استيكر ذات لون ف ةورى كدليل على طلو الغرفة . 

التةتيش تأ لاق تاب الطوارئ مع وضع اللافتة  ئيلتعد الانتهالا من وةتيش الدور اف يا ي و  ر •

ذات الدالة على طلو الدور من الافراد من اعلى دور تالمبنى )من اعلى ( نزولا الى الدور 

 الارضى . 

 ثالثا: نقطة التجمع : 

 .  العاملين والطلاب ي و  فريق التةتيش تالتأكد من وجود جميع  •

 

 رقام الطوارئ للجهات الخارجية أ
 

 149 وارىء الغازط 121 الكهرباء  123 الإسعاف
 

ء
ى

 المطاف
 

 122 النجدة  137 الصحة  طوارىء وزارة 180

 

 فيديو خطة إخلاء كلية الصيدلة، جامعة المنوفية 

 

https://drive.google.com/file/d/1JJPhexSN4eQl495xz6uw31XT9MG

Z1QwA/view?usp=sharing 
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