
 نبذة عن إدارة المتابعة بالكلية

          ٠٢٠٢تم إنشاء إدارة المتابعة التابعة لكلٌة الصٌدلة فً شهر ٌونٌو. 

         برنامج خاص بإدارة المتابعة ٌشتمل  تسطٌب تم تحوٌل العمل من العمل الورلً إلى العمل الإلكترونً عن طرٌك
على) ادخال جمٌع الجوابات الواردة للكلٌة والصادرة منها وطرق التعامل معها وتسجٌل الجهات الواردة منها 

 والمحولة إلٌها وتسجٌل كٌفٌة التعامل مع تلن الجوابات حتى ٌتم إنجازها على الوجه الأكمل(
         ونً فً جمٌع خدمات الإدارة سواء مع مكتب سٌادة العمٌد أو الإدارات الأخرى وذلن الانتمال إلى التعامل الالكتر

 .٠٢٠٠فً 

          ٠٢٠٢إنشاء أرشٌف إلكترونً لحفظ جمٌع الجوابات الواردة للكلٌة. 
         الاطلاع علٌها  تطوٌر البرنامج الخاص بإدارة المتابعة حٌث ٌتم ربط الجواب بصورة إلكترونٌة منه ٌتم طباعتها أو

 ٠٢٠٢مباشرة.

 اختصاصات الإدارة

         .استمبال جمٌع الموضوعات الواردة لمكتب سٌادة العمٌد ومدٌر عام الكلٌة ومتابعتها 

         .إعداد التمارٌر الدورٌة بنتائج المتابعة وعرضها على السٌد الأستاذ الدكتور/عمٌد الكلٌة ومدٌر عام الكلٌة 
         التوصٌات والالتراحات التً تساعد على تحسٌن وتطوٌر الأداء.  تمدٌم 
          ًتلمً وتسجٌل لرارات المجلس الأعلى للجامعات والسٌد الأستاذ الدكتور رئٌس الجامعة والسادة النواب ومعال

 لمعنٌة.ومجالس الجامعات الأخرى بسجلات المتابعة ومتابعة تنفٌذها مع الجهات ا    الأمٌن العام
         متابعة تنفٌذ المرارات الصادرة من عمٌد الكلٌة 
         .إجراء الاتصالات اللازمة للتحمك من إنجاز الأعمال للموضوعات المحالة لوحدات الجامعة المختلفة 

         .تمدٌم تمرٌر ٌومً لسٌادة العمٌد والمدٌر العام عن الجوابات التً لم تنجز بعد 
         .تمدٌم تمرٌر أسبوعً عن جمٌع الجوابات التً وردت للكلٌة 
         .تمدٌم تمرٌر شهري مفصل عن جمٌع الجوابات والمرارات الواردة وما تم بها من إجراءات 

          اعداد تمارٌر مفصلة ومختلفة عن جمٌع الجوابات الخاصة بإدارة المتابعة بعدة طرق مختلفة حسب
 دادها.إع من الغاٌة

          تسجٌل جمٌع الخطابات الواردة ورلٌا على البرنامج لكً تتم متابعتها إلكترونٌا لٌتماشى العمل بالإدارة مع خطة
 ٠٢٢٢الجامعة واستراتٌجٌة الدولة 

  

  

 


