
                                                                                   

 دليل المحتويات                                                                                     1

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                   

 دليل المحتويات                                                                                     2

 الفهرس
 

 2 ........................................................................................................................................................... الفهرس

 4 ....................................................................................................................... الامتحانات إدارة دليل إعداد لجنة

 4 .................................................................................................................... الامتحانات إدارة دليل مراجعة فريق

 5 ................................................................................... المنوفية بجامعة الامتحانات أعمال لإدارة التنظيمي الهيكل

 6 ..................................................................................... المنوفية جامعة المبكرة للطفولة التربية كلية ورسالة رؤية

 6 .................................................................. المنوفية جامعة - المبكرة للطفولة التربية لكلية الإستراتيجية الأهداف

 7 ................................................................................................................................. **  الامتحانات لجــــــــان** 

 9 .................................................................................................................ــ( : الامتحـــان أثنـــاء) الإعــداد لجنــة•

 10 .............................................................................................. …………ـ(: الكنتـرول) الدرجات ورصد المراقبة لجان•

 11 .................................................................................... …………ــ( : الامتحان أثناء) الدرجات ورصد المراقبة لجنة•

 12 ........................................................................................... …………ـ: المختص الكنترول إلى الاتي بتسليم يقوم•

 13 ................................................................................................................. .………ــ: اللجــــــان مراقبي واجبات•

 13 ............................................................................................................ ..………ـ: الملاحظيــــــــــــــن واجبــات•

 15 ...................................................................................…………ـ( : التصحيح بعد) والكنترول العامة المراقبة لجنة•

 15 ................................................................................................................... ………ــ: الرصـــد بكشــوف الرصد•

 17 ............................................................................................................................ ..……ـ: الممتحنيــــن لجـــان•

 18 ............................................................................................................. .………ـ: والتصحيح الأسئلة وضع لجان•

 18 .................................................................................................. ..………ـ: الامتحانــــات بلجان الملاحظة أعمال•

 19 ................................................................... ..…………ـ: الامتحان بلجان القانونية والاستشارات التحقيقات أعمال•

 19 ..................................................................................................... .............ـ: الامتحانــــات أثناء الطبية الرعاية•

 19 .................................................................................................... .............ـ: بالامتحانات المعاونة الخدمات أعمال•

 19 ..................................................................................................... ..………ـ: بالامتحانات والأمن الحراسة أعمال•

 20 ................................................................................ .…………ـ: بالامتحانات والمكفوفين المصابين للطلاب الكتابة•

 20 .................................................................................................................. ............ـ: العمليــــــــــــة الامتحانات•

 20 ............................................................................................................. .............ـ: الشفهيــــــة الامتحانات لجان•

 22 ............................... .….................ـ: النهائية النتائج إعلان قبل النهائية والسنوات النقل سنوات نتائج مراجعة لجان•

 22 ................................................................................................... ..………ـ: الامتحانات بلجان الخاصة الضوابط•



                                                                                   

 دليل المحتويات                                                                                     3

 23 ............................................................................................................................................. التظلمـــــــــــات

 24 ..…………ـ: ذلك طلبة حالة في به الخاصة الاجابة ورقة من الاصل طبق لصورة الطالب رؤية ضوابط•

 24 ........................................................................................ ..……… (النتائج في الاخطاء وتلافى مراجعة ضوابط)•

 25 .................................................................................... ..……… (المعتمدة الساعات نظام لمراجعة المنظمة القواعد)•

 27 .................................................................................................................................. …………النتائج تصويب•

 27 .................................................................................................. ..………ـ: شيت الكنترول لنتيجة بالنسبة: اولًا•

 28 .............................................................................................................................. .......... الامتحانـات مواعيــد•

 29 .................................................................................................................................. .………ـ: الاعتذارات: أولًا•

 30 ................................................................................................................................... ………ـ: عامــة قواعـــد•

 31 ................................................................................................................. .………ـ: القيـــــــــد إيقـــاف: ثانياً•

 35 ....................................................................................................................………ـ: هي التأديبيــــة العقوبات•

 36 .............................................................................................. ..………ـ: هي العقوبات بتوقيع المختصة الهيئات•

 38 ........................................................................................................................ ……… :الامتحانات تسريب: أولا•

 38 ............................................................................................. ……… :موعدها عن الامتحانات وصول تأخر: ثانيا•

 39 ...................................................................... .………… :الامتحان أداء لعدم الاحتجاجية والوقفات الإضراب: ثالثا•

 39 ................................................................................................................... ……… :والشغب الغش حالات: رابعا•

 40 .............................................................................. ..……… :الكنترول من سرقتها أو الإجابة أوراق فقدان: خامسا•

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                   

 دليل المحتويات                                                                                     4

 

 

 

 

 أ.د. ايناس سعيد الشتيحي  1
 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب قائم بعمل عميد الكلية و

 وتنمية البيئة  المجتمعوقائم بعمل وكيل الكلية لشئون خدمة 

 وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث  أ.د/ حنان فوزي الصادق  2

 رئيس قسم العلوم الاساسية أ.د. عمرو احمد الكشكي  3

 ومسئول التعليم الإلكتروني  رئيس قسم العلوم التربوية أ.د. احمد كامل عصر 4

 رئيس قسم العلوم النفسية أ.د. ايمان احمد خميس  5

 مدير وحدة ضمان الجودة أ.م.د. رانيا حامد حسن  6

 رئيس معيار التدريس والتعلم  محمد عامر   دعبد الحميم.د.  7

 رئيس الكنترول المركزي ا.د. عمرو احمد الكشكي  8

 رئيس معيار التخطيط الاستراتيجي  . ياسمينا محمد يونس ا.م.د 9

 

 

 

 أ.د. وفاء زهران  1

 أستاذ بكلية الطب البشري  

  والاعتمادمدرب و مراجع بالهيئة القومية لضمان جودة التعليم 

 مدير مركز ضمان الجودة والاعتماد بالجامعةو

   أ.م.د. نها محمد عثمان 2

 جامعة المنوفية    - كلية الآداب – أستاذ مساعد قسم المكتبات 

إعداد الخطة ومراجع بهيئة ضمان جودة   في إستراتيجي خبير 

مدير مركز ضمان الجودة والاعتماد  ونائب والاعتمادالتعليم 

 بالجامعة 

 

 الامتحاناتلجنة إعداد دليل إدارة 

 

 الامتحاناتفريق مراجعة دليل إدارة 

 



                                                                                   

5 

 

 بجامعة المنوفية الهيكل التنظيمي لإدارة أعمال الامتحانات  
 

 

 

  



                                                                                   

6 

 رؤية ورسالة كلية التربية للطفولة المبكرة جامعة المنوفية
 رؤية الكلية

كليةةةةة التربيةةةةة للطفولةةةةة المبكةةةةرة لامعةةةةة المنوةيةةةةة كليةةةةة رائةةةةدة متميةةةةزة ت ةةةةتم ب عةةةةداد المعلمةةةةي  

إعةةةدادا م نيةةةا لمواكبةةةة التطةةةورات التعليميةةةة والبحفيةةةة والمجتمعيةةةة ةةةةي مجةةةال الطفولةةةة المبكةةةرة 

علةةةل المسةةةتويي  المحلةةةل  الرقمةةةيالمول ةةةة بافةةةدام التنميةةةة المسةةةتدامة ومسةةةتجدات التحةةةول 

 .والإقليمي
 

 رسالة الكلية 

تسةةةةعل كليةةةةة التربيةةةةة للطفولةةةةةة المبكةةةةرة لامعةةةةة المنوةيةةةةة لإعةةةةةداد معلمةةةةي  رائةةةةدي   كاديميةةةةةا 

الاحتيالةةةةات الخانةةةةة مةةةة  خةةةةلال ت ةةةةديم خةةةةدمات  وذويوم نيةةةةا للتعامةةةةل مةةةةع اينفةةةةال العةةةةاديي  

 مةةةةع  فةةةةدامتعليميةةةةة وبحفيةةةةة ومجتمعيةةةةة مميةةةةزة بمةةةةا يح ةةةةق متطلبةةةةات سةةةةو  العمةةةةل ويتفةةةةق 

 .المصريوكسب ث ة المجتمع  2030التنمية المستدامة ورؤية مصر 

 جامعة المنوفية -لكلية التربية للطفولة المبكرة   الأهداف الإستراتيجية
تتناسةةةةةب مةةةةةع  المبكةةةةةرة بموانةةةةةفاتالطفولةةةةةة  لمعلمةةةةةياسةةةةةتحداث بةةةةةرامي لديةةةةةدة مميةةةةةزة  -1

 متطلبات سو  العمل ووةق آةا  التنمية المستدامة.

وم نيةةةا  وتربويةةةا بمةةةا يناسةةةب سةةةو  العمةةةل المحلةةةل  المبكةةةرة ت نيةةةا  الطفولةةةة  معلمةةةيتافيةةةل  -2

 .والدولي

تطةةةوير البنيةةةة التحتيةةةة للكليةةةة ونةةة ل م ةةةارات ال ةةةائمي  علةةةل المن ومةةةة التعليميةةةة بمةةةا يعةةةز   -3

 متطلبات وتولي ات التعليم ال جي .

المصةةةرية تبةةةادل الخبةةةرات البحفيةةةة والعلميةةةة مةةةع ال يئةةةات والملسسةةةات التعليميةةةة والف اةيةةةة  -4

 والدولية والتعاون مع ا ةل ال ضايا الدولية ذات الافتمام المشترك. والعربية

 يةةةادة المةةةوارد اللاتيةةةة للكليةةةة مةةة  خةةةلال ةةةةتت قنةةةوات لديةةةدة مفمةةةرة وت ةةةديم المشةةةورة الفنيةةةة  -5

 للأةراد والملسسات ةي مجالات التخصص المختلفة.

تطةةةةوير م ةةةةارات  عضةةةةاي فيئةةةةة التةةةةدريس والعةةةةاملي  بالكليةةةةة بمةةةةا يواكةةةةب المسةةةةتجدات ةةةةةل    -6

 المبكرة.مجال تكنولوليا الطفولة 

التعةةةاون والشةةةراكة المجتمعيةةةة مةةةع الملسسةةةات وال يئةةةات ذات العلاقةةةة بمجةةةال الكليةةةة  تعزيةةةز - 7

 م   لل توةير ةرص التدريب العملي للطلاب.
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 من ومة ضمان الجودة والتحسي  المستمر ةي ضوي معايير الجودة ال ومية. دعم -8

 وتطوير قدرات الج ا  الاداري بالكلية لتح يق التميز ةي المجالات المختلفة. دعم -9
 

 **   الامتحانات  * لجــــــــان*
 ــــ يأتي:تشكل لجان الامتحانات بالجامعة وفقاً لما  •

 ـــ بالجامعــة:الإشراف العام على الامتحانات  •

  تشةةةكل لجنةةةة برئاسةةةة السةةةيد  .د ع رئةةةيس الجامعةةةة وعضةةةوية السةةةادة نةةةواب رئةةةيس الجامعةةةة

للإشةةرام العةةةام عةةةل سةةير وانت ةةةام الدراسةةةة بكاةةةة كليةةةات الجامعةةةة ومعافةةدفا خةةةلال العةةةام 

 .الجامعي

  العةةةام علةةةل الاعمةةةال  بالإشةةةرامويكلةةةل السةةةيد ع امةةةي  عةةةام الجامعةةةة والامنةةةاي المسةةةاعدون

 0المالية والادارية بكاةة كليات الجامعة ومعافدفا خلال العام الجامعل

 ـ بالكليات:مال الامتحانات الإشراف على أع •

 فةةةل لجنةةةة برئاسةةةة السةةةيد  .دع العميةةةد وعضةةةوية السةةةادة الةةةوكلاي تخةةةتص  تشةةةكل بكةةةل كليةةةة 

اللجنةةةة بتن ةةةيم العمةةةل ومتابعةةةة تنفيةةةل خطةةةط الدراسةةةة والخطةةةط البحفيةةةة وانشةةةطة الطةةةلاب 

 .الجامعيالمختلفة وسيرفا خلال العام 

 ومتابعةةةة سةةةير الدراسةةةة  بالإشةةةرام ا بالكليةةةةالعلميةةةة  كمةةةا يكلةةةل السةةةادة رؤسةةةاي الاقسةةةام

 التالي: ةوذلك علل النحو  يخصهالعلمية وانت ام ا خلال العام كل  ةيما   بايقسام
  

 الامتحانات( )لجانـ  م:30/9/2012( بتاريخ 1111المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )

 م11/3/2015( بتاريخ 2409م والقرار رقم )31/12/2012( بتاريخ 2000بالقرار رقم ) وتعديلاته

  للامتحانات:الإعداد والتنظيم  ـ لجان1 •

( مائةةةةة 150لجنةةةةة إعةةةةداد لكةةةةل ةرقةةةةة دراسةةةةية بمعةةةةدل عضةةةةو واحةةةةد لكةةةةل   تشةةةةكل بالكليةةةةة - 

وخمسةةةون نالةةةب مةةةع لبةةةر الكسةةةر مةةة  عةةةدد الطةةةلاب  يةةةا  كةةةان الةةةل العةةةدد الاعلةةةل الصةةةحيت 

( عضةةةو علةةةل مسةةةتوب الكليةةةة بالكامةةةل مةةة  بةةةي  50وبحةةةد  دنةةةل اربعةةةة  عضةةةاي وبحةةةد  قصةةةل  

العةةةةةاملي  بالكةةةةةادر العةةةةةام بالكليةةةةةة وتكةةةةةون ايولويةةةةةة للعةةةةةاملي  ب طةةةةةا  التعلةةةةةيم بالكليةةةةةة 

ل ةةةا علاقةةةة مباشةةةرة باعمةةةال الامتحانةةةات ويضةةةم للجةةةان الإعةةةداد علةةةل مسةةةتوب  التةةةيوالفئةةةات 
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تةةةةةب العميةةةةةد الكليةةةةة بالكامةةةةةل  مةةةةي  الكليةةةةةة   ومةةةةةدير إدارة شةةةةئون الطةةةةةلاب ومسةةةةئولا مك

الطةةةلاب والمعةةةاون ورئةةةيس العمةةةال و حةةةد العةةةاملي  مةةة   التعلةةةيم و لشةةةئونووكيةةةل الكليةةةة 

, ويةةةةر ا لجةةةةان الإعةةةةداد  بالكليةةةةة الإدارة العامةةةةة لشةةةةئون التعلةةةةيم بةةةةالإدارة العامةةةةة للجامعةةةةة 

لجةةةةان  ةةةةةيالعةةةةاملي  بالكليةةةةة  بةةةةاقي اشةةةةتراك حةةةةد  عضةةةةاي فيئةةةةة التةةةةدريس ويراعةةةةل دوريةةةةة 

الإعةةةداد عامةةةا  بعةةةد عةةةام ويةةةتم إرسةةةال نسةةةخة مةةة  التشةةةكيل إلةةةل السةةةيد ايسةةةتاذ الةةةدكتور ع 

ذوب الوظةةةائل العمةةةوم بالكليةةةة  مةةةديريالةةةة تعةةةدد نائةةةب رئةةةيس الجامعةةةة المخةةةتص وةةةةل ح

لجةةان الاعةةداد عةة   ةةةياك ال ياديةةة يةةتم اضةةاةت م الةةل لجةةان الاعةةداد علةةل الا يتجةةاو  الاشةةتر

 لواحد علل مستوب الكلية .ا الدراسيالفصل  ةيلجنتي  ة ط 

 ـ الامتحان(: )قبل ما يلياللجنة تنظم أعمال الامتحانات وتتــــولى  وهذه •

إعددددداد قدددددوائم بسرقدددددام جلدددددوس وأسدددددماء مدددددن يصدددددر  لهدددددم بددددددخو  الامتحدددددان مدددددن واقدددددع  (1

السدددجمت مرتبدددة أبجدددديا  بالنسدددبة لكدددل مدددن المسدددتجدين والبددداقين ل عدددادة ومدددن لهدددم حددد  

 الخارج.من  لممتحانالتقدم 

وتسددددددليمها إلدددددد  الكنتددددددرولات  وعملددددددي( )نظددددددريحصددددددر المطلددددددوب مددددددن أوراق ا جابددددددة  (2

 المختصة.

ووكيددددل الكليددددة  التعلدددديم والطددددمبشددددئون إعددددداد جدددددو  الامتحددددان ويوقددددع مددددن مدددددير إدارة  (3

 الكلية.المختص ويعتمد من عميد 

 د يلي:إعداد كشوف الرصد من واقع السجمت مع مراعاة الدقة المتناهية فيما  (4

   أرقددددام الجلددددوس وأسددددماء الطددددمب مددددن واقددددع شددددهادة المدددديمد وترتيددددب ا سددددماء أبجددددديا

مددددن  لممتحددددانالمتقدددددمين  البدددداقين ل عددددادة، ثددددمثددددم  ،المسددددتجدينبالنسددددبة لكددددل مددددن 

  الخ.الخارج فرصة أول  ثم المتقدمين للفرصة الثانية …, 

   الممحظات.خانة  فيبيان المواد المتخلف فيها الطالب من سنوات سابقة وتكتب 

  الدراسة.بمواد التخلف ويكون ذلك من بداية   رسمييرسل لكل طالب خطاب 

  سدددب  للطالدددب النجدددا  فيهدددا  التددديبالنسدددبة للبددداقين ل عدددادة يدددتم رصدددد تقدددديرات المدددواد

 ومجموع درجاته.

 القيد.وغير المقبولة ووقف  المقبولةممحظات عن الغياب وا عذار  أي 

 الرسوب.مرات  واستنفاذممحظات عن عدد فرص الغياب بعذر مقبو   أي 
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  أعفدديقددد يكددون الطالددب قددد  التدديإذا كددان الطالددب محددولا  مددن كليددة أخددرا تراجددع المددواد 

الكليددددة المحددددو  منهددددا والتسكددددد مددددن أن  فدددديمددددن الامتحددددان فيهددددا لسدددداب  نجاحدددده فيهددددا 

 وتاريخه.خانة الممحظات رقم القرار  فيا عفاء بقرار من رئيس الجامعة ويدون 

   خاندددة  فددديإذا كدددان الطالدددب محدددولا  لفرقدددة أعلددد  تثبدددا مدددواد التحميدددل مدددن الفدددرق ا دنددد

 الممحظات.

  كاندددا مواهبتددده  )إذاقدددد يحدددرم الطالدددب مدددن أداء الامتحدددان فيهدددا  التددديمراجعدددة المقدددررات

 الممحظات(.خانة  في )تدونويكون الحرمان بقرار من مجلس الكلية  مرضيدة(غير 

جيددددا  قبدددل تسدددليمه للكنتدددرو  وخاصدددة  كنتدددرو ( )للشددديامراجعدددة شدددئون التعلددديم بالكليدددة  (5

لمدددواد التخلددددف مددددواد التحميدددل وا يقافددددات وا عددددذار والنهايدددات العظمدددد  لدددددرجات المددددواد 

 ( الداخلية. الخحسب المئحة 

 م(29/1/2006ومجلس جامعة بتاريخ  11/4/2005( بتاريخ 685رئيس الجامعة رقم ) )قرار

مدددع تحديدددد  اختصاصدددها فددديإعدددداد كشدددوف تكليدددف ا قسدددام بوضدددع أسدددئلة المدددواد الداخلدددة  (6

 مادة.عدد ا وراق المطلوب طبعها لكل 

إعددددداد مقددددر أو مقددددار لجددددان الامتحانددددات التحريريددددة وتحديددددد أمدددداكن الممحظددددات والمراقبددددات  (7

 هاهددر.ويعلن ف  مكان  الامتحانللجنة   توضيحيويعمل رسم 

وتثبدددا أمدددام كدددل  المعروفدددة،الامتحدددان طبقدددا  للقواعدددد  فددديترتيدددب أمددداكن جلدددوس الطدددمب  (8

 الجلوس.طالب بطاقة بلون خاص لكل فرقة يدون بها ا سماء وأرقام 

أيدددام الامتحدددان وإخطدددار  فددديإعدددداد كشدددوف توزيدددع الممحظدددات والمراقبدددات ور سددداء اللجدددان  (9

 المعنية.كل فيما يخصه بالموعد والمكان المحدد له وأخطار الكنترولات 

عمددل ملدددف خددداص لدددرئيس كنتدددرو  الفرقدددة يضددم قدددوائم بسسدددماء الطدددمب وجدددداو  الامتحدددان  (10

وتوزيدددع الممحظدددات والمراقبدددات وأسدددماء الطلبدددة المتخلفدددين أو الراسدددبين الدددذين سدددي دون 

 الامتحان.عن سير  يوميهذه المادة مع تقرير  فيالامتحان 

 ــ الامتحـــان( : )أثنـــاءلجنــة الإعــداد  •

وقددددانون  وأخطددددار  طبدددديتهيئددددة المندددداب المناسددددب مددددن حيددددل ا ضدددداءة وتواجددددد مسددددئو   (1

يضددددعها الددددرئيس  التدددديالحدددددود  فدددديوتيسددددير الخدمددددة  منيددددة(ا ا جددددراءات  )اتخدددداذا مددددن 

 لممتحان.العام 



                                                                                   

10 

يددددون بهدددا  اسدددتمارة فدددي امتحدددانكدددل لجندددة  فدددييقدددوم مسدددئو  مدددن اللجندددة بحصدددر الغيددداب  (2

 والمراقب.الطالب ورقم جلوسه ويوقع عليها الممحظ  اسم

تعدددددت اللجدددان الامتحانيدددة بالنسدددبة للمدددادة  إذاالغيددداب  إجمددداليحصدددر  اسدددتمارةيدددتم عمدددل  (3

 اللجنة.الواحدة ويوضح بها عدد الحاضرين ويوقع عليها مراقب عام 

إلددد  لجندددة النظدددام المختصدددة ويمكدددن لشدددئون  وا جمدددالي )الحصدددرالغيددداب  اسدددتمارةتسدددلم  (4

 منها(.بصورة  الاحتفاظالطمب 

 (: ـ)الكنتـرول تورصد الدرجالجان المراقبة  •

تطبةةةةق ن ةةةةام السةةةةاعات المعتمةةةةدة او البةةةةرامي الجديةةةةدة  التةةةةيبالنسةةةةبة للكليةةةةات العمليةةةةة   - 

تشةةةكل لجةةةان الن ةةةام والمراقبةةةة لكةةةل ةرقةةةة دراسةةةية بمعةةةدل عضةةةو فيئةةةة تةةةدريس  و مةةةدرا ة

كةةةةان الةةةةل العةةةةدد الاعلةةةةل   يةةةةا( نالةةةةب مةةةةع لبةةةةر الكسةةةةر مةةةة  عةةةةدد الطةةةةلاب 50 مسةةةةاعد لكةةةةل 

 عشةةةرون عضةةةو( لكةةةل شةةةعبة  20ثلاثةةةة اعضةةةاي وبحةةةد اقصةةةل   دنةةةيالصةةةحيت لكةةةل شةةةعبة بحةةةد 

 0بالكلية ويضام عضو للجودة

 مباشرة.غير   عمال تلك اللجان بطري ة مباشرة  و ةيالمعيدي   اشتراكيح ر  -ب
 

م المعدل بموافقة 30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )2البند )

 م. 26/5/2015مجلس الجامعة بجلسته بتاريخ 

 : ـ الامتحان( )قبــلويكون مهمتها  •

كراسةةةات الإلابةةةة وختم ةةةا بخةةةاتم اللجنةةةة وتعةةةد ايورا  المطلوبةةةة لكةةةل مةةةادة وتخةةةتم  اسةةةتلام .1

 الامتحان.بتاريخ  

 الإعداد.م  لجنة  للامتحانقوائم باسماي المت دمي    استلام .2

 ة يلل:كشوم الرند ومرالعت ا بدقة للتاكد م  نحة ما   استلام .3

  ساب ة.المواد المتخلل ةي ا الطالب م  سنوات 

  التحميل.سبق للطالب النجاح ةي ا وت ديرات ا ومواد  التيالمواد 

   عدمةةه.الغياب السابق ومدب قبول العلر م 

  الرسوب. ب ملاح ات بخصوص مدة ب اي الطالب بفرقته وةرص 

  ينةةةاقل ذلةةةك مةةةع مةةةدير إدارة شةةةئون التعلةةةيم مةةةع  سةةةبق  عمةةةا ب خةةةلام  اكتشةةةاموةةةةل حالةةةة

 الرلو  إلل النتائي المحفوظة بلجان الن ام والمراقبة للسنوات الساب ة.
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باسةةةبو  علةةةل ايقةةةل والتاكةةةد مةةة  ولةةةود  الامتحةةةانم ةةةاريل  ورا  ايسةةةئلة قبةةةل بةةةدي  اسةةةتلام .4

المةةةةةادة والفرقةةةةةة والشةةةةةعبة وتةةةةةاريخ  اسةةةةةمالبيانةةةةةات الضةةةةةرورية علةةةةةل الم ةةةةةاريل تشةةةةةمل 

 الم روم.الامتحان وعدد ايورا  وولود  نل ايسئلة داخل 

كشةةةوم  عمةةةال السةةةنة موقةةةع علي ةةةا مةةة  الممتحنةةةي  ومعتمةةةدة مةةة  رئةةةيس ال سةةةم  اسةةةتلام .5

لرنةةةةدفا بعةةةةد الامتحةةةةان التحريةةةةري بكشةةةةوم  التحريةةةةريويجةةةةب  ن يةةةةتم ذلةةةةك قبةةةةل الامتحةةةةان 

 .(mark lest الرند 

ن ايةةةةة  ةةةةةيولةةةةيس  الدراسةةةةيمتابعةةةةة برنةةةةامي الكمبيةةةةوتر الخةةةةاص بالنتةةةةائي مةةةة  بدايةةةةة العةةةةام  .6

 الدراسي.العام 

 ــ الامتحان( : )أثناءلجنة المراقبة ورصد الدرجات  •

مراقبدددا  عامدددا  للفرقدددة مدددن بدددين أعضددداء اللجندددة  )الكنتدددرو (يحددددد رئددديس لجندددة المراقبدددة العامدددة  •

 د التالي:عل  النحو   مسئوليتهوتكون 

 كافدددة ا جدددراءات الكفيلدددة لحسدددن سدددير العمدددل بلجدددان الامتحدددان وأن يمدددر علددد  اللجدددان  اتخددداذ

المختلفددددة لمتابعددددة سددددير الامتحددددان وا شددددراف عليدددده حتدددد  يكددددون النظددددام شددددامم  ويجددددب 

 ا قل.بربع ساعة عل   الامتحانتواجده قبل بدء 

 مظدددداريف ا سددددئلة الخاصددددة بمددددادة الامتحددددان وفدددد  الجدددددو  بعددددد التحقدددد  مددددن  اسددددتمم

لا سدددممتها ومدددن البياندددات المدوندددة عليهدددا مدددن الخدددارج قبدددل موعدددد جلسدددة الامتحدددان بمدددا 

 ساعددة.عن ربع  ليق

  الاحتفاظ بملف كامل لبيانات الفرقة:  د متضمنا 

 الطددمب.أرقام جلوس وأسماء   د قوائم 1

 وجد.بسسماء الطمب المتخلفين بالمادة إن  د كشوف 2

 باللجان.د كشف بيان توزيع المراقبات والممحظات  3

 المادة.هذه  فيد كشف بسسماء الطمب الباقين ولهم ح  الامتحان  4

 اللجنة.أوراق يرا الكنترو  أنها ضرورية لرئيس  أيد  5

  بمدددا يفيدددد  اسدددمها شدددراف علددد  حضدددور المدددراقبين والممحظدددين وتوقيدددع كدددل مدددنهم قدددرين

 ممحظاتهم.يوكل لهم  التيتسلمه كراسات ا جابة الخاصة بالطلبة  

   المراقبين.توزيع أوراق ا سئلة عل 

 مددددن  الاحتيدددداطيينحالددددة غيدددداب أو تددددسخر بعددددل المددددراقبين أو الممحظددددين يندددددب مددددن  فددددي

 . اليوميالتقرير  فييقوم بعملهم ويثبا ذلك 
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 ا سددددتاذ الدددددكتور عميددددد الكليددددة عددددن كددددل مددددن يتددددسخر أو يتغيددددب عددددن موعددددد  دإخطددددار السددددي

 ما يراه. لاتخاذنفس اليوم  فيالجلسة وذلك 

  ورقددة ا سدددئلة بعدددد الرجددوع إلددد  أصدددل  فددديكلمدددة أو عبدددارة غيددر واضدددحة  أييجددوز لددده قددراءة

 لجنددة.ا سئلة ويكون ذلك دفعة واحدة لطمب كل 

 دقيقددة( 15عددن ) دلا تزيددحالددة تددسخر الطالددب عددن موعددد بدددء الامتحددان بعددذر مقبددو  مدددة  فددي 

 الامتحان.يجوز أن يسمح له بدخو  

 مضددد  نصدددف الوقدددا المخصدددص  طالدددب مدددن لجندددة الامتحدددان إلا بعدددد أيبخدددروج  حلا يسدددم

  لممتحان

 الامتحان.حصر كل  لفترة  للجان، واستمارةحصر الغياب   استمارة  اعتماد 

 ـ المختص:إلى الكنترول  الاتييقوم بتسليم  •

 ايسئلةةةة. ورا  ايسئلة الزائدة و نول  ة إعادة 1

عةةةة  سةةةةير الامتحةةةةان موضةةةةحا  بةةةةه  ب ملاح ةةةةات عةةةة  وضةةةةوح ايسةةةةئلة  و ورود  ة ت ريةةةةر 2

 ذلك. خطاي مطبعية ب ا  و غير 

  يصةةةدر العميةةةد قةةةرار بتحديةةةد مةةة  ينيبةةةه مةةة   عضةةةاي فيئةةةة  تحريةةةري امتحةةةانمةةةع بدايةةةة كةةةل

( مةةةة  اللائحةةةةة التنفيليةةةةة ل ةةةةانون تن ةةةةيم الجامعةةةةات 125التةةةةدريس لتطبيةةةةق المةةةةادة رقةةةةم  

 الاتي: ةتنص علل  والتيوالخانة بحالات الغل موضع التنفيل 

العميةةد  يخرلةةهحالةةة تلةةبس  ةةةيامتحةةان او شةةروعا  ةيةةه ويضةةبط  ةةةينالةةب يرتكةةب غشةةا   " كةةل     

المةةةةواد  بةةةةاقي ةةةةياو مةةة  ينةةةةوب عنةةةة مةةةة  لجنةةةة الامتحةةةةان ويحةةةرم مةةةة  دخةةةول الامتحةةةةان 

 0لميع مواد فلا الامتحان ويحال الل مجلس التاديب ةيويعتبر الطالب راسبا  

الاحةةةوال الاخةةةرب ةيبطةةةل الامتحةةةان ب ةةةرار مةةة  مجلةةةس التاديةةةب او مجلةةةس الكليةةةة  ةةةةيامةةةا 

 كانت قد منحت للطالب قبل كشل الغل " إذاويترتب عليه بطلان الدرلة العلمية 

 ة :الاتيحالة ضبط نالب متلبسا  بالغل يتبع  ةي 

  الامتحان.ي وم العميد  و م  ينيبه ب خراج الطالب م  لجنة 

  فةةةلا المحضةةةر  ةةةةيبالواقعةةةة ويوقةةةع عليةةةه الطالةةةب وي ةةةوم بةةةالتح يق  ابتةةةدائييحةةةرر محضةةةر

 العل.ضبط حالة  الليإما عضو بالشئون ال انونية  و عضو فيئة التدريس غير 

  الغةةل.يحر  وسيلةةة 
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  يعةةةةرم ايمةةةةر علةةةةل السةةةةيد ايسةةةةتاذ الةةةةدكتور ع عميةةةةد الكليةةةةة لتوقيةةةةع الجةةةةزاي المناسةةةةب

ويحةةال إلةةل مجلةةس تاديةةب وإعةةلان ذلةةك علةةل لوحةةة الامتحانةةات  مةةام اللجةةان وإخطةةار ولةةل 

 ايمر.

 ــ اللجــــــان: مراقبيواجبات  •

يقدددوم المراقدددب العدددام للفرقدددة با شدددراف علددد  أعمدددا  ومتابعدددة مسدددئوليات السدددادة مراقبددد   •

 د يلي:تحدد فيما  والتياللجان وكذلك الممحظين 

   ا قل.التواجد قبل الامتحان بربع ساعة عل 

 اللجنة.مظاريف ا سئلة من مراقب عام   استمم 

  لممتحان.يتواجد المراقب باللجان المنوط به العمل بها طوا  الوقا المخصص 

 لجنة.حصر الغياب لكل   واستماراتالغياب للممحظين   استمارات  اعتماد 

  ولا يسدددمح لهدددم  دقدددائ ( )بعشدددرةمندددع دخدددو  الطلبدددة إلددد  أمددداكن اللجدددان إلا قبدددل الامتحدددان

بالبقددداء داخدددل اللجدددان بعدددد فدددراغهم مدددن ا جابدددة وتسدددليم كراسدددات الاجابدددة للممحظدددين يددددا  

 بيد.

  لا يسدددمح لغيدددر المدددوهفين المعيندددين  عمدددا  اللجندددة بالتواجدددد فيهدددا أثنددداء سدددير الامتحدددان

.عل  أن يغادرها بعد أداء عملهم   فورا 

  حالدددة  أيإخطدددار رئددديس كنتدددرو  الفرقدددة فدددورا  عدددن كدددل مخالفدددة أو إهمدددا  يحدددد  باللجندددة أو

 اللجنة.غش أو مساعدة عليه أو إخم  بنظام 

  عدددددم السددددما   حددددد الممحظددددين بمغددددادرة اللجنددددة إلا بعددددد إحددددم  غيددددره مددددن الممحظددددين

 القصوا.وذلك عند الضرورة  الاحتياطيين

 الطبيدددب المخدددتص للطدددمب الدددذين يحتددداجون إلددد  رعايدددة طبيدددة وفددد  حالدددة خدددروج  اسدددتدعاء

الطالدددب  سدددباب مرضدددية يحدددرر محضدددر بدددذلك يوقدددع عليددده الطبيدددب وممحدددظ اللجندددة مدددع 

إبدددمئ رئددديس كنتدددرو  الفرقدددة بدددذلك ويحظدددر تغيدددب المراقدددب دون موافقدددة كتابيدددة سدددابقة 

 الكنترو .من رئيس 

 ـ  الملاحظيــــــــــــــن:واجبــات  •

  سابقة.يحظر التغيب دون موافقة كتابية 

  مقدددر اللجدددان قبدددل بددددء الامتحدددان بنصدددف سددداعة علددد  ا قدددل وأن يتعرفدددوا علددد   فددديالتواجددد

 الممحظدات.كشوف توزيع  فيمناط  ممحظتهم ويوقعوا 
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 أوراق ا جابدددة الخاصدددة بالمدددادة مدددن لجندددة النظدددام والمراقبدددة بعدددد التسكدددد مدددن صدددحة  اسدددتمم

 ا جابددة.عدد أوراق 

  اللجنة.مراقب عام الفرقة أو مراقب  هما يراتنفيذ جميع 

  المراقب.ألا يغادروا مكان ممحظاتهم أثناء الامتحان إلا لعذر قاهر وبإذن من السيد 

  الممحظددددة ولا يسددددمح لهددددم بددددالتجمع بسمدددداكن  فددددياليقظددددة  شددددديديعلدددديهم أن يكونددددوا

أثنددداء  فددديالموبايدددل كمدددا يجدددب ألا يكدددون معهدددم  اسدددتخدامالامتحدددان أو التحدددد  أثنددداءه أو 

 ذلك.أو غير  ،كتبأو  ،مجمتأو  ،صحف الممحظة 

  محددددل  الاحتيدددداطيالفتددددرة كلهددددا وإلا يحددددل  فدددديعلدددد  كددددل ممحددددظ أن يقددددوم بالممحظددددة

 اللجنة.إلا لعذر قاهر يقبله مراقب  ا صلي

  ومدددن أنددده يجلدددس  الشخصدددية(البطاقدددة  –الكليدددة  )كارنيدددهأن يتحقددد  مدددن شخصدددية الطالدددب

المكددددان المخصددددص لددددذلك  فدددديمكاندددده المخصددددص لدددده ويراجددددع البيانددددات المطلوبددددة  فددددي

 ا جابة.بكراسة 

   الامتحدددان.قاعة  فيتحديد أماكنهم  فيمساعدة الطلبة 

  أخرا.أو أوراق  ،مراجعأو  ،مذكراتأو  ،كتبا  التسكد من أن الطمب لا يحملون معهم 

  توزيدددددع أوراق ا جابدددددة علددددد  الطدددددمب قبدددددل بددددددء الامتحدددددان بخمدددددس دقدددددائ  والتسكدددددد مدددددن

 سممتها.

  توزيددددع أوراق ا سددددئلة علدددد  الطددددمب قبددددل بدددددء الامتحددددان مباشددددرة وإعددددادة الفددددائل منهددددا

 المراقب.إل  

 سدددد ا  أو  فدددديبتاتددددا  قددددراءة ا سددددئلة للطلبددددة أو تفسددددير معندددد  كلمددددة أو عبددددارة  زلا يجددددو

 الامتحان.التحد  للطلبة أثناء 

   ضوضاء.تحاش  الاحتكاك بالطمب ومراعاة اللياقة منعا  من الجد  وحدو 

  يعلددددن للطددددمب أن كددددل طالددددب مسددددئو  عددددن تسددددليم ورقددددة ا جابددددة للممحددددظ ولا يسددددمح

 بيد.للطالب بمغادرة مكانه قبل أن يتسلم منه كراسة ا جابة يدا  

  هدددوء وفدد  حالددة ضددب   فدديإبددمئ المراقددب عنددد محاولددة الغددش أو الكددمم للتصددرف معدده

( مددددن 125الطالددددب متلبسددددا  بددددالغش فعليدددده إبددددمئ المراقددددب للتصددددرف لتطبيدددد  المددددادة )

 سب .المئحة التنفيذية كما 

  مددددع ممحددددظ  والاشددددتراكالغيدددداب لكددددل طالددددب وتوقيعهددددا مددددن المراقددددب  اسددددتمارةعمددددل

حصددددر  اسددددتمارةاليددددوم والتوقيدددع علدددد   فدددديلجنتددده  فدددديعمددددل حصدددر الغيدددداب  فددددياللجندددة 

 اللجنة.
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  ا طالددددب بمغددددادرة مكاندددده حتدددد  يتسددددلم  حلا يسددددمالددددزمن المحدددددد ل جابددددة  انتهدددداءعنددددد 

 ا جابة.الممحظ يدا  بيد من جميع الطلبة الباقين باللجنة كراسات 

  وأن البيانددددات المطلددددوب  ءشددددي أيعليدددده أن يتحقدددد  مددددن أن كراسددددات ا جابددددة خاليدددده مددددن

تددددوينها علددد  الغدددمف كاملدددة وصدددحيحة وأن ترتيدددب الكراسدددات تصددداعديا  بالنسدددبة  رقدددام 

وتسددددلم ا وراق  الطبيعدددديترتيبهددددا  فدددديالغيدددداب وكراسددددتها  اسددددتمارةالجلددددوس مددددع وضددددع 

 والمراقبة.إل  لجنة النظام  

  عددددم مغدددادرة اللجندددة طدددو  فتدددرة الامتحدددان ويظدددل فددد  المكدددان  الاحتيددداطيعلددد  الممحدددظ

 سابقة.المحدد له ويحظر تغيب الممحظ دون موافقة كتابية 

 : ـ التصحيح( )بعدلجنة المراقبة العامة والكنترول  •

 خارجهددا،التسكددد مددن تصددحيح جميددع ا سددئلة ومراجعددة نقددل الدرجددة مددن داخددل الورقددة إلدد   .1

وإذا وجدددددت إجابددددة غيددددر مصددددححة يطلددددب مددددن المصددددحح الحضددددور إلدددد  مقددددر الكنتددددرو  

 الورقة.التصحيح مع الاحتفاظ بسرية   لاستكما 

مراجعددددة المجمددددوع الكلدددد  علدددد  الورقددددة أرقامددددا  وكتابددددة والتسكددددد مددددن توقيددددع المصددددححين  .2

وفدد  جميددع  التصددحيح،فدداذا وجددد خطددس يصددحح بلددون أخضددر ويوقددع عضددو الكنتددرو  علدد  

 وهددديا حدددوا  السدددابقة يرجدددع إلددد  المصدددحح  جدددراء التعدددديل الدددمزم بعدددد مراجعدددة نهائيدددة 

 سرية.مازالا  

تعدددرل علددد  عميدددد  السدددرية(كشدددف  )قبدددلكدددل مدددادة  فددديتعمدددل إحصدددائية مبدئيدددة للنجدددا   .3

 الممتحنين.الكلية لدراستها تسهيم  لوضع قواعد 

 ــ الرصـــد:الرصد بكشــوف  •

إلددد  الشدددطب  الاضدددطراركشدددوف الرصدددد وعندددد  فدددي ورالكورريكتددد واسدددتخدامعددددم الكشددد   .1

أن يكدددون الكشدددف  الشدددطب، ويراعددد يدددتم توقيدددع عضدددو الكنتدددرو  توقيعدددا  واضدددحا  بجاندددب 

 ذلك.أو غير  ،الكورريكتورأو  ،الشطبأو  ،الكش للنتيجة خاليا  من   النهائي

ترتيدددددب أوراق ا جابدددددة وتسلسدددددل حسدددددب أرقدددددام الجلدددددوس وتعددددداد أوراق الغيددددداب إلددددد   .2

 ا جابة.تسلسلها بين أوراق 

 .(Mark Lest)كشوف  فيترصد درجات أعما  السنة  .3

 مادة.أو الدرجة النهائية ويحسب المجموع لكل  التحريريترصد درجات الامتحان  .4

المجمدددوع الكلددد  ويراجدددع ذلدددك داخليدددا  وخارجيدددا   لاسدددتخراجتجمدددع درجدددات الطالدددب النددداجح  .5

للطالددددب علدددد  أسدددداس مجمددددوع  النهددددائيعلدددد  ورقددددة ا جابددددة مددددرتين ويحسددددب التقدددددير 
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 فددديويحسدددب التقددددير العدددام للطدددمب  الطالدددب،درجدددات مدددواد الامتحاندددات النددداجح فيهدددا 

حصدددلوا  التددديدرجدددة الليسدددانس أو البكدددالوريوس علددد  أسددداس المجمدددوع الكلددد  للددددرجات 

 المجموع.عليها ف  كل السنوات الدراسية كما يتم ترتيبهم وفقا  لهذا 

وللنقدددددل بمدددددواد الرسدددددوب  المختلفدددددة( )بالتقدددددديراتتعمدددددل إحصدددددائية مبدئيدددددة للنجدددددا   .6

 الممتحنين.وتعرل عل  عميد الكلية تمهيدا  للعرل عل  لجنة 

تطبددد  ويحدددرر  التددديتعدددرل ا حصدددائية المبدئيدددة علددد  لجندددة الممتحندددين لتحديدددد القواعدددد  .7

  قراره.بذلك محضر يعرل عل  مجلس الكلية 

 د التالي:يتم ترتيب الناجحين حسب المجموع الكل  للدرجات عل  النحو  .8

 مع ا شارة إل  مرتبة الشرف بخانة الممحظات. مقبو (د جيد جدا  د جيد د   )ممتاز

 دتعد إحصائية نهائية توضح فيهددا : . 9

 د غائبددون                        لممتحان نعدد المتقدمي 

 ناجحون بتقدير عام ممتاز                                  د  حاضددددددددددددرون 

   بتقدير عام جيد// د ناجحون ناجحون بتقدير عام جيد جدددا 

  ناجحون بتقدير عام مقبدددو 

   الحاضرين.%( من عدد       ) جملة الناجحون بنسبة 

  بالنسددددبة للفرقددددة  الثددددانيالدددددور  فددددي لممتحددددانلهددددم حدددد  التقدددددم  )أومنقددددولين بمددددواد

 (.النهائية

  ل عادةباقون.  

  الثانية.بالنسبة لطمب الفرقة  أول ( )فرصةمن الخارج  لممتحانلهم ح  التقدم 

  بالنسددددبة  ثالثددددة(اولدددد  او ثانيددددة أو  )فرصددددةمددددن الخددددارج  لممتحددددانلهددددم حدددد  التقدددددم

  0لطمب الفرقة قبل النهائية والفرقة النهائية

   0مرات الرسوب   لاستنفاذمفصولين نهائيا 

 مجلددس الكليددة فددم يحسددب  يقبلدده قهددريتخلددف الطالددب عددن دخددو  الامتحددان بعددذر  إذا

 .غيابة رسوبا  

   ويعتبر الطالب المتغيب عن الامتحان بغير عذر مقبو  راسبا  بتقدير ضعيف جدا. 
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( من اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم الجامعات وقرار رئيس مجلـــــــس الوزراء 80) )مادة     

 م (2015لسنة  1474رقم 

  قرارهددددا.تعرل النتيجة عل  مجلس الكلية  .9

 اسدددتخدامأو  شدددطب،أو  مسدددح،أو  كشددد ، أيتوقدددع النتيجدددة مدددن عميدددد الكليدددة خاليدددة مدددن  .10

 كورريكتور.

تعدددد النتيجدددة مدددن ثدددم  صدددور إحدددداها ل عدددمن وتحفدددظ الثانيدددة بشدددئون الطدددمب بالكليدددة  .11

 النتيجة. تبييضهبالجامعة بسصل  الامتحاناتوتواف  إدارة  اللزوم،للرجوع إليها عند 

أ د التددددزام الكليددددات بتسددددليم نسددددخة أصددددلية مددددن النتيجددددة  دارة شددددئون التعلدددديم    

تصددددحيح أو كشدددد  فيهددددا توقيعددددا للجنددددة المراجعددددة  أيبالجامعددددة علدددد  أن يتضددددمن 

 لكلية وخاتم شعار النسر بالكلية  لعميد ا  واعتماد

 .نتيجة البكالوريوس عل  مجلس الجامعة فيتعديل  أيتلتزم الكلية بعرل  د انب     

 (1/3/2003مجلس جامعة بتاريخ  )قرار

 التامدددةتسدددتوف  صدددحائف أحدددوا  الطدددمب أثنددداء إعدددداد النتيجدددة المعلندددة مدددع مراعددداة الدقدددة  .12

 الكنترو .تصبح سجم  كامم  يسهل الرجوع إليه عند اللزوم وذلك بمعرفة   لكي

مجموعدددات ويكتدددب عليهدددا البياندددات الخاصدددة  فددديتحدددزم أوراق ا جابدددة بعدددد رصدددد درجاتهدددا  .13

الغيددداب  اسدددتماراتبهدددا مدددن الفرقدددة د سدددنة الامتحدددان د المدددادة د عددددد ا وراق بالرزمدددة د عددددد 

 سنوات.بها وتحفظ لمدة خمس 

 م (17/1/1999( بتاريخ 1057رئيس الجامعة رقم ) )قرار

 ـ  الممتحنيــــن:لجـــان  •

 ( مدددددن المئحدددددة التنفيذيدددددة لقدددددانون تنظددددديم 71تشدددددكل لجدددددان الممتحندددددين وفقدددددا  للمدددددادة )

شددسن مسدددتوا  فدددي مدددا تددراه واقتددرا الجامعددات / وتعددرل عليهدددا نتيجددة الامتحدددان لمراجعتهددا 

اللجنددددة وتعددددرل  باجتمدددداعتقددددديرات الطددددمب بالنسددددبة للمقددددررات المختلفددددة ويدددددون محضددددر 

 إقرارها.نتيجة مداولاتها عل  مجلس الكلية  قرارها وإبمئ الكنترو  المختص بعد 

  قواعدددد الرأفدددة والرفدددع وعرضدددها علددد  مجلدددس الكليدددة وفددد  حالدددة  اقتدددرا وللجندددة الممتحندددين

 بتطبيقها.إقرارها يلتزم الكنترو  
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 ـ والتصحيح:سئلة لجان وضع الأ •

 البكدددالوريوس كمدددااء بمرحلدددة تشدددكل لجدددان وضدددع ا سدددئلة بلجدددان الامتحاندددات مدددن اربعدددة أعضددد (1

بنددداء علددد  قدددرار  دراسددديكدددل مقدددرر  فددديتشدددكل مدددن أربعدددة أعضددداء لمرحلدددة الدراسدددات العليدددا 

مجلدددس القسدددم المخدددتص ويدددتم اختيدددارهم بقددددر الامكدددان مدددن بدددين اعضددداء هيئدددة التددددريس 

حتددد  لددو كدددان منتددددبا  وللعميدددد  ،بالتددددريسبالكليددة علددد  ان يكدددون مددن بيدددنهم العضدددو القددائم 

 ء اللجنة حالة الاستعجا  اختيار اعضا في

الامتحانددددات التحريريددددة أو  أسددددئلةوضددددع  فددددييمتنددددع علدددد  عضددددو هيئددددة التدددددريس أن يشددددترك  (2

لجدددددان النظدددددام والمراقبدددددة ورصدددددد  الشدددددفهية أولعمليدددددة أو الامتحاندددددات ا فدددددي الاشدددددتراك

أحدددد أقاربدده حتددد  الدرجدددة الرابعدددة  لممتحدددانإذا كدددان مدددن بددين المتقددددمين  )الكنتدددرو (الدددرجات 

 . الخ( 000د ا بناء د ا زواج د الزوجات  )الوالدين

علدددد  السددددادة أعضدددداء لجددددان التصددددحيح تسددددليم أوراق ا جابددددة مصددددححه وموقعدددده مددددن لجنددددة  (3

 المادة. امتحانالتصحيح ف  موعد غايته ثم  أسابيع من تاريخ عقد 

 م(30/9/2012( بتاريخ 1111الرابعة من قرار رئيس الجامعة رقم ) )المادة

 ـ الامتحانــــات:أعمال الملاحظة بلجان  •

طالددددب بشددددرط ألا يقددددل عدددددد الممحظددددين فدددد  القاعددددة  30تشددددكل بمعددددد  عضددددو واحددددد لكددددل  -أ

الواحددددة عدددن عضدددوين مدددن بدددين العددداملين بالهيئدددة المعاوندددة وبالكدددادر العدددام بالكليدددة ثدددم ا دارة 

 الرابعة.وهائف الدرجة  شاغليالعامة للجامعة ثم الكليات ا خرا بحد أدن  

يكدددون لكدددل خمدددس لجدددان مراقدددب مدددن بدددين أعضددداء هيئدددة التددددريس وفددد  حالدددة التعدددذر يسدددتعان  -ب

 ا ول .بالعاملين بالكادر العام عل  الا تقل درجته عن الدرجة 

 احتياطية.% بصفة  5ويضاف لهذه ا عداد نسبة  -ج

هدددذه ا عمدددا  إذا كدددان مدددن بدددين  فدددي الاشدددتراك عدددام(خددداص د كدددادر  )كدددادريحظدددر علددد  العددداملين  -د

 الرابعة.حت  الدرجة  أقاربهأحد  لممتحانالمتقدمين 

 م(30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )4)البند )
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 ـ الامتحان:القانونية بلجان  والاستشاراتأعمال التحقيقات  •

  تكددددون ا دارة العامددددة للشددددئون القانونيددددة بالجامعددددة مسددددئولة عددددن تددددوفير المحددددامين المزمددددين

القانونيدددة خدددم  فتدددرة الامتحاندددات بالجامعدددة بجميدددع كليدددات  والاستشدددارات عمدددا  التحقيقدددات 

حسددددب الحاجددددة بكددددل  أكثددددرالجامعددددة ويقددددوم مدددددير عددددام الشددددئون القانونيددددة بتكليددددف محددددام او 

الاعمدددددا  وبموافقدددددة السددددديد الاسدددددتاذ الددددددكتور / نائدددددب رئددددديس الجامعدددددة  بهدددددذهكليدددددة للقيدددددام 

  .المختص

 م(30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )5) )البند

 ـ الامتحانــــات:الرعاية الطبية أثناء  •

طالددددب بحددددد  )خمسددددمائة( 500لكددددل  وصدددديدلييكلددددف طبيددددب واحددددد وممددددرل أو ممرضددددة  -أ

بكدددل فتدددرة  وصددديدليأدنددد  طبيدددب وممدددرل أو ممرضدددة وبحدددد أقصددد  طبيبدددين وممرضدددتين 

وفقددددا لترشدددديح مدددددير عددددام ا دارة العامددددة للشددددئون الطبيددددة وتكددددون  الامتحددددان،مددددن فتددددرات 

ا دارة العامددددة للشددددئون الطبيددددة بالجامعددددة المسددددئولة عددددن أعمددددا  الرعايددددة الطبيددددة طددددوا  

 فدددديفتددددرات الامتحانددددات ويسددددتعان بسطبدددداء وممرضددددات وصدددديادلة المستشددددفيات الجامعيددددة 

 الجامعة.حالة عدم كفاية العاملين با دارة العامة للشئون الطبية بموافقة رئيس 

 م(30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )6) )البند

 ـ بالامتحانات:أعمال الخدمات المعاونة  •

( خمسدددون طالدددب بحدددد أدنددد  عامدددل واحدددد لكدددل قاعدددة ويخصدددص 50يخصدددص عامدددل لكدددل ) -أ

وفددد  حالدددة عددددم كفايدددة العمدددا  بالكليدددة يسدددتعان بالكليدددات ا خدددرا  كنتدددرو ،عامدددل لكدددل      

 بالجامعة.وا دارة العامة للجامعة وبالتنسي  مع ا دارة العامة لشئون التعليم 

 م(30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )7) )البند

 ـ بالامتحانات:أعمال الحراسة والأمن  •

  1000او مشرف امن لكل    أخصائيويخصص    الجامعي  الداخلييتولاها العاملون بقطاع الامن   - أ

افراد امن ) عدد ثمثة ( لكل   3او مشرف امن واحد وحد أقصد     أخصائي)ألف طالب ( بحد أدن   

وتسند إليهم مسئولية ا شراف    الجامعي   الداخليكلية وفقا  لترشيح السيد / مدير عام الامن  

لكل   داخليوالكنترو  ويخصص حارس او فرد امن    الامتحاناتعل  أعما  ا من والحراسة للجان  

أدن     500 بحد  الامتحانات  أماكن  لحراسة  ( طالب  كلية( كما تشكل    2) خمسمائة  لكل  إثنين   (
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حراسة للجان رصد الدرجات من ثمثة أفراد ف  اليوم الكامل ) بمعد  فرد امن واحد لكل وردية ( 

  كاحتياطي المائة ( عل  ا كثر من القوة المحددة بالمعدلات السابقة    في) ثمثة    %3تضاف نسبة  

يقررها مدير   التيويجوز الاستعانة برجا  الاطفاء وف  المعدلات   كاحتياطيطوارئ  أيلمواجهة 

 طارئ وبعد موافقة مسبقة من رئيس الجامعة .  أي للجامعة لمواجهة  الداخليعام الامن 

 م (30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )8) )البند

 ـ بالامتحانات:الكتابة للطلاب المصابين والمكفوفين  •

أحدددد العددداملين مدددن الحاصدددلين  لممتحانددداتينددددب للكتابدددة للطدددمب المصدددابين والمكفدددوفين  -أ

أخدددرا بالجامعدددة غيدددر الكليدددة المقيدددد  بوحددددةعلددد  م هدددل متوسددد  ويفضدددل أن يكدددون عملددده 

تنددداوب أكثدددر مدددن موهدددف  عمدددا  الكتابدددة للطالدددب الواحدددد خدددم  فتدددرة  الطالدددب، ويجدددببهدددا 

 الامتحانات

 الرابعة.يحظر القيام بهذا العمل إذا كان الطالب أحد أقاربه حت  الدرجة  -ب

 م(30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )9) )البند 

 ـ العمليــــــــــــة: الامتحانات •

مدددع جبدددر الكسدددر مدددن عددددد  ا كلينيكدددي الامتحدددانطالدددب يددد دون  25وعامدددل لكدددل  فندددييكلدددف  -أ

 الكليات.جميع  فيكان ال  العدد الاعل  الصحيح  أياالطمب 

يجدددب علدددد  إدارة شددددئون الطدددمب بالكليددددة التنسددددي  مددددع ا قسدددام العلميددددة  عددددداد جددددداو   -ب

العمليدددة وإبدددمئ إدارة الامتحاندددات بدددا دارة العامدددة للجامعدددة بصدددورة مدددن جددددو   الامتحاندددات

 كاف.بوقا  الامتحاناتالعملية للمراجعة قبل  الامتحانات

 م (30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )10) )البند

 ـ الشفهيــــــة: الامتحاناتلجان  •

   ة الجامعة:يتم العمل بال واعد العامة التالية للجلسات الشف ية بكليات 

وة ةةةا  للةةةوائت  شةةةف ي امتحةةةانيطبةةةق ن ةةةام الجلسةةةات الشةةةف ية علةةةل المةةةواد المحةةةدد ل ةةةا  .1

 ةةةةةيشةةةةف ية للمةةةةواد الممتةةةةدة إلا  امتحانةةةةاتتع ةةةةد  ولا كليةةةةة المعمةةةةول ب ةةةةا حاليةةةةا  بكةةةةل 

 ةةةةةةيتخصصةةةةةات مختلفةةةةةة  ييتجزئةةةةةة الم ةةةةةررات  لا يةةةةةتمكمةةةةةا  الدراسةةةةةي ن ايةةةةةة العةةةةةام 

 بالكلية.الامتحانات الشف ية إلا إذا ولد نص نريت باللائحة الداخلية 
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تشةةةكل  الشةةةف ي الامتحةةةانلةةةم تحةةةدد لائحت ةةةا عةةةدد  عضةةةاي لجنةةةة  التةةةيحالةةةة الكليةةةات  ةةةةي .2

الشةةةف ية مةةة  ثلاثةةةة مةةة   عضةةةاي فيئةةةة التةةةدريس بالكليةةةة بمعةةةدل للسةةةة  الامتحانةةةاتلجةةةان 

 الخارج.لكل خمسة نلاب وةل حالة الضرورة يستعان باعضاي م  

( للسةةةة علةةةةل 200الواحةةةةد   الدراسةةةييكةةةون الحةةةد ايقصةةةةل لعةةةدد الجلسةةةات ةةةةةل الفصةةةل  .3

 ةةةةةيللسةةةةة  24البكةةةةالوريوا وبحةةةةد  قصةةةةل ة سةةةةتوب الجامعةةةةة بالكامةةةةل شةةةةاملة مرحلةةةةم

 اليوم الواحد.

يجةةةب علةةةل إدارة شةةةئون الطةةةلاب بالكليةةةة التنسةةةيق مةةةع ايقسةةةام العلميةةةة لإعةةةداد لةةةداول  .4

بةةةةةالإدارة العامةةةةةة للجامعةةةةةة بصةةةةةورة مةةةةة   الامتحانةةةةةاتالشةةةةةف ية وإبةةةةةلا  إدارة  الامتحانةةةةةات

الشةةةف ية للمرالعةةةة والاعتمةةةاد مةةة  النائةةةب المخةةةتص ومواة ةةةة رئةةةيس  الامتحانةةةاتلةةةداول 

 00الجامعة قبل الامتحانات بوقت كام

 م (30/9/2012( بتاريخ 1111( من المادة الثالثة من قرار رئيس الجامعة رقم )12) )البند

تنظيماً لسير 27/2/1993المنعقدة بتاريخ  جلسته فيقرر المجلس الاعلى للجامعات  •

 ما يلي:الامتحانات فى الكليات والمعاهد الجامعية 

 :  ومعاوني م:بالنسبة يعضاي فيئة التدريس  اولا 

  يح ةةةةةر علةةةةةل اعضةةةةةاي فيئةةةةةة التةةةةةدريس او معةةةةةاوني م او العةةةةةاملي  بالجامعةةةةةات وكليات ةةةةةا

يكةةةون ل ةةةم ةي ةةةا اقةةةارب مةةة  الطةةةلاب حتةةةل  التةةةيالاشةةةتراك ةةةةل اعمةةةال امتحانةةةات الفةةةر  

 الدرلة الرابعة سواي بالنسب او المصافرة.

  ويشةةةةمل ذلةةةةك كةةةةل مةةةةا يتعلةةةةق باعمةةةةال الامتحانةةةةات وبصةةةةفة خانةةةةة وضةةةةع الامتحانةةةةات

الامتحانةةةةات العمليةةةةة والشةةةةفوية واعمةةةةال السةةةةنة والمراقبةةةةة  ةةةةةيوتصةةةةحيح ا والاشةةةةتراك 

 واعمال الكنترول بكاةة انواع ا.

 :ُبالنسبة لرؤساي الاقسام ووكلاي الكليات وعمدائ ا  ثانيا: 

  البنةةةد السةةةابق  ةةةةييلتةةةزم رؤسةةةاي الاقسةةةام ووكةةةلاي الكليةةةات وعمةةةداؤفا بال واعةةةد الةةةواردة

  اولا(

  ل ةةةم ةي ةةةا  التةةةيالةةةل مةةةا سةةةبق الاشةةةرام علةةةل امتحانةةةات الفةةةر   بالإضةةةاةةويح ةةةر علةةةي م

او الكنتةةةرول او  ب ةةةا او رئاسةةةة لجةةةان الممتحنةةةي   الرابعةةةة اقةةةارب مةةة  الطةةةلاب حتةةةل الدرلةةةة 

 تلك الفر . ةيتشكيل لجان الامتحان او اعتماد نتائي الامتحانات  ةيالاشتراك 

 :  يكلةةةل السةةةادة رؤسةةةاي الجامعةةةات بةةة بلا  كاةةةةة اعضةةةاي فيئةةةة التةةةدريس ومعةةةاوني م  ثالفةةةا

 0والعاملي  بالجامعات وكليات م لتنفيل فلة ال واعد
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 ـ النهائية:لجان مراجعة نتائج سنوات النقل والسنوات النهائية قبل إعلان النتائج  •

  تشدددددكل لجدددددان لمراجعدددددة وتصدددددويب نتدددددائن سدددددنوات النقدددددل والسدددددنوات النهائيدددددة ولجندددددة

 )كمددداقبدددل إعدددمن النتدددائن النهائيدددة بمعدددد  لجندددة لكدددل فرقدددة دراسيدددددة  التراكمددديالمجمدددوع 

لهددددا طددددابع تنسددددي  مسددددتقل بكليددددات  التدددديتشددددكل لجنددددة لكددددل فرقددددة دراسددددية بالشددددعبة 

 د الاتي: الوجهعل   الجامعة(

عضدددوين مدددن العددداملين بدددا دارة العامدددة لشدددئون التعلددديم بالجامعدددة لكدددل فرقدددة او شدددعبة  -أ

لهدددا طدددابع تنسدددي  مسدددتقل ومددددير إدارة شدددئون الطدددمب بالكليدددددة واحدددد العددداملين بشدددئون 

 0رئاسة اللجنة  قدمهم ( )وتكونعميد الكلية  يختارهالطمب بالكلية  

  هذه اللجان فيالعاملين با دارة العامة لشئون التعليم  اشتراكويراع  دورية 

 الطمب.الموهف المختص بالفرقة الدراسية بالكلية من العاملين بإدارة شئون  .ب

   وتعديلاتهم 30/9/2012( بتاريخ 1111الجامعة رقم ) قرار رئيس( من المادة الثالثة من 11البند )

 م31/12/2012( بتاريخ 2000بقرار رئيس الجامعة رقم )

 ـ الامتحانات:الضوابط الخاصة بلجان  •

تشدددكل لجدددان الممحظدددة والمراقبدددة مدددن العددداملين بدددذات الكليدددة بمعدددد  جلسدددة واحددددة لليدددوم  -أ

بسسددددددماء الممحظددددددين  م بالجامعددددددة الواحددددددد ويددددددتم إبددددددمئ ا دارة العامددددددة لشددددددئون التعلددددددي

والمددددراقبين مددددن بددددين العدددداملين بالكليددددة وا سددددماء الزائدددددة عددددن حاجددددة الكليددددة وعدددددد حددددالات 

العجدددز إن وجدددد وذلدددك قبدددل شدددهر مدددن بدايدددة الامتحاندددات علددد  أن تقدددوم ا دارة العامدددة لشدددئون 

فدددإذا لدددم تدددتمكن ا دارة مدددن  احتياجاتهدددا يفددديالتعلددديم بالجامعدددة بالتنسدددي  بدددين الكليدددات بمدددا 

اليددددوم الواحددددد بندددداء علدددد  مددددذكرة  فدددديالكليددددة يجددددوز الجمددددع بددددين جلسددددتين  احتياجدددداتتلبيددددة 

تفصددددديلية مدددددن ا دارة العامدددددة لشدددددئون التعلددددديم توضدددددح ذلدددددك وبموافقدددددة السددددديد ا سدددددتاذ 

 الدكتور /نائب رئيس الجامعة المختص .

يكدددون نددددب العددداملين للجدددان الامتحاندددات مدددن إدارة الجامعدددة والوحددددات التابعدددة لهدددا والكليدددات  -ب

تراهدددا  التددديحالدددة الضدددرورة  فدددي )إلانصدددف عددددد العددداملين بكدددل إدارة  لا يجددداوزوالمعاهدددد بمدددا 

ويكددددون ذلددددك بالتندددداوب فيمددددا بيددددنهم بندددداء علدددد  ترشدددديح مدددددير ا دارة وموافقددددة  الكليددددات(

أمددددين عددددام الجامعددددة أو النائددددب المخددددتص وبمددددا لا يخددددل بحسددددن أداء  واعتمددددادالمدددددير العددددام 

وتقددددوم ا دارة العامددددة لشدددددئون التعلدددديم بددددإدارة الجامعددددة بتنسددددي  هدددددذه  بددددإدارتهمالعمددددل 

 والمسائية.التوزيع بين الجلسات الصباحية  عدالةالانتدابات عل  أن تراع  الكلية 
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يجددددوز للموهددددف المخددددتص بالفرقددددة الدراسددددية بالكليددددة الجمددددع بددددين لجنددددة الاعددددداد ولجددددان  -ج

 0مراجعة النتائن ولجنة المجموع التراكم 

ب( الجمددع بددين مكافددسة  أ،المددادة الاولدد  مددن هددذا القددرار ) فدديلا يجددوز للسددادة الددوارد ذكددرهم  -د

 الاشراف العام وحافز لجان الاعداد او الكنترولات او المراقبة والممحظة 

كددل مددن يتخلددف بدددون عددذر يقبلدده عميددد الكليددة المنتدددب إليهددا يحددرم مددن مكافددسة الامتحانددات  -ه

 المسددداءلةولا يعفددد  ذلدددك مدددن  المخالفدددةحددددثا بددده  الدددذيبكليتددده ا صدددلية وذلدددك عدددن الددددور 

 التسديبية.

أعمدددا  الامتحاندددات بكافدددة لجانهدددا أو  فددديالعمدددل المسدددند إليددده  فددديكدددل مدددن يخطددد  أو يهمدددل  -و

تكليفددده بالعمدددل  بإلغددداءوهائفهدددا يقدددوم رئددديس عدددام الامتحاندددات بالكليدددة أو مدددن يحدددل محلددده 

 للتحقي .ويحا  

 وتعديلاتهم 30/9/2012( بتاريخ 1111الجامعة رقم ) قرار رئيس( من المادة الثالثة من 15البند )

 م31/12/2012( بتاريخ 2000بقرار رئيس الجامعة رقم )

 التظلمـــــــــــات

   النتيجةةةة  و التةةةاريخ  اعتمةةةادمةةة  تةةةاريخ  يةةةوم( 15النتةةةائي  مةةةدة ت ةةةديم نلبةةةات الةةةت لم مةةة

 مجتمعة.يحدد  عميد الكلية للفر  الدراسية  اللي

  ت ةةةةدم الطلبةةةةات مسةةةةتوةاة نوابةةةةع الجامعةةةةة ةئةةةةة العشةةةةري  لني ةةةةا  للمةةةةادة الواحةةةةدة إلةةةةل

 بالكلية.إدارة شئون التعليم 

  ت ةةةةوم إدارة شةةةةئون التعلةةةةيم بالكليةةةةة بعةةةةرم الت لمةةةةات علةةةةل السةةةةيد ايسةةةةتاذ الةةةةدكتور ع

 المختص.عميد الكلية  و م  يفوضه لإحالت ا إلل الكنترول 

  يشةةةكل ا عميةةةد الكليةةةة ل ةةةلا الغةةةرم بدراسةةةة الت لمةةةات  التةةةيي ةةةوم الكنتةةةرول  و اللجنةةةة

وتحريةةةةر محضةةةةر بنتيجةةةةة الفحةةةةص وعرضةةةةه علةةةةل السةةةةيد ايسةةةةتاذ الةةةةدكتور ع عميةةةةد الكليةةةةة 

 لعرضه علل مجلس الكلية.

  الحالة.تحفظ الت لمات بملل الطالب مع نتيجة الت لم للرلو  إلي ا عند 

  الت لةةم.تتغير حالته بنتيجة  الليتعل  نتائي الت لمات ويخطر الطالب 
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 (22/6/2003جامعة بتاريخ  )مجلس

 ـ ذلك:حالة طلبة  في بهضوابط رؤية الطالب لصورة طبق الاصل من ورقة الاجابة الخاصة  •

بةةةدلا  مةةة   بةةةهللطالةةةب برؤيةةةة نةةةورة نبةةةق الانةةةل مةةة  ورقةةةة الالابةةةة الخانةةةة  (: السةةةماح1مةةةادة  

  التالية: ةحالة نلبة ذلك وة ا  للشروط  الانلية ةيالورقة 

 ن ي تصةةر ذلةةك علةةل مرالعةةة التاكةةد مةة  تصةةحيت كةةل الةةزاي الالابةةة ونةةحة الرنةةد  .1

 0المادية ة ط المرالعة ب 

( 100 ن يةةةتم ذلةةةك م ابةةةل مبلةةةي مائةةةة لنيةةةه يةةةتم تحصةةةيل ا علةةةل  ن يةةةورد مبلةةةةي الةةةة   .2

  بالكلية.لنيه الل نندو  التطوير  

وتتكةةةون  الكليةةةةعلةةةل نةةةورة كراسةةةة الطالةةةب ب شةةةرام عميةةةد  للانةةةلا تشةةةكل لجنةةةة  (:  ن2مةةةادة  

 م : ةم  كل 

 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب 

 رئيس الكنترول 

  للفرقةعضوان م  اعضاي الكنترول 

  وةةةةل حالةةةة ولةةةود  حةةةد مةةة  السةةةادة  المةةةادة علةةةل الا يكةةةون مةةةن م  حةةةد مةةة   سةةةاتلة

 عضةةةاي فيئةةةة التةةةدريس ال ةةةائمي  بتةةةدريس المةةةادة ةةةةل اللجنةةةة يضةةةم عضةةةو آخةةةر مةةة  

 0الكنترول بدلا  م  سيادته

 0يوم م  تاريخ اعلان النتيجه 15حدود  ةيت دم الطلبات للكليات  (:3مادة  

 0حالة نحة الت لم الم دم م  الطالب ةييتم استرداد المبلي  (:4مادة  

 ( بتاريخ2729بالقرار رقم ) وتعديلاتهم 18/7/2007( بتاريخ 1479رئيس الجامعة رقم ) )قرار

 م15/8/2011( بتاريخ 2074م والقرار رقم )1/11/2007

 النتائج( فيمراجعة وتلافى الاخطاء  )ضوابط •

: م 2005ع4ع11( بتةةةةاريخ 685الالتةةةةزام مةةةة  قبةةةةل الكليةةةةات بتنفيةةةةل قةةةةرار رئةةةةيس الجامعةةةةة رقةةةةم   اولا 

 وفي: ة

  دع رئةةةيس الجامعةةةة 0حةةةددفا قةةةرار السةةةيد   التةةةي الفتةةةرةيةةةتم التصةةةحيت داخةةةل الكليةةةة خةةةلال

الكنتةةةرول  يعضةةةايثلاثةةةة اسةةةابيع مةةة  تةةةاريخ ع ةةةد امتحةةةان المةةةادة وحتةةةل يولةةةد ةتةةةرة كاةيةةةة 

 0لرند الدرلات
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  يقسدددم اعضددداء الكنتدددرو  الددد  مجموعدددات كدددل مجموعدددة مسدددئولة عدددن رصدددد درجدددات عددددد مدددن

الكليدددات ذات الاعدددداد الكبيدددرة مدددع اشدددتراك جميدددع اعضددداء الكنتدددرو   فددديالطدددمب وخاصدددة 

 0العمل في

 ( متابعدددة برندددامن الكمبيدددوتر الخددداص بالنتدددائنMIS مدددن بدايدددة العدددام )فددديولددديس  الدراسدددي 

 الدراسينهاية العام 

  مراجعدددة شدددئون التعلددديم بالكليدددة )للشددديا كنتدددرو ( جيددددا  قبدددل تسدددليمة للكنتدددرو  وخاصدددة

والاعدددذار والنهايدددات العظمددد  ودرجدددات المدددواد  وا يقافددداتلمدددواد التخلدددف ومدددواد التحميدددل 

 0حسب المئحة الداخلية للكلية

 0تتم المراجعة منذ بداية اليوم عل  علم مسب  من قبل ادارة الجامعة  

  شدددئون التعلددديم لددددعم الخبدددرة والمعرفدددة للعددداملين  لمدددوهفيعمدددل دورات تدريبيدددة سدددنوية

 بشئون التعليم بالكلية

: عددددددم صدددددرف مكافدددددسة الكنتدددددرو  الا بعدددددد انتهددددداء العمدددددل واعدددددمن النتدددددائن واعدددددمن نتدددددائن  ثانيددددددا 

 التظلمات

: عددددم الموافقدددة علددد  ا عدددذار وا يقافدددات بعدددد إعدددمن النتدددائن إلا بموافقدددة السددديد أ.د / نائدددب  ثالثدددا 

ات رئددديس الجامعدددة لشدددئون التعلددديم والطدددمب ويدددتم إعدددمن الطدددمب داخدددل الكليدددات بدددالقرار

                                                                     وا يقافات.المنظمة للأعذار 

  م(13/7/2011المنعقدة بتاريخ  جلسته فيالتعليم  )مجلس

 م(11/4/2005بتاريخ  685م وقرار رئيس الجامعة رقم 29/1/2006)مجلس جامعة بتاريخ 

 )القواعد المنظمة لمراجعة نظام الساعات المعتمدة(  •

 شئون التعليم بالجامعة  لموهفي

  د المقاصددددات د الانسددددحاب د ا لغدددداء د التعددددديلالاطددددمع علدددد  ملددددف كددددل طالددددب )المسددددتندات 

 0العلمية بالنسبة للطمب المحولين والم همت العليا د صحيفة احوا  الطالب(

   الطالب: دبالنسبة لصحيفة احوا 

 0يكون اسم الطالب مطاب  لشهادة الميمد 

  0من المئحة التنفيذية لقانون تنظيم الجامعات( 80ا عذار )تطب  المادة 

  0من المئحة التنفيذية لقانون تنظيم الجامعات( 69إيقاف القيد )تطب  المادة 

  المقاصات العلمية بالنسبة للمحولين والم همت العليا :د 
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بالنسددددددبة للطالددددددب المحددددددو  تحسددددددب عدددددددد مسددددددتوياته او سددددددنواته )فصددددددو   ▬

الدراسددددة بدددددء  مددددن التحاقدددده بالكليددددة المحددددو  منهددددا وطبقددددا  لمددددا ورد بدددداللوائح 

 0الداخلية للكلية(

  مددددن المئحددددة التنفيذيددددة لقددددانون تنظدددديم  69الحرمددددان مددددن دخددددو  الامتحددددان )تطبدددد  المددددادة

 الجامعات(

  مادة:حالة الطالب بالنسبة لكل 

 0المقرر فيللطالب درجة النجا   مستجدددددددددد: ترصد  

 حصدددل عليهدددا بحيدددل لا تتعددددا اعلددد  درجدددة  التددديدرجدددة نجدددا  الطالدددب  بدددددددددددددداق: ترصدددد

  0لائحة كل كلية ( )وحسبللمقبو   

 0الفعلية الحاصل عليها بدرجتهالطالب  العدددددددددذر: يحتفظ  

 0المتطلب الساب  للمادة المسجل فيها الطالب ان وجد 

   0المقرر طبقا  لما ورد باللوائح الداخلية فيالحد الادن  للنجا 

  0والحد ا دن   دراسيالحد الاقص  لعدد الساعات لكل فصل  

   مددددن المئحددددة التنفيذيددددة لقددددانون  (80)المددددادة عدددددد الفددددرص الدراسددددية لكددددل مسددددتوا حسددددب

 تنظيم الجامعات

   عدد النقاط )الدرجات(        مستوا =لكل  الفصليمراجعة المعد 

 عدد الساعات                                             

  )مراجعدددة عددددد السددداعات المزمدددة للتخدددرج مدددن حيدددل الحدددد ا دنددد  )للمدددواد ا جباريدددة د الاختياريدددة

 0وفقا  للوائح الداخلية لكل كلية

 0استيفاء الطالب لمتطلبات الكلية وفقا  لما ورد باللوائح الداخلية 

  0ومتطلبات المجلس الاعل  للجامعات.......... الخ الانسان(متطلبات الجامعة )حقوق 

   0)الدرجات د النقاط( والنسبة المئوية للنجا  التراكميحساب المجموع 

 ( مدددن المئحدددة التنفيذيدددة لقدددانون تنظددديم 85مراجعدددة مراتدددب الشدددرف وفقدددا  لمدددا ورد بالمدددادة )

 الجامعات   

 0مراجعة مسميات المقررات من اللوائح الداخلية لكل كلية وكذا الشعب والتخصصات 

  التخرج.مراجعة ادوار 
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 م(26/4/2011المنعقدة بتاريخ  جلسته الجامعة في )مجلس

 تصويب النتائج •

( بواسددددطة )البكددددالوريوسأن يددددتم تصددددويب النتددددائن لسددددنوات النقددددل لمرحلددددة  السادسدددددة:المددددادة 

نهائيددددا  مددددن  لاعتمادهدددداالمعنيددددة علدددد  أن ترسددددل للجامعددددة  مجددددالس الكليددددات

 التعليم.مجلس 

( يددددتم الموافقددددة )البكددددالوريوستصددددويب فدددد  نتددددائن السددددنوات النهائيددددة  أي السددددابعة:المددددادة  •

عليهددددا مددددن مجلددددس الكليددددة وترسددددل للجامعددددة لعرضددددها علدددد  مجلددددس التعلدددديم 

 نهائيا  من مجلس الجامعة   لاعتمادها

 م(11/4/2005( بتاريخ 685رئيس الجامعة رقم ) )قرار

او مجلددددس  تعددددديل النتيجددددة )الشدددديا والمعلنددددة( بعددددد اعتمادهددددا مددددن مجلددددس التعلدددديم )خطددددوات

 الجامعة(

 شيت: ـلنتيجة الكنترول  اولًا: بالنسبة •

بهدددا التصدددويب بنتيجدددة الفرقدددة كاملدددة علددد  الكمبيدددوتر بعدددد تصدددحيح  التدددييدددتم طبدددع الصدددفحة  (1

 الخطس.

تدددم بهدددا التصدددويب والسددديد  التددديتوقيدددع اعضددداء الكنتدددرو  الخددداص بالفرقدددة علددد  الصدددفحة  (2

 الاستاذ الدكتور / عميد الكلية

 ـ المعلنة:بالنسبة للنتيجة  ثانياً: •

يكتددددب بجانددددب اسددددم الطالددددب بالنتيجددددة تصددددويب مجلددددس تعلدددديم او مجلددددس جامعددددة بتدددداريخ  (1

 ............... ويوقع عليها الكنترو 

تلحددد  بالنتيجدددة ورقدددة خاصدددة بالتصدددويبات ويدددتم طبدددع نتيجدددة الطالدددب بعدددد التصدددويب كاملدددة  (2

 بها ويوقع عليها الكنترو  ووكيل الكلية وعميد الكلية

 مكانة الجديد بها )بالنسبة والتقدير( فييحذف من الاحصائية ويوضع  (3

تدددم بهدددا التصدددحيح والموقعدددة والصدددفحة  التددديموافددداة ادارة الامتحاندددات بالجامعدددة بالورقدددة  (4

ايضددددا  النتيجددددة المعلنددددة كاملددددة والورقددددة الملحقددددة بهددددا  كنتددددرو (بهددددا الخطددددس )الشدددديا  التددددي
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 أصددددلوالخاصددددة بالتصددددويبات لمراجعتهددددا وتوقيددددع لجنددددة المراجعددددة عليهددددا وختمهددددا لتصددددبح 

 0بالنتيجة

يضددداف توقيددددع الاسددددتاذ الددددكتور وكيددددل الكليددددة مدددع توقيددددع الاسددددتاذ الددددكتور عميددددد الكليددددة  (5

توقيددددع وكيددددل الكليددددة مددددع الاحتفدددداظ بالمسددددتند القددددديم     ضددددافةوتعددددد  بددددرامن الكليددددات 

  0تم التعديل انهالمعد    ويسجل علية 

 م(26/3/2007جامعة بتاريخ  )مجلس

 مواعيــد الامتحانـات •

( لتنظددديم الجامعدددات بدددسن يخدددتص 49( مدددن قدددانون )19( د ثانيدددا  د بندددد )23طبقدددا  لمدددا ورد بالمدددادة ) •

تحديددددد مواعيددددد بدددددء الدراسددددة ومدددددة عطلددددة منتصددددف العددددام  فدددديمجلددددس الجامعددددة بددددالنظر 

  الجامعي

 ا تية: دالمسائل  فياختصاصات مجلس التعليم النظر  (:16( بند )33)والمادة  •

 كليات الجامعة ومعاهدها   فيمرحلة البكالوريوس  في الامتحان     تحديد مواعيد 

  الاتي: د( من المئحة التنفيذية لقانون تنظيم الجامعات عل  62كما تنص المادة ) •

السددددبا الثالددددل مددددن سددددبتمبر وتسددددتمر الدراسددددة ثمثددددين اسددددبوعا   فددددي     تبدددددأ السددددنة الجامعيددددة 

  .............. 

وبندددداء  عليددددة علدددد  جميددددع الكليددددات إرسددددا  مقترحددددات الكليددددة بموافقددددة مجلددددس الكليددددة علدددد   •

 د مواعيد:

 ا و . الدراسيالفصل   امتحانات (1

 العدددددددام.إجازة نصف  (2

 الثاني. الدراسيالفصل   امتحانات (3

 الثاني.الدور   امتحانات (4

 بالمقترحات.وذلك  عداد مذكرة للعرل عل  مجلس شئون التعليم بالجامعة  •
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 وإيقاف القيــــــــــد الاعتذاراتقواعد 

 الامتحانلطلاب الجامعة عن أداء 

 ـ أولًا: الاعتذارات: •

  م 13/2/2005صددددر حكدددم المحكمدددة الدسدددتورية العليدددا بجلسدددتها العلنيدددة المنعقددددة يدددوم الاحدددد

 بالآتي: د

مدددن المئحدددة التنفيذيدددة لقدددانون تنظددديم  (80) عددددم دسدددتورية ندددص الفقدددرة الثالثدددة مدددن المدددادة 

المسددددتبدلة بددددالقرار رقددددم  1975( لسددددنة 809الجامعددددات الصددددادر بقددددرار رئدددديس الجمهوريددددة رقددددم )

يجددددوز تخلددددف الطالددددب عددددن  التدددديمددددن تحديددددد عدددددد المددددرات  تضددددمنهفيمددددا  1981( لسددددنة 278)

 0دخو  الامتحان فيها بعذر قهرا 

  م والممتددددددة                       27/6/2011المنعقددددددة بتددددداريخ  جلسدددددته فددددديوبنددددداء  عليدددددة قدددددرر مجلدددددس الجامعدددددة

م الموافقدددة علددد  تعمددديم الموافقدددة علددد  فدددتح عددددد فدددرص التخلدددف عدددن عددددم 30/6/2011حتددد 

وذلدددك علددد  جميدددع كليدددات الجامعدددة وفرعهدددا بالسدددادات اسدددتناد   قهدددريدخدددو  الامتحاندددات بعدددذر 

قضدددا بعددددم دسدددتورية ندددص الفقدددرة  والتددديم 13/2/2005لحكدددم المحكمدددة الدسدددتورية بتددداريخ 

 0من المئحة التنفيذية لقانون تنظيم الجامعات  (80)الثالثة من المادة 

  د ما يل :المرضية عن أداء الامتحان وف   الاعتذارات فيلمجلس الكلية أن ينظر 

الشدددهادات  اعتمدددادمجلدددس الكليدددة بعدددد  اختصددداصا عدددذار المرضدددية مدددن  فدددييكدددون النظدددر  .1

 الطبية.المرضية من ا دارة 

أو خددددم   أثندددداءهعددددن عدددددم دخددددو  الامتحددددان قبددددل بدددددء الامتحددددان أو  الاعتددددذاريقدددددم طلددددب  .2

ولا يلتفدددا إلددد  أا طلدددب يقددددم بعدددد هدددذا التددداريخ إلا  انتهائدددهيدددومين علددد  ا كثدددر مدددن تددداريخ 

الطلدددب باسدددم عميدددد الكليدددة ويدددودع بسرشددديف  الكليدددة، ويقددددميقبلددده مجلدددس  قهدددريلعدددذر 

طلددددب  أيالكليددددة أو يرسددددل إلدددد  الكليددددة بالبريددددد المسددددجل بعلددددم الوصددددو  ولا يلتفددددا إلدددد  

 الطريقين.يقدم بغير هذين 

 تقدددوم شدددئون الطدددمب بالكليدددة فدددور وصدددو  الطلدددب إليهدددا بإخطدددار الطالدددب للتقددددم لددد دارة .3

 الطبية بذلك 

مددددن الحضددددور إلدددد  ا دارة الطبيددددة فعليدددده إن يلجددددس إلدددد   هلا يمكنددددإذا كددددان مددددرل الطالددددب  .4

وأن يخطدددر الكليدددة فدددورا  بتقريدددر المستشدددف  موقعدددا  عليددده مدددن  حكدددوميأقدددرب مستشدددف  
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وتخصصدددده ومعتمدددددا  مددددن مدددددير المستشددددف  وتقددددوم  اسددددمهالطبيددددب المعددددالن مددددع بيددددان 

 المرضية.الحالة  فيالكلية بتحويله إل  ا دارة الطبية للنظر 

تقدددوم الكليدددة باسدددتدعاء طبيدددب  خدددر  الامتحدددانإذا تعدددرل الطالدددب لمدددرل مفددداج  أثنددداء  داء  .5

علددد  الطالدددب ويقدددوم  الطبددديمدددع الطبيدددب المعدددين بلجندددة الامتحدددان ويدددتم توقيدددع الكشدددف 

مراقددددب اللجنددددة بعمددددل تقريددددر عددددن الحالددددة يوقددددع عليدددده ممحددددظ اللجنددددة والطبيددددب ومراقددددب 

 الطبية.الطبيب ينقل الطالب ل دارة  استدعاءاللجنة وإذا تعذر 

عنهدددا وإخطدددار شدددئون الطدددمب ولجدددان  الطبددديووضدددع التقريدددر  الاعتدددذارات فدددييجدددب البدددا  .6

 كاف.النظام والمراقبة بالكلية بسسرع وقا ممكن قبل إعمن نتائن الامتحان بوقا 
 

 ـ عامــة:قواعـــد  •

  مدددن عدمددده ويدددتم البدددا فيهدددا قبدددل إعدددمن  الاعتدددذاراتقبدددو   فدددييخدددتص مجلدددس الكليدددة بدددالنظر

 النتيجددة.

  اعدددمم الطدددمب بدددالقرارات المنظمدددة الخاصدددة بإيقافدددات القيدددد والاعدددذار وذلدددك مدددن بدايدددة العدددام

   رجع . بسثرحيل لا يوجد موافقة عليها 

  ذلددك يددتم اعددمن الطددمب  ولتمفدديبعددد اعددمن النتددائن  وا يقافدداتعدددم الموافقددة علدد  الاعددذار

داخددددل الكليددددات بددددالقرارات المنظمددددة )إلا بموافقددددة أ.د/نائددددب رئدددديس الجامعددددة لشددددئون التعلدددديم 

  والطمب( 

  نهايددددة  أقصدددداهالاعددددذار عددددن عدددددم دخددددو  الامتحانددددات تقدددددم قبددددل الامتحانددددات وحتدددد  موعددددد

 0الامتحانات

  تقدم عن سنوات سابقة التيالاعذار  فيعدم النظر 

  الواحدددد  الدراسددديا دوار خدددم  العدددام  فددديالددددور الواحدددد أو  فددديللطالدددب  الاعتدددذاراتإذا تعدددددت

.يحسب ذلك عذرا    واحدا 
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 م(8/3/2011,  9/2ـ م 11/6/2013,  5/9)مجالس تعليم 

 م( 27/7/1997)مجلس جامعة بتاريخ 

 ـ  القيـــــــــد:إيقـــاف  ثانياً: •

 ( علددد  مدددا 69تدددنص المدددادة )( مدددن المئحدددة التنفيذيدددة لقدددانون تنظددديم الجامعدددات )الفقدددرة الثالثدددة

  يلي: د

لمجلدددددس الكليدددددة أن يوقدددددف قيدددددد الطالدددددب لمددددددة سدددددنتين دراسددددديتين متتددددداليتين أو    ويجدددددوز

 فدددي الانتظدددامالكليدددة إذا تقددددم بعدددذر مقبدددو  يمنعددده مدددن  فددديالدراسدددة  سدددنيمتفدددرقتين خدددم  

 القيد.الدراسة وف  حالة الضرورة يجوز لمجلس الجامعة زيادة مدة وقف 

 القيد.على القواعد التالية لإيقاف  26/4/1999وقد وافق مجلس الجامعة فى  •

 د أكثر:أو  دراسييستلزم عمجا  لمدة عام  الذيالمرل الطويل  .1

  العدددددددددددددددددددمج.يكون ا يقاف طوا  فتددرة 

  بالجامعة.عن حالته معتمدا  من اللجنة الطبية  طبييتقدم الطالب بتقرير 

 د المتزوجات(:  )للطالباتحالات الوضع ورعاية الطفل  .2

  أقصددددد .يكون إيقاف القيد لمدة عامين دراسيين كحد 

  الطفل.تتقدم الطالبة بطلب إيقاف القيد مرفقا به شهادة ميمد 

 د اعتقاله:سجن الطالب تنفيذا  لعقوبة أو التحفظ عليه أو  .3

  الاعتقا .يكون إيقاف القيد طوا  مدة السجن أو التحفظ أو 

  الاعتقا .يشترط تقديم خطاب معتمد يفيد السجن أو التحفظ أو 

تدددسخر قبدددو  الطدددمب بكليدددات الجامعدددة وتدددسخر وصدددو  الطدددمب الوافددددين مدددن بمدهدددم  سدددباب  .4

  قهرية:

  اسددتيفائهميددتم إعددداد مددذكرة بهددذه الحددالات  رجدداء قيدددهم مددن جانددب إدارة الكليددة لعدددم 

 الكليات.تشترطها اللوائح الداخلية لهذه  التينسبة الحضور 

  مددددرات  احتسدددداب فددددييعامددددل إرجدددداء القيددددد معاملددددة إيقدددداف القيددددد جددددوازا ولا يدددددخل ذلددددك

 القيد.إيقاف 

مددددن الخددددارج لفددددرص ا عددددذار المرضددددية عددددن دخددددو   لممتحددددانالطددددمب المتقدددددمين  اسددددتنفاذ .5

 د الامتحان:

  السبب.حالة تعرضه  حدا الحالات السابقة لحين زوا   فييتم إيقاف قيده 
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 د للعمددددل:إيقاف القيد  .6

 د بالخددارج:العمج  أحد الوالدين للعمل، أوأو  الزوجة،أو  الزوج،دد   مرافقة 

 م الاتى:30/6/2012م والممتدة حتى25/6/2012المنعقدة بتاريخ  جلستهقرر مجلس الجامعة فى 

  حالددددة عمددددل  فددديوضدددع حددددد اقصددد  لعدددددد مددددرات ايقددداف القيددددد )خمدددس سددددنوات( وذلددددك

الوالددددين للعمدددل  أحددددومرافقدددة   سدددرتهكدددان العائدددل الوحيدددد  إذاالطالدددب بالدددداخل او الخدددارج 

الجامعدددات ( مدددن المئحدددة التنفيذيدددة لقدددانون تنظددديم 69اسدددتنادا  للمدددادة ) بالخدددارج داو العدددمج 

 مع التوصية بسن يكون المبلغ المسدد متدرج مع مدة ايقاف القيد   ......

الدالددددة علدددد  اندددده العائددددل الوحيددددد للأسددددرة ومددددا يفيددددد  الطالددددب المسددددتنداتعلدددد  أن يقدددددم  -أ

 القرابدددة.او العمج ودرجة  الفعليقيامه بالعمل 
 

 الخاصةاللجــــان 

حالددة الضدددرورة  فدددي لممتحاندداتعقددد لجدددان خاصددة  فددديلددرئيس الجامعددة أو مدددن ينيبدده التددرخيص  •

 د التالي:القصوا وذلك عل  النحو 

 خارجها.حالة مرضية تستلزم عقد لجنة خاصة للطالب داخل الكلية أو  -أ

للطالدددب داخددل أحددد الم سسدددات ا منيددة بندداء علددد                      الامتحددانضددرورة أمنيددة تسدددتلزم عقددد  -ب

 طلب جهة ا من.

وبالنسددددبة للحدددددالات المرضددددية يكدددددون عقدددددد اللجددددان الخاصدددددة لضددددرورة مرضدددددية تقرهدددددا ا دارة  •

واعتمددداد السددديد ا سدددتاذ الددددكتور /  الكليدددةالطبيدددة وموافقددده السددديد ا سدددتاذ الددددكتور / عميدددد 

 د الآتية:لشئون التعليم والطمب في أحد ا ماكن  الجامعةنائب رئيس 

   الكلية .1

        الطبية ا دارة .2

 الجامعددددي  المستشف  .3

 د التالية:وذلك في الحالات   •

 0الخ 000000 المفاج (والكسور د حالات الوضع  الحواد د  المفاجئة الجراحية )العمليات 

 الحكددددددوميبالمستشددددددف   أشددددددمون(د منددددددوف د  )السدددددداداتتعقددددددد اللجددددددان الخاصددددددة لكليددددددات  •

تقددددع بهددددا الكليددددة أو فددددروع ا دارة الطبيددددة التابعددددة للجامعددددة وتشددددكل اللجددددان  التدددديبالمدينددددة 

  تدريس.الخاصة تحا إشراف عضو هيئة 
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 (30/4/2000مجلس جامعة بتاريخ  )قرار 

 الاتي: ةم 2014ع12ع28( بتاريخ 624قرر المجلس ايعلل للجامعات الجلسة رقم  

 تاليل امتحانات الطلاب المحتجزي 

 ال رار:

السةةةةماح لمةةةة  يرغةةةةب مةةةة  الطةةةةلاب المحتجةةةةزي  بالسةةةةج  والملتح ةةةةي  بكليةةةةات الجامعةةةةات  .1

 المصرية باداي امتحانات م داخل محبس م

تسةةةةتلزم ضةةةةرورة اسةةةةتخدام معامةةةةل او ور  ةيللةةةةل  التةةةةيالعمليةةةةة  للامتحانةةةةاتبالنسةةةةبة  .2

 م بول ق ريالامتحان ويعتبر غياب بعلر 

يةةةةتم اعفةةةةائ م مةةةة  نسةةةةب الحضةةةةور الم ةةةةررة مةةةةع حجةةةةب النتيجةةةةة لحةةةةي  اداي الامتحانةةةةات  .3

 العملية المطلوبة

 الاتي: ةم المواة ة علل 2013ع11ع25المنع دة بتاريخ  للسته ةيكما قرر مجلس الجامعة 

ب ةةةةا اقسةةةةام عمليةةةةة يةةةةتم اسةةةةتفناي  التةةةةيبالنسةةةةبة للكليةةةةات العمليةةةةة والكليةةةةات الن ريةةةةة  - 

الطالةةةب مةةة  نسةةةبة الحضةةةور ل ةةةروم حبسةةةة حيةةةط يةةةتم احتسةةةاب درلةةةات الطالةةةب للمةةةادة 

 التالي:علل النحو 

المةةةةادة حيةةةةط يةةةةتم تصةةةةحيت  ةةةةةيتضةةةةام درلةةةةات اعمةةةةال السةةةةنة علةةةةل الةةةةدرلات الن ائيةةةةة  ▪

 + الن اية لع مل لدرلات اعمال السنة التحريريالكراسة م  الن اية الع مل لدرلة 

 كل كلية. ترا ت يم كل حالة وة ا  لما  للعمليبالنسبة   ▪

 بالنسبة للكليات الن رية يتم تصحيت المادة م  درلة لن اية الع مل ل ا. -ب

 نظام تأديب الطــــــــــلاب

وتبدددين المئحدددة التنفيذيدددة لقدددانون تنظددديم الجامعدددات هدددذا  التدددسديبييخضدددع الطدددمب للنظدددام  •

  التسديبية.النظدددام وتحدد العقوبات 

 (49من القانون  180 )مادة

المنتسدددبون والمدددرخص لهدددم بتسديدددة الامتحدددان مدددن الخدددارج  المنتظمدددون، المقيددددون،الطدددمب  •

  التسديبي.والمستمعون خاضعون للنظام  
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  التنفيذية(من اللائحة  123 )مادة

 د الاخص:يعتبر مخالفة تسديبيه كل اخم  بالقوانين واللوائح الجامعية وعل   •

 0بنظام الكلية أو المنشست الجامعية  المخلة الاعما  - 1

الدراسددددة أو التحددددريل عليدددده أو الامتندددداع المدددددبر عددددن حضددددور الدددددروس والمحاضددددرات  تعطيددددل - 2

 والاعمددا   

 0عليه  بالمواهبةاللوائح  تقتضي التيالجامعية الاخرا       

فعدددل يتنددداف  مدددع الشدددرف والكرامدددة أو مخدددل بحسدددن السدددير والسدددلوك داخدددل الجامعدددة او  كدددل - 3

 0خارجها 

 فيه،أو شروع  امتحان فياخم  بنظام امتحان أو الهدوء المزم له وكل غش  كل - 4

 0تبديدها  الكتب الجامعية، أوأو  ،الموادأو  ،والاجهزةاتمف للمنشست  كل - 5

تنظددددديم للجمعيدددددات داخدددددل الجامعدددددة أو الاشدددددتراك فيهدددددا بددددددون تدددددرخيص سددددداب  مدددددن  كدددددل - 6

 0السلطدددات الجامعية المختصة 

صدددددورة بالكليدددددات أو جمدددددع توقيعدددددات بددددددون  بسيدددددةجرائدددددد حدددددائ   أصددددددراالنشدددددرات أو  توزيدددددع - 7

 0 المختصةترخيص سابدد  من السلطات الجامعية 

مظدددداهرات مخالفددددة للنظددددام العددددام أو  فدددديالجامعيددددة او الاشددددتراك  المبددددانيداخددددل  الاعتصددددام - 8

 الآداب

 التنفيذية(من اللائحة  124 )مادة

حالددة تلددبس يخرجدده العميددد  فدديامتحددان أو شددروعا فيدده ويضددب   فدديكددل طالددب يرتكددب غشددا  •

المدددواد ويعتبدددر  بددداقي فددديأو مدددن يندددوب عنددده مدددن لجندددة الامتحدددان ويحدددرم مدددن دخدددو  الامتحدددان 

 0جميع مواد هذا الامتحان ويحا  ال  مجلس التسديب  فيالطالب راسبا  

الاحددددوا  الاخددددرا فيبطددددل الامتحددددان بقددددرار مددددن مجلددددس التسديددددب أو مجلددددس الكليددددة  فدددديأمددددا  •

  الغش.كانا قد منحا للطالب قبل كشف  إذاويترتب عليه بطمن الدرجة العلمية 
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 التنفيذية(من اللائحة  125 )مادة

 ـ    هي:العقوبات التأديبيــــة  •

 0أو كتابة  شفاهه التنبيه - 1

 0 الانددددددددذار - 2

 0من بعل الخدمات الطمبية  الحرمان - 3

 0شهرا  زلا تجاومن حضور دروس أحد المقررات لمدة  الحرمان - 4

 0شهرا  زلا تجاومن الكلية لمدة  الفصل - 5

 0مقرر أو أكثر  فيمن الامتحان  الحرمان - 6

شدددهرين أو لمددددة فصددددل  زلا تجدددداوقيدددد الطالدددب لدرجددددة الماجسدددتير أو الددددكتوراه لمددددة  وقدددف  - 7

 0 دراسي

 0مقرر أو أكثر  فيامتحان الطالب  الغاء - 8

 0فصم دراسيا  زلا تجاومن الكلية لمدة  الفصل - 9

 0واحد أو أكثر  دراسيفصل  فيالحرمان من الامتحان  – 10

 0أو أكثر  دراسيحرمان الطالب من القيد للماجستير أو الدكتوراه مدة فصل  -11

 0 دراسيالفصل من الكلية لمدة تزيد عل  فصل  -12

مددن الجامعددة ويبلدددغ قددرار الفصددل الدد  الجامعدددات الاخددرا ويترتددب عليدده عددددم  النهددائيالفصددل  -13

 صمحيدددة  

 0جامعات جمهورية مصر العربية  فيالطالب للقيد أو التقدم ال  الامتحان       

  التسديبيددة داخددل الكليددة ويجددب ابددمئ القددرار الدد   بالعقوبددةالقددرار الصددادر  بددإعمنويجددوز الامددر

 الشدددفويبالعقوبدددات التسديبيدددة عددددا التنبيددده  الصدددادرةوتحفدددظ القدددرارات  الطالدددب،ولددد  أمدددر 

 النهدددائيالقدددرار الصدددادر بالفصدددل  فددديولمجلدددس الجامعدددة أن يعيدددد النظدددر  الطالدددب،ملدددف  فدددي

  القرار.بعد مض  ثم  سنوات عل  الاقل من تاريخ صدور 
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 التنفيذية(من اللائحة  126 )مادة

 ـ هي:الهيئات المختصة بتوقيع العقوبات  •

المدددادة  فدددي المبيندددةتوقيدددع العقوبدددات الاربدددع الاولددد   ولهدددم المسددداعدون: وا سددداتذة ا سددداتذة - 1

السدددددابقة عمدددددا يقدددددع مدددددن الطدددددمب أثنددددداء الددددددروس والمحاضدددددرات والانشدددددطة الجامعيدددددة 

 0المختلفة 

المدددادة السدددابقة وفددد  حالدددة  فدددي المبيندددةالاولددد   الثمدددانيالكليدددة ولددده توقيدددع العقوبدددات  عميدددد - 2

حددددو  اضدددطرابات أو أخدددم  بالنظدددام يتسدددبب عنددده أو يخشددد  منددده عددددم انتظدددام الدراسدددة 

 السددددابقة،المدددادة  فدددي المبيندددةأو الامتحدددان يكدددون لعميدددد الكليدددة توقيدددع جميددددع العقوبدددات 

 إذاعلددد  أن يعدددرل الامدددر خدددم  أسدددبوعين مدددن تددداريخ توقيدددددع العقوبدددة علددد  مجلدددس التسديدددب 

وعلددد  رئددديس الجامعدددددة بالنسدددبة الددد  غيدددر  الجامعدددة،مدددن  النهدددائيكاندددا العقوبدددة بالفصدددل 

 0تسييد العقوبة أو الغائها أو تعديلها  فيوذلك للنظر  العقوبات،ذلك من 

 العقوبددددةالمددددادة السددددابقة عدددددا  فددددي المبينددددةولدددده توقيددددع جميددددع العقوبددددات  الجامعددددة: رئدددديس - 3

ولددده أن يمندددع الطالدددب المحدددا  الددد  مجلدددس  الكليدددة،وذلددددك بعدددد أخدددذ رأا عميدددد  ا خيدددرة،

 0حت  اليوم المحدد لمحاكمته  الجامعةالتسديب من دخو  أمكنه 

 0وله توقيع جميع العقوبات  التسديب: مجلس - 4

 التنفيذية(من اللائحة  127 )مادة

 الا  (126)بعدددده مدددن المدددادة  البندددد الخدددامس ومدددا فددديمدددن العقوبدددات الدددواردة  عقوبدددة علا توقددد

 فدديبعددد التحقيدد  مددع الطالددب كليددة وسددماع أقوالدده فيمددا هددو منسددوب اليدده فدداذا لددم يحضددر 

سددددماع أقوالدددده ويتددددول  التحقيدددد  مددددن ينتدبدددده  فدددديالموعددددد المحدددددد للتحقيدددد  سقددددددد  حقدددده 

مددددع الطالددددب أن يكددددون  المنتدددددب للتحقيدددد يجددددوز لعضددددو هيئددددة التدددددريس  ولا الكليددددة،عميددددد 

  التسديب.مجلس  فيعضوا 

   التنفيذية(من اللائحة  128 )مادة

  تصدددددر مددددن الهيئددددات المختصددددة بتوقيددددع العقوبددددات التسديبيددددة وفقددددا للمددددددادة  التدددديالقددددرارات

 نهائية.تكون  (127)
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  خدددم   فددديالقدددرار الصدددادر غيابيدددا مدددن مجلدددس التسديدددب وذلدددك  فددديومدددع ذلدددك تجدددوز المعارضدددة

كدددان طلدددب  إذااسدددبوع مدددن تددداريخ اعمنددده الددد  الطالدددب أو ولددد  أمدددره ويعتبدددر القدددرار حضدددوريا 

الحضدددور قدددد أعلدددن الددد  شدددخص الطالدددب أو ولددد  أمدددره وتخلدددف الطالدددب عدددن الحضدددور بغيدددر عدددذر 

ويجددوز للطالددب الددتظلم مددن قددرار مجلددس التسديددب بطلددب يقدمدده الدد  رئدديس الجامعددة  مقبددو ،

اليدده مددن  ممددا يقدددخددم  خمسددة عشددر يومددا مددن تدداريخ ابمغدده بددالقرار ويعددرل رئدديس الجامعددة 

  0للنظر تظلمات عل  مجلس الجامعة 

  التنفيذية(من اللائحة  129 )مادة 

  لمجلددددس تسديددددب الطددددمب توقيددددع جميددددع العقوبددددات التسديبيددددة ، ولددددرئيس الجامعددددة ولعميددددد

لكددددل  المبينددددةالحدددددود  فدددديالمسدددداعدين توقيددددع بعددددل هددددذه العقوبددددات  وللأسدددداتذةالكليددددة 

 0المئحة التنفيذية  فيمنهم 

  (49من القانون  181 )مادة 

  يصدددر قددرار احالددة الطددمب الدد  مجلددس التسديددب مددن رئدديس الجامعددة مددن تلقدداء نفسدده أو بندداء

 عل  طلب العميد

  (49من القانون  182 )مادة      

 د  التالي:يشكل مجلس تسديب الطمب عل  الوجه  •

 )رئيسدددا(  يتبعه الطالددب  الذيعميد الكلية أو المعهد   -

 عضدددوا( )             وكيل الكلية أو المعهد المختدددددددص  -

 ()عضدددوا                المختص أقدم أعضاء مجلس الكلية   -

 (49من القانون  183 )مادة

 القددددرار الصددددادر مددددن مجلددددس تسديددددب الطددددمب الا بطريدددد  الاسددددتئناف  فدددديالطعددددن  زلا يجددددو

يقدددددم مددددن الطالددددب الدددد  رئدددديس الجامعددددة خددددم  خمسددددة  كتددددابيويرفددددع الاسددددتئناف بطلددددب 

عشدددر يومدددا مدددن تددداريخ ابمغددده بدددالقرار وعليددده ابدددمئ هدددذا الطلدددب الددد  مجلدددس التسديدددب الاعلددد  

 د  التالي:ويشكل مجلس التسديب الاعل  عل  الوجه  يوما،خم  خمسة عشر 

 رئيسا()                  نائب رئيس الجامعة المختددددددددص   -

 ) عضوا (      بهددددا ا ساتذةعميد كلية الحقوق أو أحد   -



                                                                                   

38 

 ) عضوا (      يتبعه الطالب    الذيأستاذ من الكلية أو المعهد   -

  0عضاء قرار من رئيس الجامعة ا  ا ساتذة  باختيارويصدر  

  وأالحكددددم بوقددددف تنفيددددذ قددددرارات مجلددددس تسديددددب الطددددمب  زلا يجددددوحددددوا  وفدددد  جميددددع ا 

  0عل  قبل الفصل ف  الموضوع مجلس التسديب ا 

  (49من القانون  184 )مادة

 الامتحانيةخطة إدارة الأزمات أثناء العملية 

لددددددا الكليدددددة خطدددددة طدددددوارئ لمواجهدددددة ا زمدددددات والكدددددوار  معددددددة مدددددن خدددددم  لجندددددة الازمدددددات 

يتعلددد  بسزمدددات الامتحاندددات وطدددرق التعامدددل معهدددا ومعظمهدددا حدددالات  بالكليدددة وفيمددداوالكدددوار  

 :نادرة الحدو  فهي كالآتي

 : الامتحاناتأولا: تسريب  •

 وكيل الكلية لشئون التعليم والطمب. الكلية و أ.د دد. عميسرعة الاتصا  بإدارة الكلية أ. -

تقدددوم إدارة الكليدددة بدددالتحري عدددن صدددحة المعلومدددة وتحديدددد المسددد و  عنهدددا. يدددتم اتخددداذ كافدددة  -

 ا جراءات القانونية تجاه المس و  عن واقعة تسريب الامتحان.

فدددي حالدددة وجدددود وقدددا كدددافي قبدددل الامتحدددان، يدددتم تشدددكيل لجندددة لوضدددع امتحدددان جديدددد ويدددتم  -

 تسليم المظروف للجنة المختصة.

قدددرار فدددي  الكليدددة باتخددداذفدددي حالدددة وصدددو  المعلومدددة قبدددل بددددء الامتحدددان مباشدددره، تقدددوم إدارة  -

 الحا  بتسجيل الامتحان لحين اعداد امتحان اخر

علدددد  وضددددع امتحددددان اخددددر مددددن بنددددك ا سددددئلة وطباعتدددده  با شددددرافيددددتم اخطددددار رئدددديس القسددددم  -

 .وتوزيعة عل  الطمب

 :عن موعدها الامتحاناتثانيا: تأخر وصول  •

التنبيددده علددد  أعضددداء الكنتدددرو  التسكيدددد علددد  وجدددود أسدددئلة الامتحاندددات بغرفدددة الكنتدددرو  قبدددل  .1

 ساعة عل  ا قل. 72ب  .الامتحان

 .محاولة تهدئه الطمب مع إعطاء وقا إضافي .2
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 :الامتحانلعدم أداء  الاحتجاجيةثالثا: الإضراب والوقفات  •

 سرعة اخطار ادارة الكلية بالحد . -

 والدددذيالكليدددة(  بالكليدددة( عميدددديقدددوم ر سددداء اللجدددان بسدددرعة إخطدددار اللجندددة العليدددا لممتحاندددات  -

 رئيس الجامعة(. (بالجامعةإبمئ اللجنة العليا لممتحانات   يتول بدوره 

 .يقوم أعضاء اللجنة العليا لممتحانات بالكلية بنزو  للجان للطمب للتواصل معهم -

محاولدددة الوصدددو  الددد  حدددل مرضددد  لحدددين معرفدددة سدددبب التجمهدددر ومحاولدددة السددديطرة عليددده و -

 عرل متطلباتهم عل  ادارة الكلية. 

التحقيددد  فدددي شدددكوا الطدددمب وتشدددكيل لجندددة فنيدددة مشدددكلة مدددن أسددداتذة المدددادة المشدددكو  -

 .منها ووكيل الكلية لشئون التعليم والطمب إذا لزم

 .اتخاذ إجراءات تصحيحية بناءا  عل  قرارات اللجنة الفنية -

 .عقد الامتحان في موعده  ي عدد من الحضور -

تقدددوم اللجندددة بالاشدددتراك مدددع ادارة الكليدددة أو المعهدددد بتوثيددد  الحدددد  وتقييمددده لددددعم وحددددة  -

 .ا زمات بالبيانات التي ادت إل  حدو   ا زمة  خذ التدابير المزمة لعدم تكرارها

 رابعا: حالات الغش والشغب: •

يدددتم عمدددل محضدددر غدددش أو شدددغب بواسدددطة ا سدددتاذ الددددكتور عميدددد الكليدددة وا سدددتاذ الددددكتور  -

وكيددددل الكليددددة لشددددئون التعلدددديم والطددددمب وأقدددددم أسددددتاذ فددددي الكليددددة وفددددي وجددددود رئدددديس 

 الكنترو  المركزي.

يدددتم اسدددتدعاء رئددديس اللجندددة وممحدددظ اللجندددة  خدددذ أقدددوالهملأ ثدددم يدددتم اسدددتدعاء الطالدددب  خدددذ  -

 أقواله.

إرسدددا  المحضدددر الددد  ا سدددتاذ الددددكتور نائدددب رئددديس الجامعدددة لشدددئون التعلددديم والطدددمب بعدددد  -

 .اتخاذ إدارة الكلية للقرارات المزمة

يجدددوز للطالدددب الدددتظلم مدددن قدددرار مجلدددس التسديدددب بطلدددب يقدمددده إلددد  رئددديس الجامعدددة خدددم   -

خمسدددة عشدددر يومدددا  مدددن تددداريخ إبمغددده القدددرار، ويعدددرل رئددديس الجامعدددة مدددا يقددددم إليددده مدددن 

 تظلمات عل  مجلس تسديب الجامعة لاتخاذ المزم.
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 :الإجابة أو سرقتها من الكنترولأوراق خامسا: فقدان  •

 :يجب الامتحانيةلتمف  حالة ضياع الورقة 

 .ضرورة التزام الكنترولات بآلية التسليم والتسلم بالعدد .1

 .اق الامتحان داخل الكليةرتصحيح أو .2

 تسمين الكنترو  بالكاميرات الداخلية. .3

تشدددميع الكنتدددرو  بالشدددمع ا حمدددر وفتحددده وغلقددده بمحضدددر رسدددمي فدددي حضدددور وكيدددل الكليدددة  .4

 لشئون التعليم والطمب أو من ينوب عنه.

وفددددد  حالدددددة ضدددددياع أوارق امتحاندددددات نهائيدددددة بدددددالرغم مدددددن اتخددددداذ التددددددابير السدددددابقة، يحددددد   .5

للطالدددب أخدددذ الدرجدددة النهائيدددة. ويدددتم التحقيددد  فدددي الواقعدددة ومراجعدددة الكددداميرات مدددن قبدددل 

 لجنة التحقيقات.
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 النماذج
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 نموذج ورقة الاسئلة 

  ) توحيدددد بياندددات ورقدددة أسدددئلة الامتحاندددات بكليدددات الجامعدددة كمدددا هدددو موضدددح بدددالنموذج ) أ د ب

 د يلدد :كما   والموجود بالكليات

 ب( نموذج )        (    )أنموذج          

           

 

 المادة

  كود المقرر  المقرر 

  القسم  الفرقة  

  الدراسيالفصل   الشعبة البرنامن   القسم

  التاريخ من        إل   الزمن    الفرقة 

    الممتحنينلجان    الممتحنينلجان 

       الشعبة البرنامن

       الدراسيالفصل 

      من      إل  الزمن 

       التاريخ

     

 الاسئلة:

 مع التمنيات بالتوفي  والنجا                                                                                                  

  

 ( 13/4/2004تعليم بتاريخ  )مجلس
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 نماذج إدارة الكنترول 

 نموذج وثيقة عدم تضارب المصالح

 قرار بعدم تضارب المصالحإ 

 
  قر انا ع.............................. 

 بكلية .........................................   الوظيفة ع............................ 

المرشةةةةت بالعمةةةةل ةةةةةي كنتةةةةرول ........................... انةةةةه لةةةةيس لةةةةي اي اقةةةةارب ةةةةةي 

العمةةل ةةةي  وبةةي تحةةول بينةةي  والتةةيالدرلةةة الرابعةةة  حتةةلالكليةةة مةة  الدرلةةة الاولةةي 

 الكنترول 

 

 

 الم ر بما ةيه                                                       

 ................. 
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 إحصائية غياب الطلاب

الم رر: 

............................................................................................................................. ...............

 ....................................................................................... 

الفصل الدراسي:  

............................................................................................................................. ...............

 ............................................................. 

نو  الامتحان: 

............................................................................................................................. ...............

 ................................................................... 

كنترول المستوب: 

............................................................................................................................. ...............

 ......................................................... 

 الرقم الجامعي  عدد بيانات 

   حضور

   خارج الكشف

   حالات غش

   غياب 

   اجمالي 

 التاريخ :

 

 رئيس الكنترو  الفرعي 

 رئيس الكنترو  المركزي

 

 وكيل الكلية 

 عميد الكلية  لشئون التعليم والطمب 

 ا.د/          ا.د /   ا.د/   ا.د/ 
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 إحصائية غياب المراقبين

الم رر: 

............................................................................................................................. ............... 

الفصل الدراسي:  

............................................................................................................................. ............... 

نو  الامتحان: 

............................................................................................................................. ............... 

كنترول المستوب: 

............................................................................................................................. ...............

 ......................................................... 

 التاريخ: ................................................................................................  الوقت: 

 الاسماي  عدد

  حضور

  غياب 

  إلمالي 

 

رئيس الكنترول 

 الفرعي

 رئيس الكنترول المركزي 

 

 وكيل الكلية 

لشئون التعليم  

 عميد الكلية والطلاب

 ا.دع            ا.د ع   ا.دع   ا.دع  

 

  



                                                                                   

46 

 نموذج محضر غش

 محضر ضب  حالة غش / شغب

 ةتت محضر اليوم ........................................ المواةق     ع     ع      

بمعرةتنا نح  : ................................................................................. كلية التربية للطفولة 

 المبكرة لامعة المنوةية

الساعة : .............................  حيط تم ضبط الطالبة :  

 ............................................................................... 

الطالبة بكلية : ........................................ الفرقة : .................................البرنامي: 

 ..................................... 

ةي حالة : ...........................................................................  ةي مادة :  

  ........................................................ 

 و مام ل ة التح يق  لابت الطالبة الملكور بايتي : 

 سمل : 

............................................................................................................................. ...............

 ................. 

 ا ع ما فو قولك ةيما فو منسوب إليك    نلعنافا ( ؟  

ج ع 

............................................................................................................................. ...............

  ........................ 

 

............................................................................................................................. ...............

 ................................ 

 

............................................................................................................................. ...............

  ................................ 

 ا ع ما فو رقم للوسك ولجنتك ؟ 
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ج ع 

............................................................................................................................. ...............

  ........................ 

 ا ع ما فو تعليلك لما حدث ؟  

ج ع 

............................................................................................................................. ...............

 ........................ 

............................................................................................................................. ...............

  ................................ 

 ا ع فل لديك  قوال  خرب ؟  

ج ع 

............................................................................................................................. ...............

  ........................ 

 

 تمت  قوال ا وتليت علي ا و قرت بصحت ا ووقعت علي ا و قفل المحضر ع ب إثبات ما ت دم  

 توقيع الطالبة         

  ............................................................... 

 

 
 ملاحظ اللجنة                 رئيس اللجنة                 رئيس الكنترول  و م  ينوب عنه    

                          ...................................                        .............................

 ..................................................... 

قرار اللجنة :  

............................................................................................................................. ...............

  ...... 

 

 يعتمد عميد الكلية 

  .............................. 
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 الوصول( )بعلم
 قرار مجلس تسديب الطمب بكلية .................................................. بالجامعة لسنة ............. 

 

  نه ةي يوم ........................... المواةق    ع      ع 

 السادة:قرر مجلس تاديب نلاب كلية ............................................. المكون م  

 رئيس المجلس  .د. .................................................................      عميد الكلية 

         .د. .................................................................   وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب 

 عضو

                            .د. ................................................................    قدم  ستاذ بمجلس الكلية 

 عضو

 

 توقيع الع وبة التاديبية ايتية علل 

 رقم جامعي : .................. كلية : .................................  الطالب : .......................................... 

 نص القرار 

ولميع ال واني   1972لسنة  49بالرلو  إلل المخالفات الخانة بالطلاب ةي قانون تن يم الجامعات رقم 

 يتم توقيع الع وبة التاديبية التالية : 2017لسنة  73وال رارات المعدلة وال انون الجم وري رقم  

: يعاقب الطالب  أولا 

............................................................................................................................. .................. 

 ينبه علل الطالب بتشديد الع وبة ةي حالة التكرار. ثانيا  :

علل الج ات المختصة تنفيل ذلك ال رار م  تاريخ نشر  وإبلا  كلا  م  الطالب وولي  مر  وحفظ ال رار   ثالثا  :

 بملل الطالب. 

 فرجاء ا حاطة بالعلم وإتخاذ المزم ،،، 
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 /       /        في:حرر 

 الاسم

 التوقيع

 الوظيفة

  .د. ................. 

 ....................................... 

  قدم  ستاذ بمجلس الكلية

  .د. ..................... 

 ....................................... 

وكيل الكلية لشئون التعليم 

 والطلاب

  .د. ....................... 

 ....................................... 

 عميد الكلية

 

المستلم              صورة لمكتب نائب رئيس الجامعة لشئون التعليم والطمب  -

 )..............................................................( 

صورة لمكتب عميد الكلية ) عمن القرار بلوحة إعمنات الكلية وتنفيذ القرار(          المستلم   -

 )..............................................................( 

المستلم               صورة لمركز تكنولوجيا التعليم  )لتنفيذ القرار(  -

 )..............................................................( 

صورة للقبو  والتسجيل ) عمن الطالب وولي أمره وحفظ القرار بملف الطالب وتنفيذ القرار (      -

 المستلم )...............................................( 

 

 .الابتدائيمرف  صورة من قرار مجلس التسديب  -
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 محضر التحقيق 

............................................................................................................................. ..........................

 ................................................ 

............................................................................................................................. ..........................

 ................................................ 

............................................................................................................................. ..........................

  ................................................

 ........................................................ ...............................................................................................

 ................................................ 

 وعلل ذلك  غلق مجلس التاديب المنع د علل ضوي ما لاي وقد إنت ل ر ي المجلس إلل ايتي :  •

 حيط يطمئ  مجلس التاديب م  خلال ما لاي باقوال :

 رقم جامعي : .................. كلية : .................................  الطالب : ..........................................      

 ةي فلا المجلس وعليه قرر المجلس ايتي :  

 قرار المجلس  

ا طمع - رقم    بعد  الجامعات  تنظيم  قانون  بالطمب في  الخاصة  المخالفات    1972لسنة    49عل  

وبالرجوع إل  مخالفات    2017لسنة    73وجميع القوانين والقرارات المعدلة والقانون الجمهوري رقم  

 الطمب الواردة في هذه المواد فقد إنته  المجلس إل  ا تي : 

............................................................................................................................. .......................

 ................................................... 

............................................................................................................................. .......................

 ................................................... 

............................................................................................................................. .......................

 ................................................... 

............................................................................................................................. .......................

 ................................................... 

 وعلل ضوي ذلك  غلق مجلس التاديب بعد  ن وقع رئيس و عضاي المجلس 

)رئيس المجلس(             عميد الكلية  .د. ........................................................   

 ........................................ التوقيع
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     وكيل الكلية لشئون التعليم والطمب )عضو( .د. .........................................................  

 ........................................      التوقيع

     )عضو(       أقدم أستاذ بمجلس الكلية  .د. ...........................................................   

 ........................................   التوقيع

 

 يعتمد أ.د. رئيس الجامعة                               

                                               ............................................... 
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 حافظة تسليم النتائج

 التوقيع  اسم المقرر  م 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     
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 الامتحانيةنموذج الورقة 
          

 :الامتحانيةتنبيهات خدداصددة بالشددكل والمضمون فيما يخُص الددورقددة  -

 ايسئلة.النمةةوذج المةةرةق لورقة  استخداميبةةد م   -1

 لابد م  توقيع ورقة ايسئلة م  لجنه المُمتحني  عند تسليم ا للكةةنتةرول.  -2

 مفةةل:حيط تشمةةل  سئلة موضوعية وم الية  الامتحانتنةةو   سئلة  -3

  - Short essay. 

 .Multiple -ب

 . Complete -ت

 . True or False -ث

 . Problem -ج

 . Matching -ح

بعد التةاكُةةد م  تو يع    النهائية()درجة الامتحان  علي  ن يكون مجمو  درلات كل الاسئلة يساوي   -4

 ةي الكنتةةرول. الامتحانلعدم إمكانية تغيير الدرلة بعد ع د  المادةدرلات 

   الامتحانلابة النموذلية وخةةريطة تسةةليم الإ يجب -5

 )blueprint Model Answer&(  وبتةةوقيةةع لجنة المُمتحني  امتحانمع كل . 

 الامتحانيةقددواعددد تصحيدح الددورقددة 

 علددي الددساده المُصححيددن مُددراعدداه مايلددي: 

 عضةةو فيئة التدريس بتصحةيت الةورقةةة. انفرادعةدم  -1

 لابةة.ي وم المُصحت بتصحيت نفس الةجُةزئية ةي لميع  ورا  الإ -2

 وضةةع الةدرلةة بجوار كةل لةُزئية بصةةورة واضحةة.  -3

تجميع درلةةات كل سةلال ووضةع الةدرلةةة ةي مُربةع عةنةد بداية الإلةابة والتوقيع "الم صود به كتابة  -4

 "بجوارفا.  م روية سم المُصحت دون كتابة توقيع رمةةزي غير 

 وضةةع الةدرلةةة ةي الةجدول الخاص خارج الكُراسة والتوقيع بجوارفا.  -5

 مُةراعا   ن تكةون كتابة الةدرالات ةي الداخل والخارج بلغة واحد .  -6

 لةمع الةدرالات ومٌرالةعة الجمع مع مُراعا  حلم ايسئلة الزائةدة ع  المطلوب. -7

وضع الةدرلة الن ائية ةي المُةربع الخاص ب ا مع توضيت الن اية العُ مي للةورقةة والتوقيع بجوارفا  -8

 م  قبل المُصححي . 
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 كتابة مجمو  الدرالات بالحةروم ايبجديةة والتوقيةةع بجانب ةا.  -9

 قواعد إعداد الورقة الامتحانية وقياس نواتن التعلم المستهدفة

  الامتحان:  وراقأولا : قواعد تتعل  بالشكل العام 

والس ا     16عل  أن يكون رأس الس ا  بحجم خ  لا يقل عن    الآلي( أن تطبع من خم  الحاسب  1

 والمسافة بين ا سطر مسافة ونصف.  14نفسه لا يقل عن حجم  

 كما يكتب اسم الكلية والقسم.  الجامعة،( أن تشمل الورقة الامتحانية شعار 2

 ... إل  ... (.  )من( أن يكتب تاريخ وزمن الامتحان والفرقة والوقا المخصص له  3

 . الدراسي(والفصل  الجامعيوالعام  )المقرر الامتحان ( أن يكتب اسم 4

مراعاة    ورقة،( أن تكتب تعليمات الاجابة إذا كانا ضرورية ف  او  الصفحة مثل :)الاسئلة ف  كذا  5

 (. والنظام،الدقة 

)  الثاني(الس ا     –ا و     )الس ا مثل    الامتحان،( أن تكتب أرقام  6 ( كما  16بخ  واضح لا يقل عن 

عن ثم  أسئلة فق  مما يست ( أو جميع   )أجبمثل    عليها،يوضح عدد الاسئلة المطلوب ا جابة  

 الاسئلة.

 ( عدم الضغ  ف  الورقة الامتحانية بحيل تظهر مكدسة تربك الطالب ف  قراءتها.7

 ( أن يتضمن مظروف الامتحان أسماء لجان الممتحنين وتوقيعاتهم وارقام تليفوناتهم. 8

من لجنة الممُتحنين با ضافة   موقعة“ Template“( يشمل مظروف الامتحان عل  نسخة الامتحان  9

 . ”Model Answer +Blue Print“ إل 

 أسفل الورقة.  في الاسئلة( )انتها( عند انتهاء الامتحان تكتب عبارة 10

أمام كل س ا  والدرجات الخاصة   س ا (الدرجات الخاصة بكل    )عدد عل  الامتحان    توزع الدرجات( أن  11

 بكل جزء من أجزاء الس ا . 

: قواعد  الامتحانية:تتعل  بمضمون الورقة  ثانيا 

 .تحتمل اللبس أو الغمول ( أن تكون الاسئلة مكتوبة بلغة سهلة وواضحة ولا 1

طبقا لتوصيف المقرر وجدو     –( أن تمثل الاسئلة جميع الموضوعات والوحدات الدراسية المقررة  2

 المواصفات. 

 التعلم المستهدفة. ن( أن تقيس الاسئلة نوات3

 ( أن تتضمن الورقة الامتحانية اسئلة موضوعية واخرا مقالية. 4

من  5 الاختيار  نوعية  من  الموضوعية  الاسئلة  تكون  أن    والمزاوجة،   والمقابلة،  والاكما ،  متعدد، ( 

 الخطس مع التعليل.  والصواب،

 اكتسبها الطالب. المختلفة التي( تنوع الاسئلة لقياس المهارات وا هداف 6
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 ( أن تناسب مستوا لغة الامتحان مع لغة واسلوب التدريس. 7

( عند وضع اسئلة اختيار من متعدد يمحظ الا تقل البدائل عن اربعة بدائل ويفضل الابتعاد عن البدائل  8

 ويفضل و لا يكون الس ا  ف  صيغة النف .   سب (ليسا واحدة مما    – ما سب  صحيح    )كلمثل  

 بحيل يكون ممئما  لعدد إدارة ونوعيتها.  ا جابة،( أن يراع  زمن 9

العقلية  10 العمليات  الاسئلة  تقيس  أن  المتفوقين   العليا،(  الطمب  لقياس  نسبة  بها  تكون  وأن 

 والمتميزين.

 أكثر من س ا .  في( تجنب تكرار وتداخل المطلوب 11

 نهاية الورقة. في الامتحان( توقيع الممتحنين أو منس  12

 

: لتحديد ايجابيات وسددلبيات الورقة الامتحانية من حيل   اسددتبانةشددكل  فيتم صددياغة البنود السددابقة   ثالثا 

 يليوكانا الاستبانة كما  والمضمون،الشكل 

 ( 1)نموذجمن حيل الشكل 

 بنود التقييم من حيل الشكل م
 مستويات التقدير

 لا نعم

1 

عل  أن يكون رأس الس ا  بحجم خ  لا يقل   الآليمطبوع عل  الحاسب 

والمسافة بين ا سطر   14والس ا  نفسه لا يقل عن حجم  14عن 

 مسافة ونصف.

  

   تتضمن الورقة الامتحانية البيانات الاساسية للجامعة والكلية والقسم 2

   تتضمن الورقة الامتحانية اسم المقرر 3

   الاختبار تتضمن الورقة الامتحانية الفئة المستهدفة من  4

   تتضمن الورقة الامتحانية زمن الاختبار  5

   ورقة( كان أكثر من  )إذاتحدد الورقة الامتحانية عدد صفحات الاختبار  6

   تحدد الورقة الامتحانية درجة كل س ا   7

   الاختبار وضو  تعليمات  8

   المطبوع عل  وجه واحد  الاختبار 9

   الورقة الامتحانية أصلوجود توقيع لجنة الممتحنين عل   10

   الاختبار  فيوضو  عممات الترقيم  11
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 بنود التقييم من حيل الشكل م
 مستويات التقدير

 لا نعم

12 
  والموضوعي complete, short answerإدارة بين المقال  فيالتنوع 

MCQ, MATCH) ) 
  

   مراعاة المسافات البينية بين سطور الورقة  13

 

 ( 2)نموذجمن حيل المضمون 

 بنود التقييم من حيل المضمون م
 مستويات التقدير

 لا نعم

   صياغة ا سئلة. فيمراعاة الصحة اللغوية  1

   تقيس ا سئلة نواتن التعلم المستهدفة.  2

   ودقيقة.   ،ومحددة ،واضحة ،ا سئلة 3

   الس ا  غير موح  بإجابة س ا   خر. 4

   مراعاة شروط صياغة ا سئلة الموضوعية.  5

   المقالية.مراعاة شروط صياغة ا سئلة  6

   تتدرج ا سئلة من السهولة إل  الصعوبة. 7

   يغط  المستويات المعرفية المختلفة.   الاختبار 8

   الذهنية.بعل المهارات  الاختباريقيس  9

   بعل المهارات المهنية والعملية والتطبيقية الاختباريقيس  10

   تغط  ا سئلة كل موضوعات المقرر.  11

   مراعاة ا همية النسبية لكل موضوع ف  توزيع الدرجات  12

   الزمن مناسب  سئلة الاختبار. 13

   يشتمل عل  اسئلة تميز الطمب المتفوقين. 14
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 عميد الكلية لإعادة رصد درجات مقرر الاستاذ الدكتور / طلب مقدم إلى

 

الرقم الجامعي:     الطالب: ...........................................................................  اسم

 ................... 

 الم رر:.................................................... ........................ الكود: ............................  اسم

 الفصل الدراسي: ................................................. تاريخ إنع اد الإمتحان: ............................ 

 تاريخ ت ديم الطلب: ............................ 

 ستاذ الم رر: ..............................................    الدرلة المعلنة علل نفحة 

 الطالب:...................... 

 قرار العميد:  

 مواةق علل إعادة الرند بعد دةع الرسوم الم ررة      

 غير مواةق علل إعادة الرند   

 توقيع العميد                  

  ......................................... 

 نتيجة الفحص: 

بعد مرالعة الدرلات المرنودة ةي ورقة الطالب ومطاب ة إلاباته بنموذج الإلابة النموذلية المرةق 

  م   ستاذ الم رر تبي   ن: ....................................................................................................

.......................................  ................ ...........................................................................

................................................................................. ........................................... ....... 

 القرار النهائي بعد الفحص: 

 لا يمنت الطالب  ي درلات إضاةية     

 يمنت الطالب عدد ................. درلة إضاةية      

 توقيع رئيس لجنة الكنترول               توقيع  ستاذ الم رر      توقيع الطالب م دم الطلب 
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	** لجــــــــان الامتحانات  **
	• تشكل لجان الامتحانات بالجامعة وفقاً لما يأتي: ــــ
	• الإشراف العام على الامتحانات بالجامعــة: ـــ
	• الإشراف على أعمال الامتحانات بالكليات: ـ
	• 1ـ لجان الإعداد والتنظيم للامتحانات:
	• وهذه اللجنة تنظم أعمال الامتحانات وتتــــولى ما يلي (قبل الامتحان): ـ
	1) إعداد قوائم بأرقام جلوس وأسماء من يصرح لهم بدخول الامتحان من واقع السجلات مرتبة أبجدياً بالنسبة لكل من المستجدين والباقين للإعادة ومن لهم حق التقدم للامتحان من الخارج.
	2) حصر المطلوب من أوراق الإجابة (نظري وعملي) وتسليمها إلى الكنترولات المختصة.

	• لجنــة الإعــداد (أثنـــاء الامتحـــان) : ــ
	• لجان المراقبة ورصد الدرجات (الكنتـرول): ـ
	• ويكون مهمتها (قبــل الامتحان) : ـ
	• لجنة المراقبة ورصد الدرجات (أثناء الامتحان) : ــ
	• يقوم بتسليم الاتي إلى الكنترول المختص: ـ
	• واجبات مراقبي اللجــــــان: ــ
	• واجبــات الملاحظيــــــــــــــن: ـ
	• لجنة المراقبة العامة والكنترول (بعد التصحيح) : ـ
	• الرصد بكشــوف الرصـــد: ــ
	• لجـــان الممتحنيــــن: ـ
	• لجان وضع الأسئلة والتصحيح: ـ
	• أعمال الملاحظة بلجان الامتحانــــات: ـ
	• أعمال التحقيقات والاستشارات القانونية بلجان الامتحان: ـ
	• الرعاية الطبية أثناء الامتحانــــات: ـ
	• أعمال الخدمات المعاونة بالامتحانات: ـ
	• أعمال الحراسة والأمن بالامتحانات: ـ
	• الكتابة للطلاب المصابين والمكفوفين بالامتحانات: ـ
	• الامتحانات العمليــــــــــــة: ـ
	• لجان الامتحانات الشفهيــــــة: ـ
	• قرر المجلس الاعلى للجامعات في جلسته المنعقدة بتاريخ 27/2/1993تنظيماً لسير الامتحانات فى الكليات والمعاهد الجامعية ما يلي:
	• لجان مراجعة نتائج سنوات النقل والسنوات النهائية قبل إعلان النتائج النهائية: ـ
	• الضوابط الخاصة بلجان الامتحانات: ـ
	التظلمـــــــــــات
	• ضوابط رؤية الطالب لصورة طبق الاصل من ورقة الاجابة الخاصة به في حالة طلبة ذلك: ـ
	 وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب
	 رئيس الكنترول
	 عضوان من اعضاء الكنترول للفرقة

	• (ضوابط مراجعة وتلافى الاخطاء في النتائج)
	•  (القواعد المنظمة لمراجعة نظام الساعات المعتمدة)
	▬ بالنسبة للطالب المحول تحسب عدد مستوياته او سنواته (فصول الدراسة بدءً من التحاقه بالكلية المحول منها وطبقاً لما ورد باللوائح الداخلية للكلية)0

	• تصويب النتائج
	• المادة السابعة: أي تصويب فى نتائج السنوات النهائية (البكالوريوس) يتم الموافقة عليها من مجلس الكلية وترسل للجامعة لعرضها على مجلس التعليم لاعتمادها نهائياً من مجلس الجامعة
	• اولاً: بالنسبة لنتيجة الكنترول شيت: ـ
	1) يتم طبع الصفحة التي بها التصويب بنتيجة الفرقة كاملة على الكمبيوتر بعد تصحيح الخطأ.
	• ثانياً: بالنسبة للنتيجة المعلنة: ـ
	1) يكتب بجانب اسم الطالب بالنتيجة تصويب مجلس تعليم او مجلس جامعة بتاريخ ............... ويوقع عليها الكنترول
	2) تلحق بالنتيجة ورقة خاصة بالتصويبات ويتم طبع نتيجة الطالب بعد التصويب كاملة بها ويوقع عليها الكنترول ووكيل الكلية وعميد الكلية
	3) يحذف من الاحصائية ويوضع في مكانة الجديد بها (بالنسبة والتقدير)
	4) موافاة ادارة الامتحانات بالجامعة بالورقة التي تم بها التصحيح والموقعة والصفحة التي بها الخطأ (الشيت كنترول) ايضاً النتيجة المعلنة كاملة والورقة الملحقة بها والخاصة بالتصويبات لمراجعتها وتوقيع لجنة المراجعة عليها وختمها لتصبح أصل بالنتيجة0
	5) يضاف توقيع الاستاذ الدكتور وكيل الكلية مع توقيع الاستاذ الدكتور عميد الكلية وتعدل برامج الكليات لإضافة توقيع وكيل الكلية مع الاحتفاظ بالمستند القديم " المعدل " ويسجل علية انه تم التعديل0
	• مواعيــد الامتحانـات
	• أولاً: الاعتذارات: ـ
	 صدر حكم المحكمة الدستورية العليا بجلستها العلنية المنعقدة يوم الاحد 13/2/2005م بالآتي: ـ
	"عدم دستورية نص الفقرة الثالثة من المادة (80) من اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم الجامعات الصادر بقرار رئيس الجمهورية رقم (809) لسنة 1975 المستبدلة بالقرار رقم (278) لسنة 1981 فيما تضمنه من تحديد عدد المرات التي يجوز تخلف الطالب عن دخول الامتحان فيها ب...
	 وبناءً علية قرر مجلس الجامعة في جلسته المنعقدة بتاريخ 27/6/2011م والممتدة                       حتى30/6/2011م الموافقة على تعميم الموافقة على فتح عدد فرص التخلف عن عدم دخول الامتحانات بعذر قهري وذلك على جميع كليات الجامعة وفرعها بالسادات استنادً لحك...

	• قواعـــد عامــة: ـ
	• ثانياً: إيقـــاف القيـــــــــد: ـ
	• وقد وافق مجلس الجامعة فى 26/4/1999 على القواعد التالية لإيقاف القيد.
	1. الكلية
	2. الإدارة الطبية
	3. المستشفى الجامعــــي
	(العمليات الجراحية المفاجئة ـ الحوادث والكسور ـ حالات الوضع المفاجئ) 000000 الخ0
	8 - الاعتصام داخل المباني الجامعية او الاشتراك في مظاهرات مخالفة للنظام العام أو الآداب
	• العقوبات التأديبيــــة هي: ـ
	• الهيئات المختصة بتوقيع العقوبات هي: ـ
	• أولا: تسريب الامتحانات:
	• ثانيا: تأخر وصول الامتحانات عن موعدها:
	• ثالثا: الإضراب والوقفات الاحتجاجية لعدم أداء الامتحان:
	• رابعا: حالات الغش والشغب:
	• خامسا: فقدان أوراق الإجابة أو سرقتها من الكنترول:

