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 انًٕدذح نًشكض ضًبٌ انجٕدح داسٚخالإئحذخ لاان

 اد ضًبٌ انجٕدح ثكهٛبد انجبيؼخذجبيؼخ انًُٕفٛخ ٔٔد
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 يمذيخ
 

جزل ٚ، ٔانًُٕفٛختذمٛك سؤٚخ ٔسعبنخ ٔأْذاف جبيؼخ نٚغؼٗ يشكض ضًبٌ انجٕدح ثبنجبيؼخ 

يشكض ضًبٌ  نًب كبٌٔكهٛبد انجبيؼخ، ث انتؼهٛى ٔ انتؼهى  كبفخ ػُبطشلظبسٖ انجٓذ نضًبٌ جٕدح 

يتبثؼخ انؼًم فٙ ٔدذاد ضًبٌ انجٕدح ثكهٛبد انجبيؼخ ٔانتُغٛك يغ ػٍ دػى ٔ يغئٕلا  انجٕدح

فمذ جبء ْزا انًمتشح ثإطذاس انلائحذخ انًٕدذح نًشكض ضًبٌ  ,انجٓبد انخبسجٛخ راد انؼلالخ

ٔادذح تتٕنٗ انٕدذاد ثًظهخ شثظ ْزِ ن ثكهٛبد ٔيؼبْذ انجبيؼخانجٕدح ٔٔدذاد ضًبٌ انجٕدح 

ثبنكهٛبد, نضًبٌ تذمٛك انٕدذاد ٔ انًشكضانجٕدح ٔتُغٛك انجٕٓد ثٍٛ  تذمٛك يؼبٚٛشٕنٛخ يغئ

انتطٕٚش ٔانتذغٍٛ انًغتًش ٔانٕطٕل إنٗ أػهٗ يغتٕٚبد انجٕدح ٔانكفبءح ٔانتًٛض ٔتمذٚى خشٚج 

جٓخ فٙ يٕا 0202يُبفظ ٚكغت ثمخ عٕق انؼًم داخم  انٕطٍ ٔخبسجّ تًشٛبً يغ سؤٚخ يظش 

 تذذٚبد الأنفٛخ انثبنثخ ٔتذمٛك انتًُٛخ انًغتذايخ

 
 
 
 
 
 
 

 مجلس إدارة مركز ضمان الجودة جامعة المنوفٌة
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 انجبة الأٔل أدكبو ػبيخ
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 انٓذف يٍ انلائحذخ(  1 ) يبدح
ػًاٌ انعٕدج  ػًاٌ انعٕدج ظايؼح انًُٕفٛح ٔٔؼذاخ ذٓذف ْزِ انلائؽح ئنٗ تٛاٌ انمٕاػذ الأعاعٛح نهؼًم تًشكض

 تكهٛاخ ٔيؼاْذ انعايؼح

 انلائحذخاػتًبد (  0 ) يبدح
ٚعٕص ذؼذٚم أٔ  لالثم يعهظ انعايؼح ، ٔ يٍ يشكض ػًاٌ انعٕدج تانعايؼح ٔذشفغ نلاػرًاد يعهظ اداسج  يٍ انلائؽح ذؼرًذ ْزِ ا 

 تًٕظة لشاس طادس ػٍ يعهظ انعايؼح ئلاذغٛٛش أ٘ يادج أٔ فمشج فٛٓا 

 

 ك انلائحذختطجٛ( 0 ( يبدح
، ٔٔؼذاخ ػًاٌ انعٕدج تكهٛاخ انعايؼح، تذءا انًُٕفٛحػهٗ كافح أػًال يشكض ػًاٌ انعٕدج تعايؼح  انلائؽحذغش٘ أؼكاو ْزِ 

 .انلائؽحتاػرًاد يعهظ انعايؼح يٍ ذاسٚخ لشاس 

 ( الإطبس انمبََٕٙ:4يبدح )
( ۷۰۳طاتغ انخاص، ٔفما نُض انًادج )ٔؼذج يٍ ٔؼذاخ انعايؼح راخ ان ْٕ انًُٕفٛحيشكض ػًاٌ انعٕدج تعايؼح 

 تشأٌ ذُظٛى انعايؼاخ، ٔنّ اعرملانّ انفُٙ ٔانًانٙ ٔ  و٢٤۳١( نغُح ٩٤يٍ انلائؽح انرُفٛزٚح نهمإٌَ سلى )

 .انًُٕفٛحالإداسٖ ٔٚرثغ يثاششج سئٛظ انعايؼح ٔ يمشِ يثُٗ ئداسج ظايؼح 

ٔذؼرثش تًصاتح فشٔػا نًشكض ػًاٌ انعٕدج  تانعايؼح، تكم كهٛح أٔ يؼٓذ تانعايؼح ٔؼذج نؼًاٌ انعٕدج  ٕٚظذكًا  

 ٔذؼايم كٕؼذج يغرمهّ ئداسٚا ذرثغ يثاششج ػًٛذ انكهٛح ٔذرثغ فُٛا يشكض ػًاٌ انعٕدج تانعايؼح.

ذؼذ ْزِ انلائؽح يكًهح نمٕاٍَٛ ٔلٕاػذ َٔظى انؼًم تانعايؼح ٔانرٙ ذؼذ الأعاط فٙ أػًانٓا، ذغشٖ أؼكاو انمإٌَ 

 تشأٌ ذُظٛى انعايؼاخ ٔلائؽرّ انرُفٛزٚح فًٛا نى ٚشد تشأَّ َض تٓزِ انلائؽح. ٢٤۳١نغُح  ٩٤سلى 

ٚرظشف يشكض ػًاٌ انعٕدج فٙ أيٕانّ فٙ ؼذٔد يا ٚهضو نرُفٛز أػًانّ، ٔٚذٚشْا تُفغّ ٔٚخؼغ انرظشف فٙ ذهك 

  ١۰٢2/ ١/٤عايؼح  فٙانًانٛح انًؼرًذج تًعهظ ان أؼكاو انلائؽح اسذٓا َٔظاو انًؽاعثاخ تانًشكض الأيٕال ٔئد

يغ ذطثٛك انمٕاػذ ٔانهٕائػ انًانٛح ٔالإداسٚح انخاطح تانعايؼح فٙ ْزا )ٔانًؼرًذج يٍ ٔصاسج انًانٛح تراسٚخ.... ( 

 انشأٌ.
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 جبيؼخ انًُٕفٛخًشكض ضًبٌ انجٕدح أدكبو خبطخ ثانجبة انثبَٙ  
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 سؤٚخ ٔسعبنخ ٔأْذاف انًشكض(  5)يبدح 

شكض ػًاٌ انعٕدج ظايؼح انًُٕفٛح يشكضا سائذا نؼًاٌ ظٕدج انرؼهٛى ػهٗ انًغرٕٖ انًؽهٙ سؤٚح انًشكض: ي

 ٔالإلهًٛٙ

 سعبنخ انًشكض

ٚغؼٗ يشكض ػًاٌ انعٕدج تعايؼح انًُٕفٛح ػهٗ  ذؽمٛك ػًاٌ ظٕدج انرؼهٛى يٍ خلال َشش شمافح انعٕدج ٔٔػغ 

انًؼُٛح  الأؽشافيؼٛح , كًا ٚؼًم ػهٗ ذؼضٚض سػا آنٛاخ ذمٛٛى الأداء ٔانرؽغٍٛ انًغرًش ٔذذسٚة انكٕادس انعا

داخم ٔخاسض انعايؼح, ٔذثُٙ انششاكاخ انًعرًؼٛح انفاػهح تًا ٚغٓى فٙ ذؽمٛك انرًُٛح انًغرذايح ٔكغة شمح 

 انًعرًغ

 أْذاف انًشكض

يٛخ ْذاف الاعتشاتٛجٛخ انتٙ تتٕافك يغ يتطهجبد انٓٛئخ انمٕٚؼًم انًشكض يٍ خلال تجُٙ يجًٕػخ  يٍ الأ

 نضًبٌ  جٕدح انتؼهٛى ٔالاػتًبد  ٔتغٓى فٙ تذمٛك انخطخ الاعتشاتٛجٛخ نجبيؼخ انًُٕفٛخ 

 عٓاو فٙ سعى عٛاعح ػًاٌ انعٕدج ػهٗ يغرٕٖ انعايؼح الإ 1     

 وإدارٌٌنأعضاء هٌئة تدرٌس وطلاب  منسوبً جامعة المنوفٌة من بٌنجودة نشر ثمافة ال 2
 اتً وضمان جودة التعلٌم بجامعة المنوفٌةالذ التموٌمرفع كفاءة وفاعلٌة نظم  3
 الجامعة لضمان تحمٌك رؤٌة ورسالة الجامعة واهدافها لإدارةالمتابعة المستمرة وتمدٌم الدعم الفنً  4
 تحمٌك جودة الأداء  الأكادٌمً والإداري والتحسٌن المستمر بما ٌسهم  فً تحمٌك التنمٌة المستدامة 5
 فً مجال التموٌم الذاتً وضمان جودة التعلٌمعٌة صمل الخبرات وإعداد الكوادر الجام 6
بهدف التعلٌم الجامعً  بضمان جودةمع الهٌئات المحلٌة والدولٌة المعنٌة  اتتبادل الخبرو التواصل 7

 التطوٌر المستمر للأداء 
كسب ثمة المجتمع المحلى و الإللٌمً فً مخرجات وفاعلٌة العملٌة التعلٌمٌة للجامعة وتحمٌك رضا  8

 ف المستفٌدة من خدمات الجامعةالاطرا

 تشكٛم يجهظ الإداسح (6)يبدح

نًةذج  -ٚشكم يعهظ ئداسج يشكض ػًاٌ انعٕدج تانعايؼةح تمةشاس يةٍ انغةٛذ الأعةرار انةذكرٕس/ سئةٛظ انعايؼةح

 -ػايٍٛ لاتهح نهرعذٚذ ٔرنك ػهٗ انُؽٕ انرانٙ :

 )رئوساً(                     أ.د/ رئوس الجامعة                                           -٢
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 (عضوا)                        نائب رئوس الجامعة لشىون الًعلوم و الطلاب          / أ.د -١

 (عضوا )                      أ.د/ نائب رئوس الجامعة لشىون الدراسات العلوا و اليحوث   -۷

 ( عضوا)                     أ.د/ نائب رئوس الجامعة لشىون خدمة المجًمع و تنموة اليوىة -٩

 ( عضواالسود / أمين عام الجامعة                                                       )   -5

 

 

 

 (عضوا   )                مدور المركز                                           السود أ.د/  -6

 عضوا (  )                                   نائب/ نواب مدور المركز                       -۳

 (المجلس انةعضو وأم  )                          المدور الإداري للمركز                             -2

  أعضاء هوىة الًدروس من المهًمين بأنشطة المركز عمداء الكلوات أو عضوان من الداخل من -٤

 مدور المركز ووواػق علوه اغليوة مجلس الادارةمن  ترشوحهالمجًمع المدني وًم  عن ممٌل -٢۰

                                                             ممٌل عن الطلاب -٢٢

( يةٍ ۷٢٢ٔٚعٕص نًعهظ الإداسج ػةى أػؼةاء يةٍ انخةاسض يةٍ رٖٔ انخثةشج يةغ الانرةضاو تأؼكةاو انًةادج سلةى )  

 و.٢٤۳١نغُح  ٩٤انلائؽح انرُفٛزٚح نمإٌَ ذُظٛى انعايؼاخ سلى 

 يجهظ الإداسح ختظبطبدا(7 )يبدح

تعايؼةةح انًُٕفٛةةح ٔٔؼةةذاخ ػةةًاٌ  انعةةٕدج تكهٛةةاخ انعايؼةةح ْةةٕ انغةةهطح يعهةةظ ئداسج يشكةةض ػةةًاٌ انعةةٕدج 

انًًُٓٛةةح ػهةةٗ كافةةح شةةكٌٕ انًشكةةض ٔذظةةشٚي أيةةٕسِ انفُٛةةح ٔانًانٛةةح ٔالإداسٚةةح ٔٔػةةغ انغٛاعةةح انرةةٙ ذؽمةةك 

ػ ٔانمةةةشاساخ انًُظًةةةح نةةةزنك تًةةةا لا ٚرؼةةةاسع يةةةغ أْذافةةةّ ٔذرًصةةةم أغشاػةةةّ فةةةٙ ػةةةٕء انمةةةٕاٍَٛ ٔانهةةةٕائ

 -الاخرظاطاخ فٙ:

 ٔػغ انُظاو انذاخهٙ نهؼًم تانًشكض ٔذؽذٚذ الاخرظاطاخ ٔانرٕطٛي انؼاو نٕاظثاخ انؼايهٍٛ تّ. -٢

ٔؼةةٕافض انًكهفةةٍٛ تانؼًةةم  ٔتةةذلاخ الاظرًاػةةاخ ٔػةةغ انمٕاػةةذ  انًُظًةةح نظةةشف الأظةةٕس ٔانًكافةة خ -١

ٔلائؽرةةّ انرُفٛزٚةةح ٔذؼذٚلاذةةّ  ٢٤۳١نغةةُح ٩٤نرةةضاو تأؼكةةاو لةةإٌَ ذُظةةٛى انعايؼةةاخ سلةةى تةةانًشكض يةةغ الا

تانُغةةثح لأػؼةةاء ْٛكةةح انرةةذسٚظ أيةةا تانُغةةثح نغٛةةش أػؼةةاء ْٛكةةح انرةةذسٚظ ٚشاػةةٗ الانرةةضاو تأؼكةةاو لةةإٌَ 

 ذٚلاذّ .تشأٌ انؼايهٍٛ انًذٍَٛٛ تانذٔنح ٔلائؽرّ انرُفٛزٚح ٔذؼ ١۰٢6( نغُح2٢انخذيح انًذَٛح سلى )
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 انُظش فٙ انرماسٚش انذٔسٚح انرٙ ذمذو ػٍ عٛش انؼًم تانًشكض ٔيشكضِ انًانٙ -۷

 ئلشاس  يششٔع انًٕاصَح انغُٕٚح نهًشكض ٔانؽغاب انخرايٙ لثم اٌ ٚؼشع ػهٗ انعٓاخ انًخرظح. -٩

ٔػةغ لٕاػةةذ لثةةٕل الإػاَةاخ ٔانرثشػةةاخ ٔ انٓةةذاٚا ٔانًةةُػ انرةٙ ذرفةةك يةةغ أغةشاع انًشكةةض يةةغ يشاػةةاج  -5

 خ انمثٕل.عهطا

انرٙ ذثشو يغ الأشخاص ٔانًُش خ ٔانششكاخ ٔانٓٛكاخ ٔانششاكاخ ٔتشٔذٕكٕلاخ انرؼأٌ انؼمٕد ئلشاس  -6

 انًعهٛح ٔالأظُثٛح فٙ يعال انُشاؽ تؼذ انؼشع ػهٗ انغهطح انًخرظح. ٔانًُظًاخ

ٍٛ ٔانهةٕائػ انًٕافمح ػهٗ يٍ ًٚصةم انًشكةض فةٙ انُةذٔاخ ٔانًةإذًشاخ ٔالاظرًاػةاخ انؼهًٛةح ؽثمةا  نهمةٕاَ -۳

 ٔانمشاساخ انظادسج فٙ ْزا انشأٌ.

 

 

 

 

انًٕافمح ػهٗ ػمذ الاظرًاػاخ ٔانُذٔاخ ٔانًإذًشاخ انؼهًٛح ػهٗ انًغةرٕٖ انمةٕيٙ أٔ انةذٔنٙ تانرؼةأٌ  -2

 يغ انعٓاخ الأخشٖ ؽثما  نًمرؼٛاخ الأيٕس ؽثما  نهمشاساخ ٔانرؼهًٛاخ انظادسج فٙ ْزا انشأٌ 

 ح نهؼًم ػهٗ ؼغٍ عٛش انؼًم تانًشكضانرُغٛك يغ انعٓاخ انًخرظ-٤     

فةةٙ تؼةةغ اخرظاطةةاخ يعهةةظ الإداسج انرةةٙ نٓةةا طةةفح  ُٚٛثةةّأٔ يةةٍ  ذفةةٕٚغ سئةةٛظ يعهةةظ الإداسج -٢۰

 الاعرؼعال ػهٗ أٌ ذؼشع نهرظذٚك ػهٛح فٙ الشب ظهغح.

ًُظًةح ٔػغ انمٕاػذ انًانٛح نًؽاعثح انؼًلاء يٍ داخم ٔخاسض انعايؼح يغ يشاػاج انهٕائػ ٔانمٕاٍَٛ ان-٢٢

 نهُٕاؼٙ انًانٛح فًٛا نى ٚشد تّ َض فٙ لائؽح انًشكض.

 سئحٛظ يجهظ الإداسح ختظبطبدا (8 )يبدح 

سئةٛظ يعهةظ الإداسج تًشكةةض ػةًاٌ انعةةٕدج تعايؼةح انًُٕفٛةةح ٔٔؼةذاخ ػةةًاٌ انعةٕدج تكهٛةةاخ انعايؼةح ْةةٕ 

مةشاساخ انًُظًةح نةزنك ٔنةّ انًخرض تالإششاف ػهٗ انًشكض تًا ٚؽمك أْذافّ فٙ ػٕء انمةٕاٍَٛ ٔانهةٕائػ ٔان

 -ػهٗ الأخض:

 دػٕج يعهظ الإداسج نلاَؼماد  ٔسئاعح ظهغاذّ -٢

 يراتؼح ذُفٛز انغٛاعح انؼايح انًٕػٕػح نرؽمٛك أْذاف انًشكض -١

 اػرًاد انؼمٕد انًرؼهمح ترؼايم انًشكض يغ انغٛش -۷

ٛاعةاخ انرةٙ ٚؼةؼٓا ئتشاو الاذفالٛاخ انرٙ ذثةشو يةغ انغٛةش ػةٍ الأػًةال انرةٙ ٚمةذيٓا انًشكةض ٔفمةا  نهغ -٩

 يعهظ الإداسج.

 اػرًاد يششٔع انًٕاصَح ٔانؽغاتاخ انخرايٛح لثم انؼشع ػهٗ انعٓاخ انًخرظح  -5
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ذًصٛةةم انًشكةةض أيةةاو انغٛةةش ٔيخاؽثةةح انعٓةةاخ انخاسظٛةةح ٔيخرهةةي انٕؼةةذاخ داخةةم  -6

 انعايؼح فًٛا ٚرؼهك تشكٌٕ انًشكض

 يُالشح انرماسٚش انذٔسٚح انرٙ ذمذو ػٍ عٛش انؼًم تانًشكض -۳

 اػرًاد طشف انًكاف خ ٔانؽٕافض نهؼايهٍٛ ؽثما نًا ٚؼؼّ يعهظ الإداسج يٍ لٕاػذ فٗ ْزا انشأٌ. -2

 اخرظاطاخ أخشٖ ٚفٕػّ فٛٓا يعهظ الإداسج أ٘ -٤

 اجتًبع يجهظ الإداسح (9 )يبدح

ع تُاء ػهٗ دػٕج يٍ سئٛغّ أٔ ٚطهة يٍ أغهثٛح الأػؼاء، ٔلا ٚكٌٕ الاظرًا تظٕسج دٔسٚحٚعرًغ يعهظ الإداسج 

طؽٛؽا  ئلا تؽؼٕس أكصش يٍ َظي ػذد أػؼائّ، ٔٚشأط انعهغح سئٛظ انعايؼح ٔٚؽم يؽهّ ألذو َٕاب سئٛظ 

انعايؼح ػُذ غٛاتّ، ٔذظذس لشاساخ انًعهظ تأغهثٛح الأطٕاخ، فارا ذغأخ ٚشظػ انعاَة انز٘ ٚؼى سئٛظ 

 انعهغح.

 

 

 

أخشٖ، يٍ داخم انعايؼح أٔ يٍ  دػٕج تؼغ يذٚش٘ ٔؼذاخ ػًاٌ انعٕدج تانكهٛاخ، أٔ أ٘ شخظٛاخ ٔٚعٕص

خاسظٓا، نؽؼٕس اظرًاػاخ يعهظ الإداسج دٌٔ أٌ ٚكٌٕ نٓى ؼك انرظٕٚد أٔ الاػرشاع ػهٗ لشاساخ 

 انًعهظ.

 ( المجلس التنفٌذي للمركز ومهامه واختصاصاته00مادة )
 

مدٌري وحدات بالمركز ومدٌر المركز ونائبه /نوابه وأعضاء اللجان التنفٌذٌة ٌشكل المجلس التنفٌذي للمركز من 

 .زكرملل يرادلإا رٌدملا وضمان الجودة بكلٌات الجامعة 

وٌختص المجلس بمنالشة بصفة دورٌة  للاجتماعوٌرأسه مدٌر المركز، وٌدعو مدٌر المركز المجلس التنفٌذي 

خرى أو مشكلات هامة دراسات أأو المركز أو أي  تالكلٌا أوالجامعة بوالاعتماد الأمور المتعلمة بأنشطة الجودة 

 لة وأهداف الجامعة أو المركز أو الكلٌات، لتحمٌك رسا

دعوة أي شخصٌات أو لٌادات أخرى من داخل الجامعة أو من خارجها، دون أن ٌكون  وٌجوز عند الضرورة 

 المجلس التنفٌذي لهم حك التصوٌت أو الاعتراض على لرارات

. ( يذٚش انًشكض:11يبدح )  

تعايؼح  انًُٕفٛح يٍ رٔ٘ انخثشج  أػؼاء ْٛكح انرذسٚظ  تٍٛ ٚظذس سئٛظ انعايؼح لشاسا  ترؼٍٛٛ يذٚش انًشكض يٍ

 .انرؼهٛى ٔ الاػرًاد نًذج شلاشح عُٕاخ  لاتهح نهرعذٚذ يشج ٔاؼذج ظٕدج ػًاٌفٙ يعال 

 ( َبئحت يذٚش انًشكض:10يبدح )

 ح انًُٕفٛح تعايؼ  ٚظذس سئٛظ انعايؼح لشاسا  ترؼٍٛٛ َائة أٔ أكصش نًذٚش انًشكض يٍ تٍٛ أػؼاء ْٛكح انرذسٚظ

 انًشكض ػهٙ الرشاغ يذٚش اك تُاءٔرن نهرعذٚذ ػاو ٔاؼذ لاتمنًذج انرؼهٛى ظٕدج  ػًاٌيٍ رٔ٘ انخثشج فٙ يعال 

 .ٔيٕافمح يعهظ الاداسج
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 /َٕاثّيؼبٚٛش اختٛبس يذٚش انًشكض (10 )  يبدح

  مساعدأن ٌكون علً درجة أكادٌمٌة لا تمل عن استاذ 
 عل الألل ثلاثة أعوام اتامعة/الكلٌبالج عمال الجودةأفً  المشاركة 

 التعلٌم والاعتمادة معاٌٌر الاعتماد التً وضعتها الهٌئة المومٌة لضمان جودب الإلمام 

 أو من مركز ضمان  والاعتماد التعلٌم جودةلضمان من الهٌئة المومٌة لً الجودة على دورات  الحصول

 الجودة بالجامعة

 فرٌك  على العمل تحت ضغط والعمل فً المدرة 

 انًشَٔحٔتظفاخ انظثش ٔتؼذ انُظش  انرًرغ 

 بالمصدالٌة والالتزام والعمل الجاد. مان ٌكون مشهود له 

 

 

 

 

 ٓٚانرٕاطم يغ ظًٛغ انفكاخ ،  اخيٓاس ىنذ 

 والمدرة على لٌادة فرٌك العمل. 

 التعامل مع أحدث وسائل تكنولوجٌا المعلومات المدرة على 

  العمل إنجاز فى والدلة المسئولٌة تحمل على المدرة. 

 الزملاء والإدارة والطلاب بٌن الطٌبة ٌتمتع بالسمعة أن 

 لأي مسائلة لانونٌة تارٌخ مهنً نزٌه خالً من التعرض. 

 ( اختظبطبد يذٚش انًشكض:14 ) يبدح
 ٚتٕنٗ يذٚش انًشكض تظشٚف أيٕسِ ٔإداسح شئَّٕ انفُٛخ فٙ إطبس عٛبعبد ٔلشاساد يجهظ الإداسح ٔنّ ػهٗ

 ٕص يب ٚهٙ: ٔجّ انخظ

 يراتؼح ذُفٛز انخطؾ انًٕػٕػح نرؽمٛك أغشاع انًشكض . -٢

 نهًشكض ٔيراتؼح ذُفٛز لشاساخ يعهظ الإداسج . انٕٛيٙذٛغٛش انؼًم  -١

 ئػذاد انخطح انغُٕٚح لأَشطح انًشكض. -۷

 الرشاغ طشف انًكاف خ ٔالأظٕس ٔانؽٕافض نهؼايهٍٛ تانًشكض ٔانًرؼايهٍٛ يؼّ -٩

 عهظ الإداسج يٍ انمٕاػذ .ي ٚؼؼّؽثما نًا             

 ٌفوضه فٌها مجلس الإدارة التًالاختصاصات الأخرى  -5
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وتنفٌذ  واعتمادها مجلس الجامعةمتابعة عرض ومنالشة موضوعات الجودة علً  -6

 . المرارات المتعلمة بها

 ذًصٛم انًشكض أياو انغٛش. -۳

 نؼًم ش اذثشص عٛ ٔانرٙػٍ َشاؽ انًشكض ٔانرماسٚش انذٔسٚح  انغُٕ٘أػذاد انرمشٚش  -2

 الاعرؼاَح تًٍ ٚشٖ يٍ انخثشاء لإَعاص انًٓاو انًٕكهح نهًشكض . -٤

ٔػشػٓا ػهٗ يعهظ  انًانٙانزٖ ٚؼذًْا انًغكٕل  انخرايٙيشاظؼح يششٔع انًٕاصَح ٔانؽغاب  -٢۰

 الإداسج .

 يذٚش انًشكض: / َٕاة( اختظبطبد َبئحت15يبدح )
ٛح فٙ ئؽاس عٛاعاخ ٔلشاساخ يعهظ الإداسج ٔرنك فٙ ٚرٕنٗ َائة يذٚش انًشكض ذظشٚي أيٕسِ ٔئداسج شكَّٕ انفُ

ّ يٍ يٓاو أخشٖ ؼانح غٛاب يذٚش انًشكض ، يؼأَح يذٚش انًشكض فٙ أداء ظًٛغ ٔاظثاذّ تالإػافح ئنٗ يا ٕٚكم ئنٛ

 يٍ يذٚش انًشكض .

 

 

 

 انٓٛكم انتُظًٛٙ نهًشكض :  (16 )يبدح 

 كًب ْٕ يٕضخ ثبنشعى اٜتٙ:

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 
 نجُخ انذػى انفُٙ

 َبئحت/ َٕاة  يذٚش انًشكض
 يذٚش انًشكض

 يجهظ إداسح يشكض ضًبٌ انجٕدح

 سئحٛظ انجبيؼخ

 انهجبٌ انتُفٛزٚخ نهًشكض

نجُخ انُشش 

 ٔالإػلاٌ 

ٔلٕاػذ 

نجُخ اعتطلاػبد  

انشأ٘ ٔانًشبسكخ 

 انًجتًؼٛخ

 

نجُخ انتٕػٛخ 

 ٔانتذسٚت

نجُخ انًشاجؼخ 

انذاخهٛخ ٔ تمٛٛى 

 الأداء

يذٚش٘ ٔدذاد 

 ضًبٌ انجٕدح

انًذٚش انًبنٙ ٔ 

 الاداس٘

انجٓبص 

الإداس٘ 

 ثبنًشكض
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 الهٌكل التنظٌمً للمركز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔيٓبيٓب انشئحٛغخنجبٌ انًشكض  (17 )يبدح

 ٚضى انًشكض خًغخ نجبٌ يًثهخ فٙ انٓٛكم انتُظًٛٙ

 نجُخ يشاجؼخ داخهٛخ ٔ تمٕٚى الأداء-1

 يٓبيٓب انشئحٛغخ:

 الرشاغ ٔذظًٛى ًَارض انرمٕٚى انزاذٙ ٔلٛاط الأداء. 

 انًشاظؼح انذاخهٛح . ذشكٛم فشق 

 ذُفٛز يٓاو انًشاظؼح انذاخهٛح نهكهٛاخ دٔسٚا  ٔذمذٚى انرماسٚش نًعهظ ئداسج انًشكض 

 يراتؼح ذطٕٚش يإششاخ الأداء 

  يعهةةةظ   فةةةٙ    ػةةةشع ٔاػرًةةةاد َرةةةائط انًشاظؼةةةاخ ٔيراتؼةةةح ذُفٛةةةز الاظةةةشاءاخ انرظةةةؽٛؽٛح

 اداسج انًشكض.

  كهٛةةةةةاخ انعايؼةةةةةح تيإشةةةةةشاخ الأداء ذمٛةةةةةٛى الأداء ٔلٛةةةةةاط الأشةةةةةش يةةةةةٍ خةةةةةلال يراتؼةةةةةح ذطةةةةةٕس

 ٔانًشكض ٔانعايؼح

 انرأكذ يٍ ديط انرغزٚح انشاظؼح تخطؾ انرؽغٍٛ نهكهٛاخ 

 نجُخ انذػى انفُٙ  -0
 يٓبيٓب انشئحٛغخ:

  الأكادًٚٙ ٔانًإعغٙ نهكهٛاخ نلاػرًادٔػغ خطؾ انرمذو 

  يٛح نؼًاٌ ظٕدج انرؼهٛى يؼاٚٛش ٔيرطهثاخ انٓٛكح انمٕ لاعرٛفاءذمذٚى انذػى انفُٙ انلاصو نهكهٛاخ

 ٔالاػرًاد 

  الاػرًاديشاظؼح  يهفاخ يؼاٚٛش ( ٔيراتؼح اعرٛفاء يؼاٚٛش انًٕاسد انًادٚحNorms.نهكهٛاخ ) 

 يراتؼح ئػذاد انذساعاخ انزاذٛح ٔانرماسٚش انغُٕٚح نهكهٛاخ. 

 ًاد.يراتؼح ئظشاءاخ انرمذو نلاػرًاد يٍ لثم انٓٛكح انمٕيٛح نؼًاٌ ظٕدج انرؼهٛى ٔالاػر 
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 نجُخ اعتطلاػبد انشأ٘ ٔانًشبسكخ انًجتًؼٛخ  -0
 ٔيٓبيٓب انشئحٛغخ:

       انمٛبط انذٔس٘ نشضب الأطشاف انًؼُٛخ ػٍ فبػهٛخ أَشطخ انجبيؼخ ٔانكهٛبد ٔرنك يٍ خلال :

 انعٕدج تكهٛاخ انعايؼح  ٔٔؼذاخ ئػذاد ًَارض اعرطلاػاخ انشأ٘ ٔلٛاط انشػا انرٙ ٚطثمٓا انًشكض 

 .ذؽهٛم اعرطلاػاخ انشأ٘ ًَٔارض لٛاط انشػا انًخرهفح ٔئػذاد ذماسٚش ػُٓا 

  اعرطلاػاخ انشأ٘ انًخرهفح.    يراتؼح ٔذٕشٛك الإظشاءاخ انرظؽٛؽٛح انرٙ ٚرى اذخارْا تُاء ػهٗ َرائط 

  المتعلمة بضمان جودة التعلٌمئظشاء انثؽٕز ٔانذساعاخ انًخرهفح 

 انمٕيٛح نؼًاٌ ظٕدج انرؼهٛى ٔالاػرًاد نلاؽلاع ػهٗ كم يا ْٕ ظذٚذ فٙ يعالاخ   انرٕاطم يغ انٓٛكح

ػًاٌ انعٕدج ٔآنٛاخ انرمذو نلاػرًاد ٔانؽظٕل ػهٗ انًُارض ٔالإطذاساخ انرٙ ذظذسْا انٓٛكح ٔكزنك 

 نلاؽلاع ػهٗ تشايط انرذسٚة انرٙ ذمذيٓا انٓٛكح، ئنخ. 

 انعايؼاخ الأخشٖ ٔانؼًم ػهٗ ئٚعاد    آنٛح نهرؼأٌ ٔانركايم انرُغٛك يغ انًشاكض انًُاظشج فٔ الاذظال ٙ

 ٔانرُغٛك

 

 

 

 لاػذج تٛاَاخ انخشٚعٍٛ تانعايؼح ٔفؼانٛح آنٛاخ انرٕاطم يؼٓى. يراتؼح ذفؼٛم 

  ٍظٕدج ٔكفاءج انخشٚعٍٛ ٔيغرٕٖ ذأْٛهٓى.اعرمظاء عٕق انؼًم ػ 

 نجُخ انتٕػٛخ ٔانتذسٚت -4

 .يعرًغ انعايؼح فٙٔانرأْٛم انًغرًش َشش شمافح انعٕدج ٔأًْٛح انرذسٚة  -

 انرؼهٛىانرذسٚثٛح فٙ يعال ػًاٌ ظٕدج  الاؼرٛاظاخؼظش  -

 .انفكاخ ٔػغ  ٔذُفٛز خطؾ انرذسٚة انًثُٛح ػهٗ الاؼرٛاظاخ انرذسٚثٛح يٕظٓح ئنٗ ظًٛغ -

   .ٛاذمٕٚى أداء انثشايط انرذسٚثٛح يٍ خلال ئػذاد انًُارض انلاصيح نهرغزٚح انشاظؼح ٔ ذؽهٛهٓا ئؼظائ -

 ذمذٚى انرماسٚش انذٔسٚح ٔانغُٕٚح ػٍ انثشايط انرذسٚثٛح -

 نجُخ انُشش ٔالإػلاٌ ٔلٕاػذ انجٛبَبد -5

 يٓبيٓب انشئحٛغخ 

 ئػذاد ًَارض انًكاذثاخ ٔانٕشائك انرٙ ٚؼذْا انًشكض -

شكض ؼفع ٔذٕشٛك كافح انًكاذثاخ انظادسج ٔانٕاسد يٍ ٔئنٗ انًشكض ٔ كافح انٕشائك انرٙ ٚظذسْا انً -

 .ا  ئنٛكرشَٔٛ ٔٔسلٛا  

 ئػذاد ٔذؽذٚس لٕاػذ تٛاَاخ نكافح أَشطح انًشكض تًا ٚذػى ذطثٛك يؼاٚٛش الاػرًاد. -

 .مٌكنة وتوثٌك جمٌع بٌانات المركز ووحدات ضمان الجودة بكلٌات الجامعة -

 كرشَٔٙ نهًشكض ٚش ٔانرؽذٚس انًغرًش نهًٕلغ الإنانرطٕ -

 نذػى ٔذفؼٛم ٔػغ انًإعغح، انرٕاطم يغ انعٓاخ انخاسظٛح -

 إظهار أهمٌة ودور المركز فً وسائل الإعلام المختلفة وعلى شبكة الإنترنت -

  ًشكضبنثٔيٓبو سؤعبء ٔأػضبء انهجبٌ انفُٛخ  اختظبطبد :( 18 ) يبدح
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  متابعة تنفٌذ المهام الرئٌسة الموضوعة لتحمٌك أهداف اللجنة بما ٌتفك مع أهداف

 المركز

 ٌصدرها مدٌر المركز التًٌذ المرارات متابعة تنف  

 إعداد التمارٌر الدورٌة والخطة السنوٌة لأنشطة اللجنة .  

 

 

 

 

 

 انًشكض نجبٌخ تشكٛم ععٛب( 19 ) يبدح
  :ذــٙاٜذشكم انهعُح يٍ يعًٕػح يٍ انؼايهٍٛ رٔ٘ انظهح تأػًال انهعُح يغ يشاػاج 

 الهٌئة المعاونة وأعضاء هٌئة التدرٌس  أن ٌتضمن تشكٌل كل لجنة أفراد من •

  .اللجنة احتٌاجاتداري حسب أن تتضمن بعض اللجان أعضاء من الجهاز الإ •

  .ٌفضل أن ٌكون رئٌس اللجنة عضو هٌئة تدرٌس له خبرة فى مجال نظم الجودة •

  . ٌكون لكل لجنة منسك له لائمة بالمهام المنوط به تنفٌذها •

وٌمكن أن ٌتم تعدٌل التشكٌل اذا دعت الحاجة الً  لرار بتشكٌل اللجنة رئٌس الجامعة ٌصدر من السٌد  •

 .ذلن

 على التراح مدٌر المركز لجان أخري عند الضرورة بناء المركز ٌضاف إلى تشكٌلأن وٌمكن  •

 وبموافمة مجلس الإدارة

 واختصاصاتهللمركز داري الإ: الجهاز ( 20)مادة 

 :على النحو التالً مركزداري للالإٌتم تعٌٌن أعضاء الجهاز  

 ومالً إداري ٌرمد 

 أخصائً إعلام وعلالات عامة  

  سكرتارٌة 2عدد 

  عامل 1عدد 

 :للمركز داريلإالجهاز ا اختصاصات

 و الإداري المالً مدٌرال
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  ٔيشاظؼح  اخانكهٛتػًاٌ انعٕدج  يذٚش٘ٔانذػى انفُٙ  الاظرًاػاخ انذٔسٚح تفشقذُغك

 .لثم سفؼٓا نهغٛذ أ.د/ يذٚش انًشكض انرماسٚش انًمذيح

 .انرُغٛك ٔ الاػذاد نهذٔساخ انرذسٚثٛح ذؽد اششاف انغٛذ أ.د/ يذٚش انًشكض 

 ذُغٛك نضٚاساخ انذػى انفُٙ نهكهٛاخ ٔ ذٕاطم يغ يذٚش٘ ٔؼذاخ ػًاٌ انعٕدج تانكهٛاخ 

  ٍٛتانًشكضالإششاف ئداسٚا ػهٙ انؼايه. 

 ًشكض نهًٕافمح ػٛٓا ٔ نهغٛذ أ.د/ يذٚش ان اتانًشكض ٔسفؼٓنهؼايهٍٛ  ٔانًكاف خطشف انؽٕافض  الرشاغ

 .اػرًادْا

  مدٌر المركزللسٌد أ.د/ رفعها لبل   انرماسٚش انفُٛح يشاظؼح. 

  ٍذظشٚي شكٌٕ انًشكض الإداسٚح ٔانًانٛح ٔفما نهمٕاٍَٛ ٔانهٕائػ انًؼًٕل تٓا ٔيا ذظذسِ انعايؼح ي

 .لشاساخ

  للمركز إعداد التمرٌر السنوي 

  المركزمهام تنفٌذ أي مهام أخرى تطلب منها فً نطاق. 

 

 

 

 

 و العلاقات العامة أخصائً الاعلام

  بكل ما هو جدٌد. وتغذٌته بصورة دورٌة الخاص بمركز ضمان الجودة  مولعجزء التحدٌث 

  ًتفرٌغ وتحلٌل الاستبٌانات ووضعها فً صور رسم بٌان 

 .ارشفة كل ملفات ووثائك معاٌٌر الجودة فً صورة الكترونٌة 

 نشطة المركزأت لاعدة بٌانا تحدٌث          

 تغطٌة اعلامٌة لنشاط المركز و الاعلان عن الدورات التدرٌبٌة للمركز 

  المركزتنفٌذ أي مهام أخرى تطلب منها فً نطاق مهام. 

 السكرتارٌة

 . ئػذاد ذماسٚش انضٚاساخ ٔ سفؼٓا نًذٚش الاداس٘ نًشاظؼرٓا 

 .أػًال انؽفع ٔانرُظٛى نهًهفاخ 

  عال انفاكظ.ٔئس ٙانثشٚذ الإنكرشَٔاعرخذاو 

  تانًشكض يٓاو انؼًم انًطهٕتح تاذًاوئظشاء الاذظالاخ انخاطح 

 تانًشكض أػًال انؽاعة اٜنٙ انشٔذُٛٛح انخاطح . 

 مركزعمال الصادر والوارد بالأ 
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  تنفٌذ أي مهام أخرى

 .المركزتطلب منها فً نطاق مهام 

 للمركز: النظام المالً (20 )مادة 

فً لائحة المركز ) وحدة ذات طابع خاص( والصادرة بمرار مجلس الجامعة فً ما ورد   النظام المالً للمركز ٌتبع 

و   (8مادة ) المواد :  2108/ 2/9الصادر فً  295ولرار رئٌس المجلس الأعلى للجامعات رلم  2108/ 29/5

 28إلى  01من المواد  

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 0482333296ت / فاكس :     0100375950للتواصل والاستعلام محمول  :     الدور الثالث                                     – إدارة مشروعات تطوٌر الأداء الجامعً  العنوان : مبنى

qu.con.first@gmail.com or                                 Email: Quality@menofia.edu.eg https://mu.menofia.edu.eg/QAC/SUHome/ar  

 https://www.facebook.com/profile.php?id=100063898220907&mibextid=JRoKGiمركز ضمان الجودة جامعة المنوفٌة ،  -الفٌس بوك : 

 أسماء محمد رفعت

 

 

 انجبيؼخكهٛبد ٔدذاد ضًبٌ انجٕدح ث نثانجبة انثب
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 للوحدة الاستراتٌجٌة( الرؤٌة والرسالة والأهداف 22مادة )

 
 ٌحدد ذلن لكل وحدة، وٌراعى تحمٌك التوافك مع رؤٌة ورسالة وأهداف المركز والجامعة

 
 ( الهٌكل التنظٌمً لوحدات ضمان الجودة23مادة )

 
 م واعتماد السٌاساتٌتكون الهٌكل التنظٌمً للوحدة من مجلسٌن أٌضاً الأول مجلس الإدارة وٌختص برس

تنفٌذٌة مناظرة  والخطط والآلٌات والثانً المجلس التنفٌذي وٌموم بتنفٌذ المرارات، وتشتمل الوحدة على لجان

 للجان المركز وٌحك للكلٌة إضافة لجنتٌن على الأكثر وفك الحاجة 

  كل كلٌةوٌكون مهام اللجان وسٌاسة تشكٌلها متوافما لما ورد بمهام لجان المركز فً نطاق 
 

 يجهظ إداسح انٕدذح  (04 ) يبدح
 

انكهٛح نًذج شلاز  ٚشكم يعهظ ئداسج انٕؼذج يٍ ذغؼح أػؼاء ػهٗ الألم تؽٛس ٚكٌٕ انؼذد فشد٘ تمشاس يٍ ػًٛذ

 عُٕاخ لاتهح نهرعذٚذ ٔرنك ػهٗ انُؽٕ انرانٙ:

 ٔسؤعاء الألغاو انؼهًٛح يٍ  كصششلاشح ػهٗ الأ ٔ يذٚش ٔؼذج انعٕدجٔ  ٔكلاء انكهٛحٔػؼٕٚح  سئٛغا   ػًٛذ انكهٛح

 شلاشح أػؼاء ْٛكح ذذسٚظ يٍ رٔ٘ انخثشج ػهٗ الأكصش

 اجتًبػبد يجهظ إداسح انٕدذح (05 ) يبدح
داسج ، ٔنّ أٌ ٚذػٕ الإٚعرًغ انًعهظ يشج ٔاؼذج ػهٗ الألم شٓشٚا  تذػٕج يٍ ػًٛذ انكهٛح سئٛظ يعهظ 

دٌٔ أٌ ٚكٌٕ نٓى ؼك يٍ انٓٛكح انًؼأَح ٔانطلاب  لاظرًاػاخ انًعهظ أػؼاء يٍ انخاسض، أٔ أػؼاء

 .انرظٕٚد أٔ الاػرشاع ػهٗ لشاساخ انًعهظ

 ( اختظبطبد يجبنظ إداسح انٕدذاد ثبنكهٛبد06يبدح )
 انعٕدج تانكهٛاخ. ػًاٌذؽمك أْذاف انٕؼذج تًا ٚرٕافك يغ أْذاف  انرٙئلشاس انخطؾ  -1
 ايهٍٛ تانٕؼذج ٔسفؼٓا نهغٛذنلأَشطح انًرًٛضج نهؼ ٔانًكاف خالرشاغ انؽٕافض  -١

 . () سئٛظ يعهظ ئداسج ذٕكٛذ انٕؼذج تانكهٛح

 ٔانرٙنٓا طفح الاعرؼعال  ٙانرتؼغ الاخرظاطاخ  فٙذفٕٚغ يذٚش انٕؼذج  -۷

 ٚؽذدْا يعهظ الإداسج .
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 الرشاغ لثٕل انٓثاخ ٔانًُػ ٔانًؼَٕاخ انًمذيح نهٕؼذج ٔسفؼٓا نهغٛذ  -٩

 ؼح( .) أ.د/ سئٛظ يعهظ ئداسج انًشكض تانعاي

 . للوحدة ورفعة إلى مركز توكٌد الجودة بالجامعة السنويإعداد التمرٌر  -5

 انٕدذاد ثبنكهٛبد يذٚش٘اختظبطبد  (07) يبدح

 دعوة مجلس إدارة الوحدة للاجتماع ورئاسة جلساته . -1

 يراتؼح ذُفٛز انخطؾ انؼايح انًٕػٕػح نرؽمٛك أغشاع انٕؼذج . -١

 ا يعهظ الإداسج .ٚظذسْ انرٙيراتؼح ذُفٛز انمشاساخ  -۷

لرشاغ َذب انؼايهٍٛ تانكهٛاخ نهًشكض ٔالرشاغ ذٕلٛغ انؼمٕتاخ ػهٗ انًخانفاخ انرٗ ذظذس يُٓى ئنٗ ػًٛذ ئ -٩

 ػٕء لٕاٍَٛ انؼًم تانعايؼاخ . فٙانكهٛح 

 لرشاغ طشف انًكاف خ ٔانؽٕافض نهؼايهٍٛ ٔسفؼٓا ئنٗ ػًٛذ انكهٛح .ئ -5

 ٛذ انكهٛح ئنٗ يشكض ذٕكٛذ انعٕدج تانعايؼح.ئتلاؽ لشاساخ يعهظ ئداسج انٕؼذج تٕاعطح ػً -6

 فٛٓا يعهظ الإداسج .  ٚفٕػّالاخرظاطاخ الأخشٖ انزٖ  -۳

 تمثٌل الوحدة أمام الغٌر . -2

 .ئحة فور اعتمادها من مجلس الجامعةلا: ٌعمل بهذه ال(28 )مادة

ُظٛى انجبيؼبد ٚطجك فًٛب نى ٚشد فٙ شأَّ َض خبص ثٓزِ انلائحذخ انمٕاػذ انٕاسدح ثمبٌَٕ ت( 09 )يبدح

 ٔلائحذتّ

 

 

 


