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  مدیر إدارة شئون التعلیم والطلاب/  السید الأستاذ
  ....تحية طيبة وبعد 

لاستنفاد عدد ........ سنة ...... دور ...... فصل نهائي عن نتيجة الفرقة برجاء التكرم بالموافقة على استخراج شهادة
  : وبياناتي كما يلي مرات الرسوب

    اسم الطالب
    الفرقة المقید بھا

    القسم المقید بھ
    العام الجامعي 

    الجھة المقدمة إلیھا

    تاریخ تقدیم الطلب بالكلیة
  مقدمة لسيادتكم

  ...................../                                                                         توقيع الطالب
    اسم الموظف

    التوقيع
    تاريخ التنفيذ 

  
  :خطوات التنفيذ

  .عمل إخلاء طرف لدي مسئول الرسوم الدراسية: الطالب -1
  .ملء استمارة طلب شهادة الفصل وتسليمها لمسئول الفرقة والتأشير عليها من مدير الإدارة:  الطالب-2
 جنيهات من خزينة 5 طوابع جامعة فئة الواحد 3 جنيهات لسداده وإحضار 3تسليم الطالب إذن دفع بمبلغ : الموظف -3

  الكلية
  سداد بعد ال) 3(تسليم مسئول الفرقة ما سبق بند :  الطالب-4
صورة، يحتفظ بالصورة مع الطلب بعد توقيعه عليه باستلام + يستخرج للطالب شهادة الفصل من أصل : الموظف -5

  المدير العام والممهور بخاتم شعار الجمهورية+ مدير الإدارة + الأصل المعتمد من مسئول الفرقة
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